
                                                                                           
 

COMUNE DI GALLIPOLI 
Informativa e guida operativa per l’iscrizione al 

 SERVIZIO REFEZIONE  
 

MODALITÀ D’ISCRIZIONE 
L’ACCESSO ALLA PIATTAFORMA PER LA FASE D’ISCRIZIONE AVVIENE ESCLUSIVAMENTE ATTRAVERSO PC o 
TABLET. 
L’iscrizione  refezione scolastica è necessaria per ciascun alunno/utente. La tariffa per l’erogazione dei 
predetti servizi sarà determinata in relazione al reddito ISEE vigente dichiarato. 
Le iscrizioni al servizio di refezione al servizio di trasporto per l’anno scolastico 2023/24 potranno essere 
effettuate dal 29/12/2023 al 01/02/2024 c.a. esclusivamente on-line: 

• collegarsi alla homepage del portale internet del Comune di Gallipoli, cliccare su Amministrazione > 
Accesso rapido > Guida ai servizi > Istruzione e educazione > Servizi scolastici, oppure sul banner 
posto in homepage “Iscrizione On-Line Refezione Scolastica”, link diretto: 
https://www.schoolesuite.it/default1/gallipoli; 

• Si precisa che per le nuove iscrizioni sarà necessario autenticarsi alla piattaforma 
https://www.schoolesuite.it/default1/gallipoli solo ed esclusivamente tramite SPID o credenziali 
da creare 

I dati personali di ciascun utente saranno preventivamente inseriti all’atto dell’iscrizione online, in un sistema 
informatico appositamente predisposto per la gestione e il controllo del servizio. 
Tutti i dati sono tutelati in base alle norme vigenti in materia di privacy. 
 
PROCEDURA DI ACCESSO 
Utilizzare il seguente link pubblicato sul sito istituzionale: https://www.schoolesuite.it/default1/gallipoli. 
 
Accedere con SPID o cliccare registrarsi, per creare le credenziali per la sola funzione delle iscrizioni online. 
 

 
 

 

https://www.schoolesuite.it/default1/gallipoli
https://www.schoolesuite.it/default1/gallipoli
https://www.schoolesuite.it/default1/gallipoli


                                                                                           
 

 

 
 

 

Al termine della procedura di registrazione verrà inviata una mail all’indirizzo di posta inserito, con l’username 
creato, come promemoria. 

In caso di smarrimento o dimenticanza delle credenziali, è possibile recuperarle tramite il link in basso alla 
schermata “Problemi con accesso”. 

 
Sarà possibile recuperare le credenziali tramite l’inserimento di uno dei seguenti dati: indirizzo e-mail, 
codice fiscale dell’adulto dichiarante o username, e rispondendo alla domanda segreta. 



                                                                                           
Se i dati inseriti sono corretti, il sistema invierà alla mail di registrazione un messaggio con le nuove 
credenziali provvisorie di accesso. 
 
PROCEDURA DI ISCRIZIONE AL SERVIZIO 
Effettuato l’accesso, sarà possibile proseguire scegliendo la voce in alto a sinistra “Iscrizioni online” per 
procedere all’iscrizione ad uno dei due servizi per l’anno scolastico 2023/24 

 

 
 

Nella schermata successiva scegliere il servizio per il quale si chiede l’iscrizione (mensa o trasporto) e 
cliccare su “Avanti” in basso a destra. 

 
1. Leggere e accettare i documenti visualizzati. 
 
 

 
 

 
2. Nella schermata successiva, cliccare sul pulsante “Iscrivi un nuovo consumatore”, iscrivere e cliccare 

“Avanti”. 
 

 
3. Inserire i dati anagrafici del proprio figlio (tutti i campi sono obbligatori), e cliccare su “Avanti”:  

 



                                                                                           

 
 
 

4. Inserire i dati anagrafici del primo genitore (i campi con * sono obbligatori) e cliccare su “Avanti”. 
 

 
 

(Facoltativo) Inserire i dati anagrafici del secondo genitore. Nel caso si volesse saltare questo 
passaggio, appore spunta nella casella n alto e cliccare su “Avanti”. 

 

 
Scelta scuola e classe 



                                                                                           

 
 
 

Spuntare sulla casella, cliccare avanti: 

 

 
 

 
Allegare i documenti richiesti scegliendo il file e cliccando successivamente sul tasto “carica”: 
 

 

 
 



                                                                                           
“Verificare i dati inseriti nella domanda”, spuntare la dichiarazione di responsabilità e 
confermare e stampare la domanda definitiva. 

 

 
 
 
 
 
Grazie al nuovo Gestionale, sarà tutto informatizzato:  

• dalle iscrizioni online, 
• alla modalità di pagamento con PagoPA fino alla disdetta del pasto, tutto tramite un’unica 

WEB/APP OMNIBUS della quale i dettagli saranno diffusi con gli stessi mezzi a chiusura delle 
iscrizioni. 
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