
SETTORE SEGRETERIA GENERALE 

Procedime
nto 

 
Rif. 

normativ
i 

 
Termi
ne in 
gg. 

 
Tipo 

procedi
mento 

 
Proc. 
uff/Ist. 
parte 

Dirige
nte 

Uff. 
competent

e/Resp. 
Istruttoria 

Telefono Mail 

 
 

Titolare Potere 
Sostitutivo 

 
Tel. 

 
Mail 

 
 

Autorità per ricorso 
amm.vo/giud. 

 

 
 

Link per info 
 

Consegna 
convocazio
ne  
Consiglio 
comunale 

Regolam
ento 

 Cons. 
Com. 

1 P.E. Ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

Tar Puglia nei 60 gg. o 
Pres.Repubblica nei 120 gg. 

https://www.comune.gallipoli.l
e.it/amministrazione/attivita/st

atuto-e-
regolamenti/item/regolamento

-sull-organizzazione-e-sul-
funzionamento-del-consiglio-

comunale-e-delle-
commissioni-consiliari 

Visione atti 
da parte di 
Consiglieri 
comunali 

Regolam
ento 

 Cons. 
Com./ 
T.U. 

EE.LL. 
267/00 

1 P.E. 
Istanza  
di parte 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

Tar Puglia nei 60 gg. o 
Pres.Repubblica nei 120 gg. 

https://www.comune.gallipoli.l
e.it/amministrazione/attivita/st

atuto-e-
regolamenti/item/regolamento

-sull-organizzazione-e-sul-
funzionamento-del-consiglio-

comunale-e-delle-
commissioni-consiliari 

Rilascio 
copie atti 

consiglieri 
comunali 

Regolam
ento 

 Cons. 
Com./ 
T.U. 

EE.LL. 
267/00 

30 P.E. 
Istanza  
di parte 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen. 
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

Tar Puglia nei 60 gg. o 
Pres.Repubblica nei 120 gg. 

https://www.comune.gallipoli.l
e.it/amministrazione/attivita/st

atuto-e-
regolamenti/item/regolamento

-sull-organizzazione-e-sul-
funzionamento-del-consiglio-

comunale-e-delle-
commissioni-consiliari 

Consegna 
convocazio
ne 
consiglio 
comunale 

Regolam
ento 

 Cons. 
Com. 

1 P.E. D'ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen. 
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

Tar Puglia nei 60 gg. o 
Pres.Repubblica nei 120 gg. 

https://www.comune.gallipoli.l
e.it/amministrazione/attivita/st

atuto-e-
regolamenti/item/regolamento

-sull-organizzazione-e-sul-
funzionamento-del-consiglio-

comunale-e-delle-
commissioni-consiliari 

Procedime
nti sulla 
Trasparenz
a 

D. Lgs. n.  
33/13 

Vari  P.E. D’Ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen. 
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 
Anac 

https://www.comune.gallipoli.l
e.it/amministrazione/accesso-

rapido/trasparenza-
amministrativa 

Consiglio 
Comunale 

Regolam
ento 

 Cons. 
Com. 

3 o 5 
gg. 

P.E. D'ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen. 
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

Tar Puglia nei 60 gg. o 
Pres.Repubblica nei 120 gg. 

https://www.comune.gallipoli.l
e.it/amministrazione/attivita/st

atuto-e-
regolamenti/item/regolamento

-sull-organizzazione-e-sul-
funzionamento-del-consiglio-

comunale-e-delle-
commissioni-consiliari 

Comunicaz
ione ex art. 
125 
T.U.EE.LL. 
n. 267/00 

T.U. 
EE.LL. 
267/00 

1 P.E. D'ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen. 
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

No 

 

http://trasparenza.parsec326.i
t/en/gallipoli/-

/pubblicazionionline_WAR_pu
bblicazionionlineportlet 
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SETTORE SEGRETERIA GENERALE 

Procediment
o 

Riferim
enti 

normat
ivi 

Termin
e in gg. 

Tipo 
procedim

ento 

Procedime
nto uff/Ist. 

parte 

 
Dirigen

te 
Respo
nsabile 

Uff. 
competent

e 
Resp. 

Istruttoria 

Telefono Mail 
Titolare potere 

sostitutivo 
Tel. Mail 

Autorità per ricorso 
amm.vo/giud. 

 
Link per info 

 
Contratti: 

repertorio e 
vidimazione 

registro 

 
9 mesi 
indizion

e 

P.E. 
Ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

No 

 
 

Contratti: 
repertorio e 
vidimazione 

registro 

 

60 gg. 
Da 

richiest
a 

numeri
ca 

P.E. 

Ufficio 
Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

No 

 

 

Costituzione 
e resistenza 
in giudizio 

 3 gg. 

Delibera 
di Giunta 
Comunal

e 

Ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Erminio 

Zazzera 

0833/2755
69 

erminio.zaz
zera@com
une.gallipoli

.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 
No 

http://trasparenza.parsec32
6.it/en/gallipoli/-

/pubblicazionionline_WAR_
pubblicazionionlineportlet 

 

Redazione 
atti legali 

 8 gg.  Atti vari Ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Erminio 

Zazzera 

0833/2755
69 

erminio.zaz
zera@com
une.gallipoli

.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

No 
 

Pareri legali 
agli organi ed 

uffici 
comunali 

 8 gg. 
Nota 

interna 
Istanza di 

parte 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Erminio 

Zazzera 

0833/2755
69 

erminio.zaz
zera@com
une.gallipoli

.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

No 
 

 
Conferimento 

incarichi 
professionali 

 

Regola
menti 
comun
ali vari  

8 gg. 

Delibera 
di 

Giunta/De
termina 

dirigenzial
e 

Ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Erminio 

Zazzera 

0833/2755
69 

erminio.zaz
zera@com
une.gallipoli

.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 

No 

 

 
Procediment
i relativi alla 

gestione 
della 

Trasparenza 
(Piano, web) 

D.Lgs.  
n. 

33/13 

Termini 
vari 

P.E. 
Ufficio 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen.  
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

affarigenera
li@comune.
gallipoli.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/ 
27557

0 

segretariogenerale
@comune.gallipoli

.le.it 
ANAC 

https://www.comune.gallip
oli.le.it/amministrazione/ac
cesso-rapido/trasparenza-

amministrativa 

Richieste di 
accesso 

civico 
ex D. Lgs. n. 

33/13 

D.Lgs.  
n. 

33/13 
30 gg. P.E. Di parte 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen. 
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

Emanuele.b
oellis@com
une.gallipoli

.le.it 

Dr.ssa Zanelia 
Landolfo 

0833/2
75575 

alessandro.caggiul
a@c 

omune.gallip 
oli.le.it 

ANAC  
www.comune.gallipoli.le.it 

 

Risconto su 
esposti dei 

cittadini 
contro 

problematich
e e 

disfunzioni 
varie 

 30 gg. 
P.E. 

Di parte 

Dr.ssa 
Zanelia 
Landolf

o 

Segr. Gen. 
dr. Davide 

Tuccio 

0833/2755
75 

Emanuele.b
oellis@com
une.gallipoli
.le.it Dr.ssa Zanelia 

Landolfo 
0833/2
75575 

dirigente.affa 
rigenerali@c 
omune.gallip 

oli.le.it 

Tar Puglia nei 60 gg. o 
Pres.Repubblica nei 120 gg. 
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