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TITOLO| — DISPOSIZIONI GENERALI

SEZIONE N. 1 — RRINCIPI GENERALI
Articolo 1 - Finalita del regolamento

1. Il presente regolamento, adottato ai sensi dell’daB2 del Testo unico degli enti locali,
approvato con il decreto legislativo 18 agosto 200®67 (d’ora in avanti anche TUEL), applica i
principi contabili stabiliti dal medesimo testo caie dal d.Igs. 23 giugno 2011, n. 118, con maaalit
organizzative che rispecchiano le caratteristiche specificita dell’ente, nel rispetto dell’'unita
giuridica ed economica nonché delle esigenze doaizmazione dei sistemi e degli schemi contabili
ai fini del coordinamento della finanza pubblicalegli obblighi previsti in materia di vincoli in
ordine al pareggio di bilancio.

2. Il presente regolamento costituisce un insieme rocgadi regole finalizzate alla
rilevazione, analisi, controllo e rendicontaziore ftti gestionali che comportano entrate e
spese, costi ed oneri, ricavi e proventi ovvero cheterminano variazioni
gualitative/quantitative degli elementi attivi espavi del patrimonio dell’ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabiliscedenpetenze, le procedure e le modalita
in ordine alle attivita di programmazione finaniardi gestione e di rendicontazione,
adottando un sistema di scritture contabili riteridbneo per la rilevazione dei fatti gestionali
che hanno carattere finanziario, economico e patriate.

Articolo 2 — Disposizioni in materia

1. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 del D.Lgs.267/2000, all’'ente si applicano oltre
alle disposizioni sull’ordinamento finanziario entabile degli enti locali aventi natura di
principi generali con valore di limite inderogabitpielle derogabili previsti nello stesso
articolo, quando non diversamente disciplinate ptakente regolamento ed alle quali
espressamente si rinvia

Articolo 3 - Principi del regolamento

1. Il presente regolamento attua il principio cosiibnzale di buon andamento e imparzialita della pighbl
amministrazione, in armonia con quanto previstoregblamento comunale sull'ordinamento generaldi deg
uffici e dei servizi attraverso:
» il rispetto del principio di separazione delle fiom, in base al quale spettano agli organi di gowe
le funzioni di indirizzo politico-amministrativo,efinendo gli obiettivi e i programmi da attuare
nell'ambito delle funzioni di programmazione e pséone e la verifica della rispondenza dei
risultati raggiungi agli obiettivi impartiti, mergia gestione e affidata ai Dirigenti;
» il rispetto dei principi di efficienza, efficaciadeeconomicita della gestione quali componenti
essenziali ed integrativi del principio di legalita
» il rispetto dei principi contabili generali e apgati di cui al d.Igs. n. 118/2011.

2.1 settori e i Servizi sono gestiti secondo modatti@ consentono la verifica dei risultati e dgbeito dei
tempi procedurali, lindividuazione delle respontitdh di gestione, assicurando la trasparenza e
I'informazione interna ed esterna all'ente. Glustenti contabili nelle proprie finalita assicurdaovisione
unitaria e integrata della gestione, superand@a#ibnamento e la settorialita delle operaziorgeditione.

4. Fatta eccezione per il controllo sugli equilibnanziari di cui agli articoli 87-92, il sistemategrato di
controlli sull'attivita dell’ente di cui all’art. 47 del TUEL é disciplinato da apposito regolameayprovato
giusta Del. C.C. n° 3 del 10/1/2013 ai sensi delet® legge n. 173/2012, convertito in legge n/2082.



Articolo 4 - Servizio Finanziario

1. Al servizio finanziario sono attribuite le funziagenerali di coordinamento, di gestione e di colidrdi
tutta l'attivita economica, patrimoniale e finanka il supporto alle attivita di controllo, il sézio
economato e il provveditorato dei servizi dell’'ente

2. Al servizio finanziario o altra denominazione eqlente & preposto un Dirigente, al quale compet®no
funzioni previste dall’articolo 107 del TUEL ed particolare I'organizzazione del servizio e le suentuali
modificazioni e articolazioni, sulla base di quami@visto dal Regolamento comunale sull’ordinamento
generale degli uffici e dei servizi.

3. | compiti e le responsabilita che la legge ed dsente regolamento attribuiscono al “Responsaleile d
servizio finanziario” spettano al dirigente/respaitite preposto al Settore finanziario, al servizi@anziario

o0 altra denominazione equivalente prevista nel Regento comunale sull’ordinamento generale dedjiciuf

e dei servizi.

Articolo 5 — Compiti del Servizio finanziario

Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi defto dall'art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000, € orgaato in
modo da garantire I'esercizio delle funzioni di mtinamento e di gestione dell’attivita finanziadell’Ente
e piu precisamente:

a. la programmazione e i bilanci;

b. larilevazione e dimostrazione dei risultatyestione;

la gestione del bilancio riferita alle entrate;

la gestione del bilancio riferita alle spese;

il controllo e salvaguardia degli equilibri damcio;

i rapporti con il servizio di tesoreria e com glri agenti contabili interni;

i rapporti con I'organo di revisione economideaiziaria,

la tenuta dello stato patrimoniale e degli irtaein

la tenuta della contabilita ai fini fiscali;

j- irapporti con la funzione del controllo di geste e con i servizi dell’ente.

@ ™o ao

Il responsabile del servizio finanziario, con piopprovvedimento organizzativo, anche per esigenze
temporanee, puo individuare i soggetti assegnaticgdrio servizio:
a) acuidelegare in tutto o in parte le proprie fonkgj
b) che lo sostituiscono nei casi di assenza o impetiemporaneo;
c) da abilitare alla formulazione dei pareri e deitiviéi regolarita contabile ed al rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria della spesa,;
d) da abilitare alla firma degli ordinativi di incassaei mandati di pagamento.

Articolo 6 — Funzioni e adempimenti del Servizio faanziario.

1.1l servizio finanziario assolve, principalmentdeateguenti attivita, funzioni e adempimenti:

a) coordinamento dell'attivita di pianificazione e grammazione e supporto alla redazione del
documento unico di programmazione e degli attiedatt;

b) coordinamento e formazione del bilancio di previsidinanziario;

c) formulazione delle proposte in materia tributartarfaria;

d) verifica e controllo degli equilibri finanziari gerali del bilancio e relativa salvaguardia, nonché
verifica periodica dello stato di accertamentoalelhtrate e di impegno delle spese;

e) resa del parere e del visto di regolarita contabiié attestazione della copertura finanziaria;

f) tenuta della contabilita finanziaria, fiscale, emmico-patrimoniale ed analitica;

g) valutazione e applicazione delle disposizioni fimiane, fiscali e tributarie;
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h) programmazione delle fonti di finanziamento deglveastimenti, gestione dell'indebitamento a
breve, medio e lungo termine;

i) programmazione dei pagamenti tenuto conto deltwip&idi legge o contrattuali e delle disponibilita
di cassa presenti o prevedibili;

j) monitoraggio ed analisi ai fini del rispetto denewli di finanza pubblica;

k) controllo degli equilibri finanziari;

[) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesti con le aziende speciali, le istituzioni, i
consorzi, gli organismi a partecipazione comundke societa di capitale istituite per I'esercizia d
servizi pubblici nonché con le altre forme assdwaiat di cooperazione fra enti;

m) collaborazione ai fini dell'attuazione del contmdi gestione con la predisposizione di procedire,
rilevazioni contabili, di analisi gestionali funmnali alla valutazione dei risultati economici,
finanziari e di efficienza raggiunti dai servizi ll&ttuazione degli obiettivi, dei progetti o
programmi;

n) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugtngigcontabili;

0) supporto e collaborazione con I'organo di revisieaenomico-finanziaria;

p) supporto in materia finanziaria e fiscale ai serdél’ente;

g) tenuta e aggiornamento degli inventari dei beniithdell'Ente;

r) rilevazione e dimostrazione dei risultati di gesép

s) servizio di economato e provveditorato.

t) larilevazione e dimostrazione dei risultati dity@se;

u) la gestione del bilancio riferita alle entrate;

v) la gestione del bilancio riferita alle spese;

Spetta viceversa al Settore Demanio e Patrimonteriata e I'aggiornamento degli inventari dei beni
immobili dell’Ente e la formazione dello stato patoniale.

Sezione 2.COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE DEGU ALTRI SETTORI

DELL’ENTE
Art. 7 Competenze dei Dirigenti e/o Responsabili di Sedtphrt. 107, c. 3, lett. d), i) e c. 6, D.Lgs. n.
267/2000)
1. Ai Dirigenti e ai Responsabili di settore, nei ltmilelle funzioni a ciascuno di essi assegnate,

compete:

a. l'elaborazione, sulla base dei dati in proprio Bss® e nel rispetto degli indirizzi formulati
dal Sindaco e dall'assessore delegato, delle ptegbbiettivo di PEG da presentare al
Segretario Generale e al Responsabile del selviaanziario;

b. I'elaborazione delle proposte di variazione dihd@ da sottoporre al Servizio Finanziario;

c. l'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta fini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

d. l'accertamento dell’'entrata ai sensi dell’'articdlt® del D.Lgs. n. 267/2000 e 'immediata
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docotagione di cui al comma 3 dello stesso
articolo di legge, ai fini dell’annotazione nelleristure contabili;

e. la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesdiniii «determinazioni», di cui all’articolo
183, c¢. 9 del D.Lgs. n. 267/2000 e la loro trasiiss al Servizio Finanziario con le
modalita ed i tempi definiti nel presente regolatoen

dar corso agli atti di impegno di spesa nel rigpddll'articolo 191 del TUEL;

g. la sottoscrizione delle Determinazioni di liquidazé di cui all’art. 184 del D.Lgs. n.
267/2000;

h. | responsabili della gestione dei diversi sett@ii’Bnte collaborano con il Responsabile
del Servizio Finanziario rendendo disponibili glementi necessari per I'espletamento
delle funzioni di coordinamento e gestione complesdell’attivita finanziaria.
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2. | Dirigenti responsabili dei servizi rispondono ettamente e personalmente dell’attendibilita,
chiarezza e rigorosita tecnica degli elementi imfativi resi disponibili, anche ai fini della vedé
di veridicita delle previsioni di entrata e di coatipilita delle previsioni di spesa di competengh d
Responsabile del Servizio Finanziario ai sensiakell153, quarto comma del D.Lgs. n. 267/2000.

SEZIONE Il SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTA BILI
Paragrafo | - SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 8 Istituzione del servizio economale (Art. 153c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. Per provvedere a particolari esigenze di funziomamemministrativo, € istituitdl servizio
economale per la gestione di cassa delle spesgc@udi non rilevante ammontare, necessarie per
soddisfare i correnti fabbisogni e la funzionatigstionale dei servizidell’'ente.

2. L’Economato € inserito all’interno dei Servizi Fiveari posti alle dirette dipendenze del dirigente
del Settore Gestione Economico Finanziaria.

3. La gestione amministrativa dellEconomato e affedat dipendente di ruolo, individuato con
apposito provvedimento del Dirigente cui afferigc®ervizio Finanziario.

4. L’Economo nell’'esercizio delle funzioni di comperanassume la responsabilita dell’agente
contabile di diritto con i conseguenti obblighi @isa del conto amministrativo e del conto
giudiziale.

5. In caso di assenza o impedimento temporaneo dilret per assicurare la continuita del servizio,
le funzioni di economo sono svolte in via provviaada altro dipendente del Servizio Finanziario
senza che cid comporti alcuna variazione del tragteo economico.

Art. 9 Obblighi, vigilanza e responsabilita (Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’Economo comunale esercita le funzioni attribsigzondo gli obblighi imposti ai “depositari” ed
e posto funzionalmente alle dipendenze del Dikgget Servizio Finanziario, cui compete I'obbligo
di vigilare sulla regolarita della gestione deidoamministrati dall’economo.

2. L'economo € soggetto a verifiche ordinarie di cassdella sua gestione, da effettuarsi con
cadenza semestrale a cura dell’organo di revisiBossono essere disposte autonome verifiche di
cassa, in qualsiasi momento per iniziativa del deinte del Servizio Finanziario ovvero per
disposizioni allo stesso impartite dall’Amministi@ne dell’ente.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatto afpesrbale sottoscritto dal’Economo e dal
Revisore. Copia di ogni verbale, a cura dell’econpéallegata al conto della propria gestione da
rendere entro il termine di trenta giorni dallaushira dell’esercizio finanziario, ai fini della
parificazione con le scritture contabili dell’enta parte del Responsabile del Servizio Finanziario.

4. E fatto obbligo alleconomo di tenere costantemeadgiornati i seguenti registri contabili, a
pagine numerate e debitamente vidimati, prima e, dal Responsabile del Servizio Finanziario:
a. giornale cronologico di cassa;

b. bollettari dei buoni d’ordine;
c. bollettari dei pagamenti;
d. registro dei rendiconti.
5. Detti registri possono essere sostituiti da prooeghiormatiche.

6. L’Economo ha la responsabilita diretta del servidiioassa economale e dei valori allo stesso posti
in carico. Nella sua qualita di agente contabipeesonalmente responsabile delle somme ricevute
in anticipazione, dei valori, nonché dei pagameffittuati, fino a quando non ne abbia ottenuto
regolare discarico. E altresi responsabile dei ideima possono derivare all'ente per sua colpa o
negligenza ovvero per inosservanza degli obbligimnessi al regolare esercizio delle funzioni
attribuitegli. Nello svolgimento delle sue funziodisottoposto a responsabilita civile, penale e
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amministrativa secondo le norma vigenti.

Fatta salva l'attivazione di procedimenti disciplin in conformita alle vigenti disposizioni
legislative e regolamentari, I'ente pud porre dccadell’lEconomo ritenuto responsabile tutto o
parte del danno accertato o del valore perdutoapposita e motivata deliberazione della Giunta.
L’istanza per dichiarazione di responsabilita énpwesa dal Dirigente del Servizio Finanziario, in
base agli elementi e documenti emergenti dall’esdmierendiconti o dalle verifiche di cassa
ovvero, in generale, in base a fatti, elementtiedat quali venga a conoscenza nell’esercizioadell
sua attivita di controllo.

Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denaudi valori e beni avvenute per causa di furto,
di forza maggiore o di naturale deperimento, nonosammesse a discarico nel caso in cui
I'economo non sia in grado di comprovare che ilrdanon sia imputabile a sua colpa per incuria o
negligenza. Non sono parimenti ammesse a discquando il danno sia derivato da irregolarita o
trascuratezza nella tenuta delle scritture cortabdlle operazioni di paga- mento delle spese
ovvero nella custodia dei valori o dei beni avotcarico.

Qualora venga accordato il discarico, la delibemaeidella Giunta dovra motivare le ragioni
giustificative della decisione e sulla relativa posta dovra essere acquisito il parere dell’'organo
di revisione.

Art. 10 Assunzione e cessazione delle funzioniabmomo (Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1.

2.

La gestione amministrativa e di cassa dell’ecomba inizio dalla data di assunzione dell’incarico
e termina con il giorno di cessazione dall'incastesso.

All'inizio della gestione economale devono essexdatti processi verbali e inventari, dai quali
risulti 'avvenuta consegna dell’'ufficio e il debithe I'agente assume.

Analoghi processi verbali e inventari devonceessgedatti al termine della gestione per accertare
il credito o il debito dell’agente cessante.

All'atto dell’assunzione dell'incarico, per ceg®one del titolare ovvero per sua assenza o
impedimento, deve farsi luogo alla ricognizionelalelassa, dei valori, dei registri contabili, che
vengono presi in carico dal subentrante.

Le operazioni di cui ai commi precedenti, ancle¢ caso di iniziale assunzione dell'incarico,
devono risultare da appositi processi verbali dégegsi con I'intervento degli agenti interessati,
del Dirigente del Servizio Finanziario, dell’orgatiarevisione sottoscritti da tutti gli intervenuti

Art. 11 Spese economali (Art. 191, c. 2, D.Lgs. B67/2000)

1.

L’economo e autorizzato ad effettuare il pagamelngpese riguardanti i seguenti oggetti:

a. spese per posta, telegrafo, carte a valori boltedizione ferroviarie o postali o
contrassegno;

b. spese di trasposto di materiali e servizi di facabgio, piccole riparazioni e
manutenzioni di beni mobili, macchine e simili;

C. spese per l'abbonamento ovvero per l'acquisto dorngli e periodici, libri e
pubblicazioni di carattere giuridico, tecnico, amisirativo e simili;

d. spese per la pubblicazione, obbligatoria per leggevvisi del Comune sulla Gazzetta

Ufficiale della Repubblica, sulla Gazzetta Uffig@adella Comunita Europea, sul B.U.R.,

su giornali e quotidiani;

spese e tasse di immatricolazioni e circolaziomjlideutomezzi e veicoli e altre tasse,

diritti e tributi vari da pagarsi immediatamente;

spese contrattuali di varia natura;

spese per copie eliografiche, fotocopie e simili;

spese per procedure esecutive e notifiche;

spese di trasferta per missioni di amministratatipendenti;

spese urgenti per servizi effettuati per contoad8tiato, della Regione e altri enti pubblici

in dipendenza di obblighi di legge;

K. spese minute ed urgenti di carattere diverso, sacesper il funzionamento dei servizi
comunali (cerimonie, spese di rappresentanza, amerfanebri, ecc.);
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|. spese per forniture urgenti di materiale di caecil| carta, stampati non compreso in
contratti di appalto;
M. ogni altra spesa minuta ed urgente per il funzi@ramdegli uffici.

2. L'autorizzazione di cui al comma precedente devendersi limitata alle forniture urgenti di
importo unitario non superiore a 500,00 euro.

Art. 12 - Fondo di anticipazione ordinaria di cassgArt. 168, c. 2 D.Lgs. 267/2000)

1. Per provvedere al pagamento delle spese di cuirededente articolo, I'economo € dotato
all'inizio di ciascun anno finanziario di un fondd massimo di € 30.000,00 euro mediante
emissione di apposito mandato di anticipazionegaldabilizzare a carico dell’apposito capitolo
di spesa del titolo 7 “servizi per conto di terzpartite di giro” correlata alla specifica voce del
Piano dei Conti Finanziario U.7.01.99.03.001 demata “Anticipazione fondi per il servizio
economale” del bilancio di previsione dell’annodinziario di competenza.

Il fondo di anticipazione e reintegrabile durantesércizio previa presentazione semestrale del
rendiconto documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per I'intero importo al 31 dicbre dell’anno cui si riferisce, mantenendo tra i
residui attivi I'equivalente importo iscritto nedgispondente capitolo di entrata del titolo 9 “B&r
per conto di terzi e partite di giro correlata alaecifica voce del Piano dei Conti Finanziario
E.9.01.99.03.001 denominata “Anticipazioni econont®l bilancio di previsione dell’'anno di
competenza.

4. La partita contabile e regolarizzata contestualmeait'approvazione del rendiconto relativo
all'ultimo trimestre dell’anno di riferimento coriemissione dell’ordinativo di riscossione da
registrare sull’'apposito capitolo di cui al commagedente, in conto residui.

5. L’economo non puo fare delle somme ricevute incmdizione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate.

N

Art. 13 Effettuazione delle spese economali (Art.91l, comma 2, D.Lgs. 267/2000

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle dotazi finanziarie assegnate a ciascun Dirigente e/o
Responsabile di Settore/P.O. in corrispondenzacdpitoli individuati nel P.E.G., costituiscono
prenotazione di impegno agli effetti delle acqu@iz di beni e servizi di competenza dell’economo

2. L'ordinazione delle spese economali e effettuataezzo di “buoni d’ordine”, in relazione alle
specifiche richieste dei Dirigenti o dei Responkalgi servizi. Devono contenere il riferimento al
presente regolamento ed all'importo impegnato sutipente intervento e capitolo di spesa del
bilancio di competenza

3. Il pagamento delle spese €& disposto dall’econoroa, aitre il trentesimo giorno successivo al
ricevimento della fattura o nota di spesa, a medizemissione di buoni economali numerati
progressivamente

4. Nessun pagamento puo essere disposto in asseteaedglare documentazione giustificativa della
spesa.

Art. 14 Anticipazioni provvisorie

1. L’economo comunale potra dare corso ad anticipapimvvisorie di sommaon superiore ad €
500,00, nei seguenti casi:
a per missioni fuori sede degli amministratori e digiendenti su richiesta dell'interessato;
b. per far fronte ad esigenze urgenti e improrogajiklora non sia possibili provvedere
con le normali procedure senza arrecare grave darsesvizi.

2. Le anticipazioni provvisorie potranno essere digpaslo previa richiesta del Dirigente o, in caso
di assenza o impedimento, da parte del Responsddlilservizio interessato nella quale viene
specificato:

a il motivo della spesa,
b. limporto della somma da anticipare,
C. il beneficiario dell’anticipazione e l'impegno arfire il rendiconto delle somme
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anticipate entro 5 giorni dalla effettuazione dsliteesa.
3. Per le somme effettivamente e definitivamente magara emesso il corrispondente buono di
pagamento a cui dovra essere allegata tutta lantettazione di spesa e la richiesta di cui al
comma 2.

Art. 15 Anticipazioni straordinarie

1. In occasione di iniziative, manifestazioni eviareffettuati in economia dal Comune, i Dirigeidti
Settore e/o i Responsabili di P.O. possono dispmmmeapposita determinazione, anticipazioni striaarte
a favore dellEconomo da utilizzare per i pagaméntnediati necessari alla realizzazione di talirgive

fissandone criteri e modalita di impiego.

Art. 16 Rendicontazione delle spese (Art. 233, D.lsg267/2000)

1. L’economo deve rendere il conto della propria gestial Responsabile del Servizio Finanziario
entro venti giorni dalle scadenze semestrali degi@@no e 31 dicembre di ogni anno ed, in ogni
caso, entro dieci giorni dalla data di completdiazthzione dei fondi anticipati o dalla data di
cessazione, per qualsiasi causa, dall’incarico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a. dell'entita delle somme amministrate, con latidia evidenziazione del fondo di
anticipazione e della esposizione riepilogativa plegjamenti per singoli interventi del
bilancio comunale;

b. del saldo contabile alla data del rendiconiealito ovvero a debito dell’agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia dei butiordine e delle quietanze rilasciate dai
creditori, nonché la relativa originale documertdagi giustificativa delle operazioni effettuate nel
periodo cui si riferisce ciascun rendiconto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono approvaindormale provvedimento adottato dal Dirigente
del Settore Gestione Economico Finanziaria, aveaiiere di formale discarico delle spese in essi
riepilogate e documentate. Contestualmente si gaav

a. alla liquidazione delle singole spese a carieglidinterventi iscritti nel bilancio di
previsione cui le spese medesime si riferiscono;

b. alla emissione dei relativi mandati di pagamémiiestati all’lEconomo, a titolo di rimborso
delle somme pagate con i fondi di anticipazione,jlpeintegro dei fondi medesimi.

Paragrafo Il - RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 17 Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazione daémtche, per loro natura, richiedono procedure
rapide e semplificate di riscossione, la Giunta aoabte, con propria deliberazione, individua il
numero e la dislocazione per settore dei dipendmmiunali autorizzati a riscuotere direttamente
le entrate, anche a mezzo di strumenti telemaitisghgamento (POS, Pago PA, ecc.) relative a:

a. diritti di segreteria, di stato civile e di ogaitro diritto o corrispettivo dovuto per atti di
ufficio;

b. sanzioni pecuniarie per infrazioni e violaziali codice della strada, ai regolamenti
comunali ed alle ordinanze del Sindaco;

c. proventi derivanti da tariffe e contribuzionirpeervizi pubblici a domanda individuale

Art. 18 Disciplina e competenze delle riscossioni diretéat( 93, co. 2, D.Lgs. 267/2000)

1. | dipendenti incaricati assumono, nella loro gaali riscuotitori speciali, la figura di
“agenti contabili”. Essi svolgono l'incarico lordf@ato sotto la vigilanza dei responsabili
dei servizi di competenza e sono soggetti allaiggizione della Corte dei Conti, alla quale
devono rendere il loro conto giudiziale a corredgukllo del Tesoriere comunale. Agli
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stessi obblighi sono sottoposti tutti coloro chacte senza legale autorizzazione, si
ingeriscano negli incarichi attribuiti agli agestizidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contabii imizio dalla data di assunzione
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziatad!'incarico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabili ¥ke essere redatto apposito processo
verbale, dal quale risulti 'avvenuta consegna’dfitio e il debito che I'agente assume.
Analogo processo verbale deve essere redattorainerdella gestione, per accertare |l
credito o il debito dell’agente cessante.

4. Allatto dellassunzione delle funzioni di agententabile, per cessazione del titolare
OoVVvero per sua assenza o impedimento, deve fargolalla ricognizione della cassa, dei
valori e dei registri in consegna del contabilese@se e che vengono presi in carico dal
subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incarico, lgemzioni suddette devono risultare da
appositi processi verbali da redigersi con I'interio del responsabile del servizio di
competenza e dell’Organo di revisione. | verbatiseottoscritti da tutti gli intervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporaneo d&ret le funzioni di agente contabile
sono svolte, per assicurare la continuita del giEryvida altro dipendente comunale
incaricato con “ordine di servizio” del Dirigente 8ettore e/o Responsabile di P.O.
responsabile del servizio di competenza. In ogeodhsubentrante &€ soggetto a tutti gli
obblighi imposti all'agente titolare.

7. Le singole somme riscosse ed i periodici versanedfttuati devono risultare da apposito
“registro di cassa”, con l'obbligo della tenuta wogemente aggiornata, al fini delle
verifiche trimestrali da parte dell’Organo di Rewise. Devono ugualmente essere vidimati,
prima di essere posti in uso, i bollettari periseassioni da effettuarsi direttamente.

Art. 19 Obblighi dei riscuotitori speciali

1

| riscuotitori speciali sono personalmente resabili delle somme da riscuotere o riscosse,
nonché dei valori e dei beni avuti in consegnay finquando non ne abbiano ottenuto regolare
discarico.

Gli agenti contabili sono responsabili, altreigi, danni che possono derivare all’ente per lofpa
0 negligenza o per I'inosservanza degli obbligho ldemandati nell’esercizio delle funzioni ad essi
attribuite.

Fatta salva I'attivazione di procedimenti disiciari, in conformita alle vigenti disposizioni
legislative e regolamentari, I'ente pud porre aicmaidei responsabili tutto o parte del danno
accertato o del valore perduto, con apposita evaatideliberazione della Giunta comunale, su
proposta del responsabile del servizio di competenzero del segretario comunale.

Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valawienute per causa di furto o di forza maggiore,
non sono ammesse a discarico ove gli agenti cdntedsi siano in grado di comprovare che |l
danno non sia imputabile a loro colpa per incurizegligenza. Non sono parimenti ammesse a
discarico quando il danno sia derivato da irregt@lar trascuratezza nella tenuta delle scritture
contabili, nelle operazioni di invio o ricevimerdel denaro ovvero nella custodia dei valori posti
a carico degli agenti contabili.

Il discarico, ove accordato, deve risultare gpoaita e motivata deliberazione della Giunta
comunale, previa acquisizione del parere da pait&dgano di Revisione.

L'istanza per dichiarazione di responsabilifgrémossa dal responsabile del servizio finanziario,
in base agli elementi e documenti emergenti dalties dei rendiconti o dalle verifiche di cassa
ovvero, in generale, in base a fatti, elementtiedat quali venga a conoscenza nell’esercizioadell
sua attivita di controllo.

SEZIONE N. IV — SSTEMA DI BILANCIO

Articolo 20 - Finalita del sistema di bilancio
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1. Il “sistema di bilancio” & l'insieme dei documerditraverso il quale vengono rappresentati i fatti
amministrativi e gestionali, consentendone I'anaikil controllo sotto i diversi aspetti finanziagconomici
e patrimoniali.

2.1l sistema di bilancio assolve alle seguenti funkzio

a)funzione politico-amministrativa, quale strumentesenziale di condivisione e di verifica del
programma politico dell’amministrazione nonché skreizio delle prerogative di indirizzo e controllo
che il consiglio comunale deve esercitare sullatgiu

b)funzione economico-finanziaria, quale strumentoordziatorio della gestione per I'analisi della
destinazione delle risorse e strumento di veriglloro corretto impiego;

c)funzione informativa, quale strumento di conosceazdi partecipazione del valore sociale creato
dallazione amministrativa dell'ente e di coinvelgnto nel processo di programmazione e
rendicontazione.

Articolo 21 - Principi dei documenti di bilancio

1. Il sistema dei documenti di bilancio & improntags@rvando i principi contabili generali e applicati
allegati al d.Igs. n. 118/2011 e successive maglifani ed integrazioni.

2.In particolare esso e fondato sui seguenti principi

+ comprensibilita il sistema di bilancio deve essere chiaro e prase informazioni accessibili agli
utilizzatori, anche attraverso informazioni suppéertari che ne facilitino la lettura;

» significativita e rilevanza le informazioni fornite dal sistema di bilancioevno essere
gualitativamente significative, ovvero in graddrdluenzare le decisioni degli utilizzatori aiutanid
a valutare gli eventi passati, presenti o futuguantitativamente rilevanti, ovvero di portata tdée
modificare o poter influenzare le decisioni;

+ affidabilita dell'informazione le informazioni devono essere una rilevazioneeleddei fatti
rappresentati o da rappresentare e prive di eoralistorsioni rilevanti, che possano modificare o
influenzare il processo decisionale;

» coerenza internail sistema di bilancio garantisce un nesso logita i vari livelli di
programmazione, previsione, gestione e rendicomb@zi in quanto tutti strumentali al
perseguimento dei medesimi obiettivi;

e coerenza esterndl bilancio garantisce la coerenza con la normatiigente in materia e con i
vincoli dettati in materia di risanamento dellagfitza pubblica ed in particolare dal patto di stizbil
interno e dal cd. Pareggio di Bilancio;

+ attendibilita delle entrate e congruita delle spesevalutare in relazione agli obiettivi prograntima
ed al trend storico;

» ragionevole flessibilitale variazioni subite nel corso della gestione pdate dei documenti di
bilancio devono essere attentamente valutate euathegente motivate in sede di rendiconto;

« imparzialita e neutralitd contabilla redazione dei documenti di bilancio é indipemte e imparziale
verso tutti gli utilizzatori del sistema. Elemestiggettivi di stima all'interno del procedimento di
formazione sono utilizzati con discernimento, ote#aa e giudizio;

» prudenzaintesa come qualita di giudizi ed equilibrio melalutazione delle spese e dei proventi che
caratterizza il sistema di bilancio in tutte le $as;

» comparabilita dell'informaziond documenti devono poter essere comparabili empb, al fine di
identificare gli andamenti tendenziali, e nellodpaal fine di confrontare le performance dellent
con altre realta locali. A tale scopo il sistemabdancio esplicita i principi contabili adottat,
costante nella forma di presentazione e nei criievalutazione, evidenzia i mutamenti struttueali
gli eventi di natura straordinaria. Le modifichgpapate al sistema per migliorarne la qualita devon
essere esplicitate e motivate;

» competenza economica e finanziarib:sistema di bilancio assicura la prevalenza asfietto
economico rispetto a quello finanziario esprimeradlivello preventivo, la dimensione finanziaria di
fatti economici previamente valutati;

» prevalenza della sostanza sulla fornta:sostanza economica, finanziaria e patrimondaée
operazioni e dei fatti amministrativi rappresentdemento prevalente per la contabilizzazione,
valutazione ed esposizione nei documenti del setdinilancio;

15




» verificabilitd dell'informazione il sistema di bilancio deve garantire la veribdda
dell'informazione attraverso una indipendente ricggone del procedimento contabile, tenendo
conto anche degli elementi soggettivi in esso curttp

» trasparenzai documenti di bilancio devono essere access#bilutti gli utilizzatori e ai cittadini
mediante un’apposita sezione nel sito web dell’anstiazione.

Articolo 22 - | livelli dei documenti di bilancio

1. In relazione al grado di definizione in essi contened al momento in cui viene rappresentata
l'informazione, il sistema dei documenti di bilandell’'ente si articola su diversi livelli:

e programmazione strategica e operativa,;

* programmazione finanziaria,;

e programmazione esecutiva,;

* gestione;

* rendicontazione.

Articolo 23 - Gli utilizzatori del sistema di bilancio

1. Gli utilizzatori del sistema di bilancio sono tuttloro (individui, gruppi od organizzazioni) chegsono
influenzare o essere influenzati dal raggiungimetegli obiettivi dell’ente e che, pertanto, hannteresse
ad avere informazioni sulla sua attivita qualersgnto di orientamento e di guida del processo ek
di programmazione e valutazione dei risultati.

Articolo 24 - Bilancio partecipato e bilancio socike

1. Nell'ambito della formazione dei documenti chettagscono il sistema di bilancio, ed in particaadei
documenti di programmazione e di rendicontazioesté promuove la partecipazione degli utilizzatbel
sistema con modalita idonee a garantirne la comasce, per quanto possibile, la condivisione d=ikdte e
dei risultati.

2. L’ente riconosce ed assume il bilancio socialehancon riferimento a specifici ambiti della sutivis,
quale strumento per:

a) valorizzare la funzione informativa del sistemditfhncio;

b) garantire il rispetto del principio costituzionaliesussidiarieta;

C) assicurare maggiore trasparenza e visibilita detitze di governo;

d) rendere conto del valore sociale creato dall’azemeninistrativa.

Articolo 25 — Relazione di inizio mandato

1. Entro 60 giorni dall’inizio del mandato amminigtve il Responsabile del Servizio Finanziario redigna
relazione di inizio mandato attraverso la qualeeigerificata la situazione finanziaria e patrinadaie la
misura dell'indebitamento dell’ente.

2. Nella relazione vengono evidenziati, in particelar

a) lo stato dei controlli interni;

b) la convergenza rispetto agli obiettivi di finana#plica;

c) l'andamento della spesa corrente e la convergesgetio ai costi e fabbisogni standard;

d) la situazione dei residui attivi e passivi con jgatare riguardo ai residui di parte capitale €d al
tempestivita dei pagamenti;

e) la situazione di cassa;

f) l'andamento economico dell’'ente;

g) l'andamento dell'indebitamento;

h) la pressione tributaria;
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i) la copertura dei servizi a domanda individuale;
j) l'andamento delle societa partecipate, se presenti.

3. Nella relazione di inizio mandato sono altresidenziati eventuali squilibri finanziari ovvero dlii
formulati dalla Corte dei conti ai quali I'ente nba posto rimedio.

4. La relazione viene sottoscritta dal Sindaco emtsuccessivi 30 giorni e successivamente trasmessa
all'Organo di revisione economico-finanziaria e plitata sul sito istituzionale dell’ente.

Articolo 26 — Relazione di fine mandato

1. Entro 90 giorni dalla fine del mandato amminist@il Responsabile del servizio finanziario, pelagto
di competenza, unitamente al segretario, redigeral@ione contenente la descrizione dettagliatie de
principali attivitd normative e amministrative stetiurante il mandato.

2. La relazione evidenzia, in particolare:

a) sistema ed esiti dei controlli interni;

b) eventuali rilievi della Corte dei conti;

c) azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fiza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

d) situazione finanziaria e patrimoniale, anche evithardo le carenze riscontrate nella gestione degli
enti controllati dal comune ai sensi dei numeri 2 @&el comma primo dell'articolo 2359 del codice
civile, ed indicando azioni intraprese per pormedio;

e) azioni intraprese per contenere la spesa e sthfgedsorso di convergenza ai fabbisogni standard,
affiancato da indicatori quantitativi e qualitatreilativi agli output dei servizi resi, anche @zando
come parametro di riferimento realta rappresergatiell'offerta di prestazioni con il miglior
rapporto qualita-costi;

f) quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. La relazione viene sottoscritta, certificata, didata e trasmessa agli organi competenti nei tarmi
indicati dall’articolo 4 del d.Lgs. n. 149/2011.

TITOLO I = PROGRAMMAZIONE E BILANCIO

SEZIONE N. 1 — | DOCUMENTI DI PROGRAMMAZIONE
Articolo 27- La programmazione

1. La programmazione € il processo di analisi e valatee di medio termine che consente di organizZare,
una dimensione temporale predefinita, le attivithe @isorse necessarie per realizzare uno statmsk
desiderato alternativo ad un altro, verso il qudidgere l'azione amministrativa, nel rispetto dell
compatibilita economiche e finanziarie, delle polie comunitarie, nazionali e regionali, e dellsgbile
evoluzione dell'ente. Esso si conclude con la fdizmazione delle scelte di valore, degli indirizidegli
obiettivi che danno contenuto ai piani ed ai progra futuri.

2. L'attivita di programmazione € articolata in fasie garantiscano un progressivo grado di dettaigli
obiettivi dell’azione amministrativa e che cons&otadi trasformare gli obiettivi strategici in risai
specifici. In particolare:

a) la programmazione strategica individua i principali obiettivi che I'amministréane intende
perseguire entro la fine del mandato amministratiuali risultati attesi di significativa rilevanza
per la comunita di riferimento;

b) la programmazione operativa individua i programmi che si intendono realizzaper il
perseguimento degli obiettivi strategici ed i ridiabbiettivi operativi annuali da raggiungere
nell'arco temporale di riferimento del bilancio;

c) laprogrammazione esecutivadelinea le singole azioni e fasi attuative infraalihda porre in essere
per il raggiungimento degli obiettivi operativi aradi.
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3. Gli strumenti di programmazione consentono unailatper missioni e programmi degli impegni politici
assunti dall’amministrazione ed hanno una valehzagnnale che copre I'intero mandato amministi@ativ
Essi rappresentano itbntrattd che il governo politico dell’ente assume nei gonti dei cittadini e degli
altri utilizzatori del sistema di bilancio.

4. Gli strumenti di programmazione, improntati ai eritdi veridicita, sostenibilita e correttezza datti in
conformita alle linee programmatiche di mandatooso

a) il Documento unico di programmazione e la eventnaka di aggiornamento;

b) il bilancio di previsione finanziario;

c) il piano esecutivo di gestione;

d) il piano degli indicatori di bilancio.

Articolo 28 — Il Documento unico di programmazione

1. Il Documento unico di programmazione costituisgzestrumento cardine della programmazione e guida
strategica ed operativa dell’ente nonché presupgostante di tutti i restanti documenti destiragjuidare,

a cascata, l'intera attivita amministrativa. Essasente di fronteggiare in modo permanente, sistemi
unitario le discontinuita ambientali ed organizeati

2. Il Documento unico di programmazione, redatto amformita al principio contabile applicato della
programmazione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 118/201de«tituito da due sezioni:

a) Sezione strategica,

b) Sezione operativa.

Articolo 29 — Sezione strategica del DUP

1. La sezione strategica del DUP ha una durata pauietia del mandato amministrativo ed individuay co
riferimento alle missioni di spesa, gli obiettiirategici che si intendono raggiungere entro la fitel
mandato. Per ogni obiettivo strategico e altrediceto il contributo che il gruppo amministrazigmgbblica
dovra fornire per il suo conseguimento.

2. Gli obiettivi strategici sono formulati nel prim®UP redatto a seguito dell'insediamento
dell’'amministrazione e, di norma, rimangono invariger tutta la durata del mandato. Negli esercizi
successivi al primo viene verificato lo stato duatzione degli obiettivi e, qualora ricorrano lendizioni,
possono essere riformulati ed aggiornati, dandguata motivazione delle cause che ne sono alla base

3. Nella sezione strategica del DUP sono altrescatdi
» gliindirizzi strategici dell’ente;
* le linee generali della programmazione;
» [l'analisi strategica esterna ed interna;
* le modalita di rendicontazione dei risultati e aglerato.

Articolo 30 — Sezione operativa del DUP

1. La sezione operativa del DUP copre una durata payiella del bilancio di previsione finanziario ed
individua, per ogni singola missione di spesa,ogpammi che I'ente intende realizzare per conseggiir
obiettivi strategici ed i relativi obiettivi annuala raggiungere. Essa costituisce presuppostdaguvincolo

al processo di redazione del bilancio di previsiertegli altri documenti contabili.

2. La sezione operativa si costituisce di due parti:

a) la prima parte individua, previa adeguata eadéittta analisi delle condizioni operative di rifeento e
dei mezzi finanziari a disposizione, i programmirdalizzare per ogni singola missione;

b) la seconda parte contiene la programmazioneagletta delle opere pubbliche, del fabbisogno di
personale, delle alienazioni e valorizzazioni dafipnonio immobiliare.
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3. Per ogni programma di spesa la sezione operagv@ldP deve indicare:
» le finalitd da conseguire;
* la motivazione delle scelte effettuate;
» gli obiettivi annuali e pluriennali ed i relatividicatori;
* le risorse umane e strumentali dedicate;
» il fabbisogno finanziario connesso alla spesa oereonsolidata;
» il quadro generale del fabbisogno finanziario casnealla spesa corrente di sviluppo;
» e spese di investimento previste e le relativei fdinfinanziamento;
» [l'analisi e valutazione degli impegni pluriennalisppesa gia assunti;
» [l'analisi del Fondo pluriennale vincolato al finewdlutare tempi e modalita di realizzazione degli
interventi programmati.

4. Con la nota di aggiornamento al DUP il quadro aelglsorse finanziarie destinate ad ogni singolo
programma di spesa viene aggiornato sulla base sielema del bilancio di previsione predisposto.

Articolo 31 — Programmagzione di lavori, beni e sernzi

1. L'ente approva la programmazione triennale dellereppubbliche e la programmazione biennale di
acquisti di beni e servizi nel rispetto delle disigmni contenute nell’articolo 21 del decreto &ativo 18
aprile 2016, n. 50.

2. Il programma triennale dei lavori pubblici & ctsto dall'insieme degli investimenti che I'entetende
realizzare nell'arco temporale di riferimento.

3. Il programma e redatto tenendo conto delle pripd&gli obiettivi e delle necessita dell’amminigicae,
della coerenza con le risorse disponibili e coaduimenti di programmazione annuale e pluriennale.

4.1l programma indica, per ogni singolo investimento:

a) dati e informazioni relativi al contesto ambientdieriferimento (localizzazioni, problematiche di
ordine ambientale, paesistico ed urbanistico-taidlte, relazioni con piani di assetto territorjale

b) finalita dell'investimento e grado di soddisfacinedella domanda;

c) ordine di priorita, privilegiando valutazioni dilpblica utilita rispetto ad altri elementi;

d) analisi di fattibilita, stima dei tempi e duratagdeadempimenti amministrativi di realizzazioneldel
opere e del collaudo;

e) analisi dei fabbisogni finanziari generati in temirdi quantita, qualita e tempistica delle fonti.

f) analisi di sostenibilita economica e finanziariaogghi elemento utile a valutare i costi ed i betiefi
connessi con I'investimento.

5. Il programma triennale deve essere redatto in lootkzione con i responsabili dei servizi finali che
richiedono gli interventi e con il responsabile getvizio finanziario.

6. Il programma é adottato dalla Giunta Comunale odina, entro il 30 settembre di ogni anno, pubblieat
consegnato ai consiglieri entro 15 giorni dall'adoe. Eventuali osservazioni, proposte, emendananti
programma possono essere presentati dai consigiign 30 giorni dalla consegna.

6. Nelle more dell'aggiornamento dello schema uffieidel programma triennale delle OO.PP. alle regole
dell'armonizzazione contabile, per ogni opera isalunel piano viene predisposto il relativo
cronoprogramma il quale individua gli esercizi in a spesa sara esigibile, tenuto conto delle Mitada
finanziamento, della complessita dell'opera e eéengi di esecuzione. Per le opere per le quali non é
possibile predisporre il cronoprogramma dovra esdata adeguata motivazione.

Articolo 32 — Piano triennale del fabbisogno di pesonale

1. La programmazione triennale del fabbisogno di peakoapprovata ai sensi dell’articolo 91 del TUEL e
degli artt. 6 e 6-ter del D.Lgs. n.165/2001, coroeatiati dall’articolo 4 del D.Lgs. n. 75/2017:
a) indica le risorse umane necessarie per la realmezlei programmi dell’ente;
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b) assicura le esigenze di funzionalita e di ottimizazae delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente conitgpdnibilita finanziarie e con i vincoli normativi
preordinati;

c) definisce, attraverso il piano occupazionale, leuagioni da effettuare nell’arco del triennio e le
modalita di copertura dei posti.

Articolo 33 - Programmazione delle alienazioni e Marizzazioni del patrimonio immobiliare

1. Il programma delle alienazioni e valorizzazioni gatrimonio immobiliare approvato ai sensi dell’&8
del decreto legge n. 112/2008 (convertito in legg&33/2008) contiene:
» [l'elenco dei beni di proprieta dell’ente suscettibii valorizzazione economica, con indicazione
delle misure di valorizzazione previste;
» I'elenco dei beni di proprieta dell’ente per i gualprevede la dismissione.

2. Nel caso in cui venga raggiunta l'intesa con I'Agi@ del demanio, nei beni di cui al precedenternart
possono essere inseriti quelli di proprieta detkt&

3. Per i beni suscettibili di valorizzazione econaiteve essere fornita una breve descrizione, don gl
identificativi catastali, la situazione di fattodediritto in cui si trova il bene, le eventualit®le, le misure
previste per la valorizzazione del bene e la coibifigd con la disciplina urbanistica vigente.

4. Per i beni suscettibili di dismissione deve esdernita una breve descrizione, con gli indeaé#fivi
catastali, la situazione di fatto e di diritto ini i trova il bene, le eventuali tutele, la conilpiéita con la
disciplina urbanistica vigente e la stima del iigtatalore.

Articolo 34 - Programma degli incarichi di collaborazione

1.1l programma degli incarichi approvato ai sensi’deicolo 3, comma 55, della legge n. 244/2007¢ad
per ciascuno esercizio a cui é riferito il bilandioprevisione, gli incarichi che si intendono ocenirfe nel
triennio.

2. Per ciascun incarico il programma indica:
a) la missione ed il programma a cui € correlato;
b) I'obiettivo del DUP alla cui realizzazione é firedato I'affidamento dell'incarico;
c) la professionalita richiesta;
d) la natura dell'incarico;
e) l'oggetto;
f) la durata prevista.

3. Non devono essere inseriti nel programma gli irterdi natura obbligatoria previsti espressameiate d
norme di legge per le quali manca qualsiasi disonatita in capo all’ente, nonché gli incarichidlizzati
alla realizzazione di opere pubbliche incluse eiltivo programma triennale.

Articolo 35 - Il processo di predisposizione e apmvazione del DUP

1. Concorrono alla formazione e predisposizione dePDutti i Dirigenti di Settore e i ResponsabiliRIO.,
per le rispettive competenze. La responsabilita pleicedimento compete al Dirigente del Settore
Finanziario o funzionario da questi delegato.

2. Il processo di programmazione che sta alla bakke ielazione del DUP si articola nelle seguerti:fa
* ricognizione ed analisi delle caratteristiche gahetell’ente, mediante illustrazione degli element
rappresentativi della realta territoriale, demogeafeconomica e sociale e dei relativi fenomeei ch
influenzano e determinano i bisogni della comuniglla consistenza e del livello qualitativo delle
strutture operative che realizzano i servizi geslitettamente dal Comune o da altri soggetti
pubbilici e privati, evidenziando le relative intenniessioni;
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» individuazione degli indirizzi strategici;

» valutazione delle risorse finanziarie, strumergdliumane disponibili;

» scelta delle opzioni;

» individuazione degli obiettivi strategici e redazodei relativi programmi operativi.

3. Le delibere di presentazione e di approvazion®dH#? sono corredate da:
a) parere di regolarita tecnica dei responsabili devigi;
b) parere di regolarita contabile del responsabilesdelizio finanziario.

4. Il DUP viene deliberato entro il 31 luglio ovveemtro un diverso termine individuato dalla normativ
statale dalla Giunta Comunale ai fini della suacessiva presentazione al Consiglio Comunale. La
presentazione al Consiglio viene disposta medi@aseissione a mezzo posta elettronica a tuttnsicpieri
comunali e mediante deposito del DUP presso iligerfinanziario.

5. Nel caso in cui alla data del 31 luglio risultisgdiata una nuova amministrazione, il termine di
presentazione del DUP é fissato nel maggior termmeeisto dallo Statuto per I'approvazione delleeé
programmatiche di mandato e contestualmente a ejudsie termine, in ogni caso, non deve essere
successivo a quello fissato per I'approvazionebdehcio.

6. Entro trenta giorni successivi alla presentazideleDUP, il Consiglio Comunale si riunisce per dd le
conseguenti deliberazioni. L’esito della votazieuk DUP da parte dei Consiglio si sostanzia:
* in una approvazione, nel caso in cui il document@rdgrammazione rappresenta gli indirizzi
strategici e operativi del Consiglio;
* in una richiesta di integrazioni e modifiche delcdmento stesso, che costituiscono un atto di
indirizzo politico del Consiglio nei confronti dellGiunta, ai fini della predisposizione della
successiva nota di aggiornamento.

7. Il parere dell'organo di revisione economico-finemia da rilasciare, ai sensi dell’art. 239, conmiméett.
b.1) del TUEL, viene acquisito in occasione deltasgntazione dello schema di bilancio di previsiene
della nota di aggiornamento al DUP, come previsitaiticolo 22.

Articolo 36 — Ricognizione sullo stato di attuazioa dei programmi

1. Contestualmente al DUP, la Giunta Comunale sottepal Consiglio la ricognizione sullo stato di
attuazione dei programmi, quale momento di verifleaprogetti e delle attivita in essere propedeutlla
formulazione degli obiettivi del nuovo ciclo di grammazione.

2. La ricognizione sullo stato di attuazione dei pemgmi puo essere inglobata all'interno del DUP ogve
costituire atto autonomo.

Articolo 37 — Nota di aggiornamento al DUP

1. Entro il 15 di novembre la Giunta Comunale, ungate allo schema di bilancio di previsione, presdamt
nota di aggiornamento al DUP, attraverso la qugbeczede ad aggiornare il documento:

» agli eventi ed al quadro normativo sopravvenuto;

» agli specifici indirizzi e direttive forniti dal Gwiglio Comunale.

2. La nota di aggiornamento al DUP configura il DUtla sua versione definitiva ed integrale. Essa&on
necessaria qualora non vi siano eventi sopravveniltbUP rappresenti gli indirizzi strategici egarativi
del Consiglio.

3. Lo schema della nota di aggiornamento al DUP viagrovata dalla Giunta unitamente allo schema del
bilancio di previsione e presentata al ConsigliomQpale per la successiva approvazione, anche
contestualmente al bilancio medesimo.

SEZIONE N. 2 — | DOCUMENTI DI PREVISIONE
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Articolo 38 - Bilancio di previsione finanziario erelativi allegati

1. Il bilancio di previsione finanziario costituisca lproiezione delle spese e delle entrate relative a
programmi indicati nel DUP. Esso é redatto corririfiento ad un orizzonte temporale triennale secdodo
schema approvato con il d.Igs. n. 118/2011 e coatie previsioni di competenza nonché, limitatamexit
primo anno, le previsioni di cassa.

2. Al bilancio di previsione sono allegati tutti i dowenti previsti dal principio contabile applicatelld
programmazione all. n. 4/1 al d.Igs. n. 118/20thkarticolo 172 del TUEL.

Articolo 39 - Processo di formazione del bilancio

1. Entro il 15 settembre la Giunta Comunale impartiscdirettive inerenti le strategie operative edacro-
obiettivi ai quali dovranno attenersi i respondatiilservizio per la formulazione della propostebdancio
nonché per la proposta di piano esecutivo di gestio

2. Ai fini della formazione dei documenti di bilancia:esponsabili di servizio elaborano, sulla baskJP

e delle direttive approvate dalla Giunta Comunadmché delle ulteriori indicazioni di caratteredinziario o
gestionale ricevute, le proposte finanziarie ne@sger I'attuazione dei programmi di spesa (patie di
essi) di rispettiva competenza, corredate dellativel programmazione esecutiva e di tutte le infaioni
necessarie ai fini dellapprovazione dei documediti bilancio. Le proposte vengono trasmesse al
responsabile del servizio finanziario entro il ®bre di ogni anno.

3. Sulla base delle proposte pervenute il responsaeileservizio finanziario verifica la compatibilitton
insieme delle risorse ipotizzabili ed elabora upama bozza di bilancio che trasmette alla Giunta
Comunale. Qualora risulti necessario, la Giuntawmete fornisce ai responsabili di servizio le irdioni

per 'adeguamento delle proposte formulate, cheaaloo essere valutate di concerto con gli assedsori
riferimento.

4. La Giunta Comunale approva lo schema di bilanctate i documenti allegati, di norma, entro il 15
novembre ai fini della loro presentazione al Coligigomunale. A tal fine viene disposto il depoditegli
atti, da comunicarsi ai consiglieri secondo modal@lematiche, per un periodo non inferiore a 20
Contestualmente trasmette il bilancio all’organeadiisione per la resa del relativo parere, cha sasso a
disposizione dei consiglieri comunali all'atto @eltonvocazione del consiglio per I'approvazione del
bilancio, secondo modalita e tempi stabiliti dgp@sito Regolamento.

5. Entro i successivi 10 giorni dalla comunicazioneddposito di cui al comma precedente, i consiglieri
comunali possono presentare emendamenti allo schdimalancio. Gli emendamenti devono essere
presentati in forma scritta, non possono determirgguilibri di bilancio e, nel caso prevedano madgi
spese, dovranno indicare i mezzi di copertura.

6. Gli emendamenti presentati saranno istruiti conuesizjone del parere di regolaritd tecnica del
responsabile del servizio interessato, del pareéreegdolarita contabile del responsabile del seovizi
finanziario e del parere dell'organo di revisiofdi emendamenti potranno essere posti in discussioto
se completi dei pareri sopra indicati.

Articolo 40 - Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati

1. Al fine di assicurare la conoscenza e la condivsialelle scelte e dei contenuti significativi della
programmazione strategica dell'attivita, I'entepdine forme di consultazione degli utilizzatori distema e
specificatamente delle categorie economiche, s@ihdacali maggiormente rappresentative.

2. Il Documento Unico di Programmazione, il bilancio suoi allegati possono altresi essere illusirati
modo leggibile e chiaro per il cittadino, in apgesforme di comunicazione dell’ente, specificatataen
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anche in ordine al valore pubblico creato ed aff@gno delle entrate tributarie e dei proventi adavizi
pubbilici locali.

3. I documenti inerenti il bilancio di previsione €ativi allegati sono resi accessibili ai cittadinediante
pubblicazione sul sito internet dell’ente Amministrazione trasparentesezioneBilanci, sottosezione
Bilancio preventivpsecondo quanto previsto dal DPCM 22 settembrd 20&8uccessive modificazioni ed
integrazioni.

SEZIONE N. 3 — | DOCUMENTI DI PROGRAMMAZIONE ESECUTIVA
Articolo 41 — La programmazione esecutiva

1. Attraverso la programmazione esecutiva si negozéasiodefiniscono gli obiettivi gestionali ed i c@ssi
limiti autorizzatori.

2. Lo strumento di programmazione esecutiva e il Peserutivo di gestione.

Articolo 42 - Piano esecutivo di gestione

1. |l piano esecutivo di gestione (PEG) e uno strumelitprogrammazione esecutiva approvato dalla
Giunta Comunale su proposta del Segretario Generdtamente al Dirigente Responsabile del
Settore Gestione Economico Finanziaria, attravitrgoale sono determinati gli obiettivi gestionali
ed affidati gli stessi, unitamente alle dotazioecessarie, ai responsabili dei servizi. Esso éteeda
in coerenza con il DUP e con il bilancio di pregig, ed approva i piani di conseguimento e di
impiego delle risorse, definisce gli obiettivi estiei ed individua i relativi parametri di misurarie
ed indicatori di risultato. Restano salve le priewisin materia gia riportate agli artt. 35 e 34 de
Regolamento degli Uffici e dei servizi approvatmdael. G.C. n° 157/2017.

2.Con il PEG la Giunta assegna ai responsabili detricdi responsabilita, cosi come definiti al sus=xieo
articolo 32:
» gli obiettivi di gestione e le risorse finanziarigmane e strumentali necessarie al loro
raggiungimento;
* i budgetdi cassa coerenti con i vincoli di finanza pubblégli obiettivi del patto di stabilita interno.

3. Il piano esecutivo di gestione:

a) da concreta attuazione alla separazione delleitattdi indirizzo e di controllo dalla attivita di
gestione;

b) traduce gli indirizzi ed i programmi politici in epifici obiettivi di gestione quantificando i mezzi
anche finanziari, da assegnare ai responsabitial&izi;

C) crea una corretta struttura delle responsabiligdimitando gli ambiti decisionali e di intervento d
amministratori e responsabili e tra responsabitlidersi centri di responsabilita;

d) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

e) costituisce la base per I'esercizio del controllgestione e fornisce uno strumento di valutazione
dei risultati ottenuti in relazione agli obiettprefissati;

f) definisce le modalita ed i tempi di massima peeklizzazione delle attivita e degli obiettivi;

g) definisce le modalita di autorizzazione della spesa

4. In attuazione dell'articolo 169, commabss, del d.Igs. n. 267/2000 e s.m.i., il Piano eseoutii gestione
comprende organicamente il Piano deeformanceed il Piano degli Obiettivi.

Articolo 43 - Struttura del piano esecutivo di gesone

1. La struttura del piano esecutivo di gestione dessicarare:
» il rispetto della struttura organizzativa dell’entkefinendo i tipi di responsabilita e i ruoli aslse
collegati;
» la coerenza della struttura tecnica e contabiléi@hcio con la struttura organizzativa.
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2.1l piano esecutivo di gestione si compone di:
e una parte programmatica, che contiene le lineeagpier I'attuazione programmi, definisce gli
obiettivi esecutivi e ne indica i risultati atteisidividua leperformancealell’ente;
e una parte finanziaria, che contiene:

- la quantificazione delle risorse di competenzaresidduo destinate a ciascun programma ed a
ciascun centro di responsabilita per il raggiungitoe dei risultati attesi budget di
competenza);

- per il primo esercizio, la quantificazione delleesp da pagare e delle entrate da incassare
nell'esercizio di riferimento, in coerenza con gtanziamenti di bilancio e con i vincoli di
finanza pubblicaludgetdi cassa).

Articolo 44 - Unita elementari del piano esecutivali gestione

1. Le unita elementari del piano esecutivo di gestisomeo:
1) per la parte programmatica, i progetti e le evdnauzoni;
2) per la parte finanziaria, i capitoli di entrataiesplesa ed eventuali articoli.

Articolo 45 - La programmazione della gestione

1. Il progetto & un insieme di servizi aventi una litdaunitaria (esempio:progetto sostegno domiciliarita
anziani, progetto aggregazione anziani, eddpzione rappresenta il singolo servizio erogatuacorrisponde
uno specifico obiettivo gestionale per la realizaae del progettol servizi a cui si riferiscono le azioni sono gli
specifici servizi erogati dall’ente, e non i seni#esi come struttura organizzativa. Nell’esemgiaui sopra, le azioni
del progetto di sostegno domiciliarita anziani socwstituite dai singoli servizi ad esso collegajeali: assistenza
domiciliare, telesoccorso, pasti a domicilio, assegli cura. Ad ognuno di essi corrispondono unaito gbiettivi di
gestiong. Ogni azione deve raccordarsi in maniera univoc@ragetto cosi come ogni progetto deve
raccordarsi in maniera univoca con i programmiigP.

2. Per ciascun progetto ed eventuale azione il pisrowgivo di gestione contiene:
a) il centro di responsabilita a cui e assegnato.
b) linee attuative della gestione;
c) obiettivi attesi performancg
d) indicatori per la valutazione dei risultati;
e) il budget.

Articolo 46 - Centri di responsabilita

1.1l centro di responsabilita € un ambito organizzag gestionale cui sono assegnati formalmente:
a) progetti ed obiettivi di gestione;
b) risorse finanziarie, umane e strumentali, da imguieger il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiettigud’utilizzo delle dotazioni.

2.1 centri di responsabilita si distinguono in:

e centri di responsabilita di gestione (detti anchralf o di line), che utilizzano le risorse per
I'erogazione dei servizi finali ed ai quali compédseresponsabilita della gestione delle stesse in
termini di efficacia e di efficienza, presiedontadbro richiesta/previsione e ne sono assegnatari;

e centri di responsabilita di procedimento (dettitendi supporto o ditaff che impegnano la spesa e
accertano I'entrata per il centro stesso o per edntri ed ai quali compete la responsabilita del
relativo procedimento amministrativo.

3.1 centri di responsabilita possono altresi esseieotati per livelli, in relazione alla strutturaganizzativa
dell’ente.
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4.1 centri di responsabilita ed i relativi respongiatiévono essere individuati sulla base del Regelamdi
organizzazione degli Uffici e dei Servizi dell’'entieenuto conto dei corrispondenti incarichi dirigiei
posizione organizzativa conferiti dal Sindaco n@ndklle procedure operative e regolamentari agtivat

Articolo 47 - Le linee attuative della gestione

1. Le linee attuative dei progetti e delle eventualoai rappresentano la formalizzazione degli iredirie
definiscono con chiarezza le modalita di gestiordeierisultati attesi, data la disponibilita di dehinate
risorse finanziarie, umane e strumentali.

BN

2. Il contenuto delle linee guida e frutto del proeesdi negoziazione tra amministratori e
dirigenti/responsabili dei servizi.

3. Le linee attuative definite in modo completo guidah responsabile nella gestione e consentono di
impegnare la spesa.

4. Le linee non completamente definite richiedono waaiazione di PEG finalizzata ad una loro
integrazione dal punto di vista programmatico. Nalgazione, da effettuarsi con delibera di giumisylta
propedeutica alla successiva assunzione dell'impegparte del responsabile del servizio.

Articolo 48 - Obiettivi di gestione

1. Gli obiettivi rappresentano le finalita ed i risatitche si intendono perseguire dall'attuazionepdegetti e
delle azioni individuate nel piano esecutivo ditgeee.

2. Gli obiettivi si distinguono in:
a) obiettivi soggettivi ed oggettivi, in relazionealbro misurabilitd secondo parametri quantifigabil
b) obiettivi di ente, di area (o servizio), di ufficfo individuali), in relazione al livello organizireo e
di responsabilita;
C) obiettivi di mantenimento, di miglioramento o diileppo in relazione al livello di innovazione
proposto ed al grado di strategicita in essi cantten

3. Gli obiettivi devono essere:

a) rilevanti e pertinenti rispetto ai bisogni dellallettivita, alla missione istituzionale, alle pritgr
politiche ed alle strategie dell'amministrazione;

b) specifici e misurabili in termini concreti e chiari

c) tali da determinare un significativo miglioramelella qualita dei servizi erogati e degli intervent

d) riferibili ad un arco temporale determinato, dimarcorrispondente ad un anno;

e) commisurati ai valori di riferimento derivanti dasdard definiti a livello nazionale e internazitma
nonché da comparazioni con amministrazioni omolpghe

f) confrontabili con le tendenze della produttivitdl'denministrazione con riferimento, ove possibile,
almeno al triennio precedente;

g) correlati alla quantita e alla qualita delle rigodssponibili.

Articolo 49 - Indicatori
1. | progetti e gli obiettivi di gestione devono ess@ebitamente corredati da indicatori funzionala al

rilevazione del grado di raggiungimento dei ristiltaggetto dell’attivita di controllo strategicadeécontrollo
di gestione.

2. Gli indicatori del PEG sono elaborati tenendo catgbsistema approvato dal controllo di gestione.

Articolo 50 - Budget di progetto, di gestione e dprocedimento

1.1l budget di progetto costituisce I'insieme deiorse finanziarie, umane e strumentali asseghaené&o
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di responsabilita per la realizzazione del progetper il perseguimento degli obiettivi di gestione

2. All'interno del piano esecutivo di gestione possessere predisposti budget articolati per respalitsab
di gestione e per responsabilita di procedimento.

Articolo 51 - Risorse finanziarie

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tgmie, categorie, capitoli ed eventuali articolieespese
sono articolate in missioni, programmi, titoli, maaggregati, capitoli ed eventuali articoli. Il dajo
costituisce l'unita elementare ai fini della gesttoe della rendicontazione e garantisce il raccoail
guarto livello del piano dei conti finanziario.

2. Al PEG é allegato il prospetto di ripartizione lddiipologie di entrata in categorie e dei prograndin
spesa in macroaggregati, secondo lo schema dilaliegato 12/2 al d.lgs. n. 118/2011.

3. Ciascun budget finanziario, oltre alle indicazioglative ai capitoli di entrata e di spesa ed edidifiche
di bilancio, contiene informazioni relative a:

a) centro che utilizza la spesa (responsabilita diges);

b) centro che impegna la spesa (responsabilita degio®ento);

c) grado dirigidita;

d) vincoli di destinazione o correlazioni tra entratspese;

e) modalita di autorizzazione della spesa.

Articolo 52 - Risorse umane e strumentali

1. Il quadro sinottico delle risorse umane e strunieittentifica le dotazioni non finanziarie, a digimone
e da acquisire, assegnate a ciascun centro dirresipitita.

2. L’'insieme delle risorse umane assegnate a ciasentnacdi responsabilita e costituito da:
a) personale dipendente con contratto a tempo detate@aindeterminato;
b) personale di cui & prevista I'assunzione in baggaalo occupazionale dell’ente;
c) personale impiegato mediante forme di contratt@mie da quello di lavoro dipendente (co.co.co,
incarichi professionali, lavoratori a progetto, gcc

3. L'insieme delle risorse strumentali assegnate sccia centro di responsabilita e costituito da:
» beni mobili e immobili di proprieta dell’ente;
* beni mobili e immobili di terzi comunque utilizzati
* servizi informativi, banche dati, abbonamenti argad, pubblicazioni, riviste specializzate e
guant’altro sia necessario per il conseguimentdi dbgettivi di gestione.

Articolo 53 - Processo di formazione del PEG

1. Il procedimento di formazione del piano esecutivayestione inizia con I'approvazione da parte della
Giunta Comunale delle direttive di cui al comma éll’drticolo 25 e si conclude entro il 31 dicembre.
Responsabile del procedimento € il Segretario Cateun

2. Coerentemente con le attribuzioni organizzativeiascun centro di responsabilita, i responsabitinda
concretezza alle linee guida operative formulapgo,quanto di rispettiva competenza, una primaegati
obiettivi gestionali nonché le richieste di risorsessarie alla loro realizzazione.

3. Il Dirigente Responsabile del Settore Finanziaraitosla direzione e il coordinamento del Segretario
generale, sulla base delle direttive impartitead@iunta e delle proposte formulate dai responisalgijozia
gli obiettivi e le risorse, nella valorizzaziond dspettivi ruoli e connesse responsabilita nonceErispetto
del principio di trasparenza dei processi di piaaione e di programmazione dell’ente. Al termied
processo di negoziazione il dirigente suddett@pilaborazione con i responsabili dei servizi:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdleaisorse complessivamente attribuite ai

programmi e progetti della relazione previsionafgF@rammatica;
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b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.

4. La Giunta Comunale, previa verifica della congrétéella coerenza della proposta di piano esecdiivo
gestione con il DUP e con le direttive impartitesansi del comma 1, approva il piano esecutivaediigne,
di norma, entro 20 giorni dall’approvazione dehhitio.

5. E competenza dei responsabili dei centri di resglitiga di primo livello la eventuale riassegnazatei
progetti, degli obiettivi e delle dotazioni ai certi responsabilita inferiori. Tale riassegnazi@ndiscussa e
firmata congiuntamente nel piano esecutivo di gestida tutti i soggetti coinvolti.

6. Nelle more dell'approvazione del nuovo Piano eseoudi gestione, gli enti gestiscono le previsidii
PEG incluse nell'ultimo documento approvato.

Articolo 54 - Pareri sul piano esecutivo di gestion

1. La delibera di approvazione del Piano esecutiudte te delibere di variazione sono corredate da:
a) parere di regolarita tecnica del Dirigente del @etFinanziario reso sentiti i Dirigenti di Settpre
b) parere di regolarita contabile del Dirigente dett&@e finanziario.

2. Il parere di regolaritd tecnica certifica la fattith degli obiettivi di gestione contenuti nel PEG

relazione alle risorse assegnate a ciascun redutskale parere deve essere espresso da ogonssyile
di centro di responsabilita e fa diretto riferimerdi progetti che gli sono assegnati. In caso denga
negativo esso deve essere espresso per ciascugitpregiebitamente motivato.

3. Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifica:
a) la coerenza degli obiettivi del PEG con i prograndeli DUP;
b) la coerenza degli obiettivi di ciascun centro dip@nsabilitd di supporto in relazione a quelli dei
centri finali che erogano servizi all’'utenza estern

Articolo 55 — Piano degli indicatori di bilancio.

1. Il Piano degli indicatori rappresenta uno strumetitmonitoraggio degli obiettivi e dei risultatitesi di
bilancio. Esso integra i documenti di programmagienconsente la comparazione dei bilanci stesgjlitra
enti locali.

2. Il Piano é redatto in conformita alla struttura @bk caratteristiche stabilite con apposito dexct|
Ministero dell'interno emanato ai sensi dell'ar8-lis, comma 4, del d.Igs. n. 118/2011, a cuingidtiva
dell’'ente, potranno essere aggiunti ulteriori iradaci ritenuti significativi.
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TITOLO Il — LA GESTIONE

Articolo 56 - Principi contabili della gestione

1. | responsabili dei servizi sono direttamente respbili, in via esclusiva, della correttezza e della
regolarita dell'azione amministrativa, dell'efficiza, dei risultati della gestione e del raggiungitaedegli
obiettivi formulati negli strumenti di programmaa che costituiscono il sistema di bilancio.

2. Nell’espletamento della gestione i responsabili skivizi adottano i modelli organizzativi ritenyi
funzionali per l'esercizio delle attivita istituziali e per il migliore raggiungimento dei risultadi
perseguimento degli obiettivi. Essi altresi ori@otéa gestione al fine di rilevare le transaziden@entari, in
modo tale che siano garantite:

» informazioni attendibili sull’acquisizione delle teate, sull'erogazione delle spese e sullandamento
complessivo della situazione finanziaria, economi@atrimoniale dell’ente;

» il monitoraggio e la conoscenza dei conti pubhtiazionali ed il rispetto dei criteri e dei valoii d
riferimento del Trattato istitutivo della ComuniEuropea, attraverso I'applicazione del Piano dei
conti integrato di cui all’'allegato n. 6 al d.Lgs.128/2011;

+ il principio della competenza finanziaria potenaigtiale obiettivo prevalente del sistema infornmativ
contabile.

3. La gestione é altresi improntata al principio deti@renza interna, tale per cui le decisioni eglinon
devono essere in contrasto con gli indirizzi e aiettivi programmati e non devono pregiudicare gli
equilibri economico-finanziari.

SEZIONE N. 1 - GESTIONE DELLE ENTRATE
Articolo 57 - Le fasi di gestione dell’'entrata

1. Le fasi di gestione dell’entrata sono le seguenti:
a) accertamento;
b) riscossione;
c) versamento.

Articolo 58 - Accertamento

1. L'accertamento dell'entrata si basa su idonea decuwazione attraverso la quale il competente
responsabile del servizio verifica:

a) la ragione del credito;

b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico che sutad diritto di credito;

c) il soggetto debitore;

d) F'ammontare del credito;

e) la relativa scadenza nell'anno o negli anni sudeiess

2. L'accertamento dell’entrata deve rispettare i gphdella competenza finanziaria potenziata, inebalk
guale il diritto di credito deve essere registrastle scritture contabili quando nasce I'obbligagccerta
liquida ed esigibile ed essere imputato nell’esocin cui viene a scadenza. Non puo darsi luogo
all'accertamento qualora manchi anche uno sola @éghenti di cui al precedente comma 1.

3. | responsabili devono attivarsi affinché le premsidi entrata si traducano in disponibilita finemie
certe, liquide ed esigibili, sulla base degli imddir e delle direttive degli organi di governo detite.

4. Ove non diversamente disposto, il responsabilgpa®iedimento con il quale viene accertata I'enteata
individuato nel responsabile preposto al centroedponsabilita al quale I'entrata stessa € affidata il
piano esecutivo di gestione.

5. Il responsabile di cui al comma precedente:
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« formula le proposte deliberative di carattere gaeleero specifico da sottoporre agli organi di
competenza;

» stipula i contratti e adotta gli atti e i provvedinti amministrativi di propria competenza;

» attiva le procedure per I'accertamento e la risoogsordinaria delle entrate.

6. Con propria determinazione ovvero con atto geskongquivalente datato, numerato progressivamente e
sottoscritto, il responsabile del servizio che haarico I'entrata accerta il credito, unitamenteidonea
documentazione prevista dall’art. 179 del TUELpdsto a seguito:

 adozione del relativo atto deliberativo, autorizastconcessorio, accertativo emesso dall’ente che

legittima il credito;

» avvenuta formazione del ruolo o delle liste di camesse;

e avvenuta conoscenza della comunicazione, atto aistnaitivo o norma di legge;

» stipula dei contratti, anche di mutuo;

» ogni altra documentazione idonea a costituire €aniale creditore.

7. L'atto di accertamento di cui al comma precedéiat@atura obbligatoria ed € emesso entro 60 gilada
data in cui si & perfezionata I'obbligazione. Reehtrate di natura periodica o continuativa I'atzoeento e
emesso con cadenza trimestr@evero: entro il 31 marzo, 30 giugno, 30 settembi@ dicembre)Esso e
escluso unicamente per le entrate accertate pga.cas

8. L'atto di cui al comma 7 indica altresi:

» il capitolo/articolo di bilancio su cui imputareshitrata;

* il V°livello del codice del Piano dei conti finaazio;

* |a natura ricorrente o non ricorrente dell’entrata;

« |a natura vincolata dell’entrata;

» il grado di esigibilita, ai fini dell’accantonamendl fondo crediti.
Nel caso in cui l'acquisizione di entrata stracadia comporti oneri o condizioni, il relativo actzenento
deve dare atto della copertura finanziaria a cateddilancio comunale.

9. Il responsabile del servizio finanziario, acquigitiatti di accertamento di cui al comma 7:
» effettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;
» provvede allannotazione nelle scritture contadhdi relativo accertamento;
» rende il parere di regolarita contabile sulle psipali deliberazioni che prevedono una minore ttra
a carico del bilancio comunale.

Articolo 59 - Riscossione

1. La riscossione delle entrate consiste nel materiafroito delle somme dovute dall’ente. Essa puo
avvenire:

* mediante versamento diretto presso la tesoreriaical®,;

* mediante versamento su conto corrente postaldamesl’'ente presso la tesoreria;

» amezzo di incaricati della riscossione;

* mediante versamenti con moneta elettronica (bancaada di credito, ecc.);

e amezzo di casse interne, ivi compreso la cassmetwle;

* amezzo di apparecchiature automatiche.

2. La riscossione é disposta a mezzo di ordinativiaa#isso emesso dal servizio finanziario, contenterttie
gli elementi previsti dall'articolo 180, comma 3IdTUEL. La redazione dell’ordinativo di incassoopu
essere effettuata su supporto cartaceo o ancheseschente su supporto informatico. In tal casoedev
essere sempre possibile la stampa del documento.

3. Il servizio finanziario provvede alle operazioni @ntabilizzazione e di trasmissione al tesoriezttad
distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato degli ordinativi emessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.
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4. Gli ordinativi di incasso e le relative distintensofirmati dal responsabile del servizio finanziani suo
delegato, con firma che puo anche esstmenpata o effettuata con modalita digitale, e domemessi al
tesoriere che provvede alle operazioni contabilcalinpetenza. Ogni ordinativo di incasso contiene gl
elementi previsti dall’articolo 180, comma 3, dé&JHL.

5. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche dgeaza degli ordinativi di incasso di cui ai commi
precedenti, sono comunicate all'ente su supporticareografici o informatici entro il giorno successi
all'effettuazione dell'operazione. L'ente provvederdi norma, alla relativa regolarizzazione mediant
emissione della reversale a copertura entro 6Gigdall’'incasso e comunque entro i termini previsr la
resa del conto da parte del tesoriere.

Articolo 60 - Attivazione delle procedure di riscosione

1. Salvo diverse disposizioni previste dalle norngaeregolamenti vigenti, nei casi in cui non siabgita
alcuna scadenza per la riscossione del credigsgansabile del procedimento di entrata provveaeo 80
giorni dalla maturazione del credito, ad inviarg@agita richiesta fissando un termine di pagamewto n
superiore a 60 giorni. Decorso inutilmente taleniee il creditore € costituito in mora ai sensil'del. 1219
del Codice Civile. Dal giorno della costituzionermora sono dovuti gli interessi legali fino allatalalel
pagamento.

2. In via del tutto eccezionale, il responsabile gebcedimento di entrata pud concedere dilazioni di
pagamento, su richiesta dell'interessato, in caswtivate e accertate difficoltd economiche eriggetto di
guanto previsto dai regolamenti comunali discipitnée diverse tipologie di entrata, qualora adntta

3. Le modalita ed i tempi di rateizzazione delle atre la rinuncia alla riscossione per crediti didesta
entita sono disciplinati dallo specifico regolantent

4. Con cadenza almeno annuale, ciascun responsabifeatedimento di entrata provvedera alla redazion
di elenco riepilogativo dei crediti non riscossirp quali si provvedera alla riscossione coatgeaondo
guanto previsto dalle norme in vigore.

5. | predetti elenchi sono trasmessi al Dirigentesdglizio finanziario per la compilazione dei rudie di
carico e gli altri adempimenti connessi. Il Dirigerdel Servizio finanziario o suo delegato provvedsa
predisporre annualmente, di norma entro il 30 ndaremil ruolo/le liste di carico delle entrate pawoniali
da porre in riscossione coattiva. Fanno eccezierentrate derivanti dalle contravvenzioni al Codieda
Strada per le quali I'attivazione della procedurastossione coattiva viene gestita direttamealesdrvizio
di Polizia Municipale.

6. | responsabili del procedimento di entrata propmuogannualmente I'elenco delle entrate di natura
tributaria ed extratributaria per le quali avvitggrocedure di cessione previste dalla legge.

Articolo 61 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase dell’emnér@ consiste nel trasferimento delle somme rigcnsfie
casse dell’ente entro i termini previsti dalla cenzione con il tesoriere.

Articolo 62 - Acquisizione di somme tramite conto arrente postale

1. Qualora lo richiedano le particolari caratteriséiahi un servizio pud essere autorizzata, in contaraila
normativa vigente, I'apertura di conto correntetplesintestato al singolo servizio.

2. L’'autorizzazione deve essere effettuata con determione del Dirigente del Servizio finanziario. d&té
assoluto divieto a tutti i servizi/uffici di autadare I'apertura di conti correnti postali in diffidita a quanto
stabilito dai precedenti commi.

30



3. | prelevamenti dai conti correnti postali sono disp a firma del tesoriere dell’ente ed effettuidti
guindicesimo e I'ultimo giorno di ognhi mese, ovvdrprimo giorno utile successivo.

Articolo 63 - Acquisizione di somme tramite monetalettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizi comlutramite moneta elettronica confluiscono tramdi
incassati dal tesoriere in conto sospesi e conteanpamente viene data informazione dei singoliaraenti
acquisiti al servizio finanziario, il quale provwerd ad emettere gli ordinativi d’incasso non oltéegiorni
dalla comunicazione e comunque entro il 31 dicembre

2. Il responsabile dell’incasso deve tempestivamaigmnettere al servizio finanziario su apposito nmdu
cartaceo e possibilmente anche informatico, gleeste la causale dell’avvenuto introito tramite mata
elettronica.

Articolo 64 - Acquisizione di somme tramite casseanferne

1. Per la riscossione di entrate di natura particoidoei versamento diretto alla tesoreria comurafgesso
la cassa economale non risulti funzionale pertadito o per le esigenze del servizio, con provuvedito
della Giunta comunale possono essere istituite sifgpoasse interne affidate ad incaricati prevantiente
nominati. La gestione delle casse interne puo esfésttuata tramite procedure automatizzate.

2. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati harofbligo di:

* rilasciare apposita quietanza mediante bollettaduplice copia o ricevute a madre e figlia nunierat
progressivamente e vidimati ovvero mediante I'appose di marche segnatasse;

» custodire il denaro;

» versare le somme riscosse in tesoreria il quindize® I'ultimo giorno del mese ovvero quando la
giacenza di cassa superi I'importo di Euro 1.00@I€m Nel caso in cui tali scadenze ricadano in
giorno non lavorativo, il versamento dovra esséfietteato il primo giorno lavorativo utile;

» annotare giornalmente le operazioni di incasso eedsamento in tesoreria in apposito registro di
cassa.

3. Per le riscossioni effettuate tramite la cassa etate si applicano le disposizioni contenute nadicoli
dal 10 al 15 del presente Regolamento, che digsaipti il funzionamento del servizio economato.

Articolo 65 - Incaricati interni alla riscossione

1.In relazione ai compiti ad essi affidati, gli iniati interni alla riscossione assumono la quaifiic agenti
contabili o agenti amministrativi.

2. Assumono la qualifica di agente contabile gli incati che effettuano la riscossione sulla baseidii 0
liste di carico preventivamente approvate dai cdentéorgani dell’ente ovvero quale mansione ordina
anche se non ricorrente, propria del ruolo assegiasi rendono il conto giudiziale della gestiengono
sottoposti alla giurisdizione della Corte dei conti

3. Assumono la qualifica di agente amministrativo igicaricati che effettuano la riscossione in via
occasionale ed eccezionale. Essi sono tenuti efla del conto amministrativo per dimostrare I'awten
rispetto degli obblighi ad essi affidati.

4. Agli incaricati interni della riscossione si apg@jcin quanto compatibile, la disciplina prevista pe
consegnatari dei beni.
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Articolo 66 - Acquisizione di somme tramite apparechiature automatiche

1. L’acquisizione di somme tramite apparecchiatur@matiche é effettuata con prelievi periodici datg@ar
del responsabile individuato nel piano esecutivgeditione, il quale provvedera ad eseguire taleagpme
redigendo apposito verbale di riscontro, contraditondal responsabile del servizio interessato.

2. Le somme di cui al precedente comma confluiscoad tondi incassati dal tesoriere in conto sosgesi
contemporaneamente viene data informazione deblsivgrsamenti acquisiti al servizio finanziaribguale
provvede ad emettere gli ordinativi d'incasso ntiredl5 giorni dalla comunicazione e comunque eih3a
dicembre.

Articolo 67 - Vigilanza sulla gestione delle entrag

1. Agli effetti della vigilanza sulla gestione debatrate, i responsabili del procedimento di entcatano,
nell'esercizio delle loro attribuzioni e sotto ¢ad personale responsabilita, che le entrate affierservizi di
rispettiva competenza siano accertate, riscossergate integralmente in modo puntuale. Essi hanno
I'obbligo di segnalare tempestivamente e comungt® € 30 giugno ed il 31 ottobre di ciascun esao
situazioni di mancato e/o minore accertamento tiaés che determinino squilibrio di gestione.

SEZIONE N. 2 — GESTIONE DELLE SPESE
Articolo 68 - Le fasi di gestione della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:
e impegno;
» liquidazione;
» ordinazione;
* pagamento.

Articolo 69 - Impegno

1. L’'impegno costituisce I'atto finale della prima édel procedimento di spesa attraverso il quadegaito
di una obbligazione giuridicamente perfezionatdasdiquida ed esigibile, sono determinati ed imtlinati i
seguenti elementi costitutivi:

a) la somma da pagare;

b) il soggetto creditore;

c) laragione del debito;

d) la scadenza del debito;

e) il vincolo costituito sullo stanziamento di bilaogi

f) gli esercizi di imputazione della spesa in ragidela scadenza delle obbligazioni;

g) il programma dei relativi pagamenti.

2. Ove non diversamente disposto, il responsabilgodEedimento con il quale viene impegnata la spesa
individuato nel responsabile preposto al centroedponsabilita al quale la spesa stessa é affatatal
Piano Esecutivo di Gestione.

3. Il responsabile del servizio che emette la deteazione di impegno deve farsi carico della verifita
legittimita nei riguardi della corretta applicazeomelle norme dell'ordinamento finanziario e coiltab
L’atto deve indicare:

1) il Ve livello del codice del Piano dei conti finaario;

2) la natura ricorrente o non ricorrente della spesa;

3) la presenza di eventuali vincoli di destinazione;

4) le fonti di finanziamento e la eventuale costitmaael fondo pluriennale vincolato;

5) la competenza economica.
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4. La determinazione deve altresi indicare gli evalnted ulteriori riflessi diretti e indiretti sullsituazione
economico-finanziaria e sul patrimonio dell’enteagtificando, laddove possibile, gli oneri, sullsb di
apposita istruttoria curata dal responsabile detgaimento.

5. Le determinazioni di impegno di spesa sono trasenedsservizio finanziario tramite il sistema
digitalizzato di adozione degli amministrativi eeintano esecutive dopo I'apposizione del vistedotarita
contabile attestante la copertura finanziaria daéepdel Dirigente del servizio finanziario, da rersl nei
successivi 3 giorni. Qualora non sia possibile esadl'attestazione della copertura finanziaria o si
rinvengano altri motivi ostativi all'emissione dafedetto visto, entro lo stesso termine la detesimiene
restituita al servizio competente, con l'indicazatei motivi ostativi.

6. Salvo casi di motivata urgenza, non e possibiteimere determine di impegno oltre il 15 dicembre di
ciascun anno.

7.1 passaggi di cui al precedente comma avvengonaaiordinaria, tramite I'utilizzo delle strumeatani
informatiche, e la sottoscrizione degli atti e dettestazioni deve avvenire con modalita digitale.

Articolo 70 - Impegni automatici

1. Con la delibera di approvazione del bilancio e den variazioni successive viene costituito
automaticamente I'impegno di spesa, senza necessitano specifico provvedimento, sui relativi
stanziamenti per spese dovute:
» per il trattamento economico tabellare gia atttitnail personale dipendente e relativi oneri rifless
e per le rate di ammortamento dei mutui e dei pliestiteressi di preammortamento e ulteriori oneri
accessori;
* per le spese dovute in base a contratti o convenpiariennali, a condizione che I'obbligazione
giuridica sia esattamente determinata nel suo araren

2. Ai fini contabili il servizio finanziario provveda registrare gli impegni per spese di cui al comnsalla
base di un atto ricognitorio (comunicazione, elendetermina) emesso dal responsabile del servizio
competente.

3. Per i contratti o convenzioni pluriennali nei quadn & esattamente determinato I'importo, il resabile
della spesa prenota ad inizio delllanno un impoio superiore alla spesa registrata nell’ultimo@z®
per il quale I'informazione é disponibile. La ligiaizione della spesa avviene sulla prenotazionggetto e
fino a concorrenza della stessa. Ad esauriment@ geénotazione la stessa viene integrata dell’mapo
stimato necessario. Al termine dell’esercizio leate prenotate e non utilizzate per liquidare spesteirate

a tutto il 31 dicembre decadono quali economie mectali concorrono alla formazione del risultato di
amministrazione. Il responsabile della spesa deiderziare la necessita che tali somme confluis¢eano
fondi accantonati del risultato di amministraziopet far fronte alle sottese passivita.

Articolo 71 - Validita dell'impegno di spesa

1.L'impegno di spesa si considera validamente assarpieesenza di:
* un rapporto obbligatorio giuridicamente perfezi@saentro il termine dell’esercizio avente i redfiis
della certezza, liquidita ed esigibilita che favgn@ sull’ente una obbligazione pecuniaria imputata
agli esercizi in cui la stessa viene a scadereegpolra produrre nell’esercizio il pagamento di s@m
oppure la formazione di un debito da estinguere;
il visto attestante la copertura finanziaria dagdel responsabile del servizio finanziario.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo suglsziamenti di bilancio e, se non pagato entrerihine
dell'esercizio, determina la formazione del resigwassivo, salvi i casi di impegni esigibili su aalita
successive a quelle in corso.
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Articolo 72 - Prenotazione d’impegno

1. La prenotazione di impegno costituisce una fafla dpesa:
a) propedeutica alla successiva assunzione dell’aitogkgno;
b) funzionale alla definizione di un vincolo provvigordi indisponibilita delle relative somme sul
corrispondente stanziamento di bilancio.

2. Durante la gestione la giunta ed i responsabilp@st ai centri di responsabilita possono effettuana
prenotazione di impegno connessa a:
e procedure di gara da esperire;
» altri procedimenti amministrativi di spesa di tipomplesso per i quali si renda opportuno istituire
un vincolo provvisorio sugli stanziamenti di bilamc

3. La prenotazione dell'impegno é richiesta dal Dinitgedel servizio con proposta di deliberazioneappa
determinazione, le quali devono indicare:
* la fase preparatoria del procedimento formativol'idgdegno che costituisce il presupposto
giuridico-amministrativo della richiesta di prenztane,
« |'ammontare della stessa;
» gli estremi dell'imputazione che puo avvenire ansheesercizi successivi compresi nel bilancio di
previsione.

4. Il provwvedimento con cui viene effettuata la preximne dell'impegno e trasmesso entro 5 giorni
dall'adozione al servizio finanziario per il rildasadel parere di regolarita contabile attestantedpertura
finanziaria della spesa e per le rilevazioni coititabnseguenti.

5. La prenotazione di impegno si trasforma in impednspesa con il perfezionamento dell’obbligazione
giuridica disposta a seguito dell’approvazionewdebale di aggiudicazione della gara ovvero a agiche
del procedimento amministrativo che sta alla badka grenotazione.

6. Ai fini dell’'aggiornamento degli impegni nelle stttire contabili i responsabili dei servizi comumioa
tempestivamente al servizio finanziario, mediamjecsito provvedimento, I'avvenuto perfezionameretbed
obbligazioni giuridiche e la trasformazione deltamptazione in impegno. In tale sede viene datodstla
corrispondenza tra la prenotazione e I'impegno awvviehiesto I'allineamento della contabilita nelso in
cui 'impegno risulti inferiore alla prenotazione.

7. | provvedimenti di prenotazione di spesa correrge ipquali, entro il termine dell’esercizio, non ési
perfezionata I'obbligazione giuridica esigibile lfedercizio costituiscono economia di bilancio @corrono
alla formazione del risultato di amministrazione guesto caso e fatto divieto di ordinare spederaitori
gualora I'obbligazione giuridica sia perfezionaliepil termine del 31 dicembre.

Articolo 73 — Impegni relativi a spese di investimeto

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di operebhbliche sono prenotati, a valere sull’intero quadr
economico di spesa ed in base al cronoprogramma:
» in occasione dell'avvio delle procedure di affidartwedei lavori, ai sensi dell'art. 32 del d.Lgs. n.
50/2016;
» in presenza di una obbligazione giuridicamenteqzérhata assunta sul quadro progettuale, diversa
dalla progettazione.
Si applicano le disposizioni contenute nell’artawdB, in quanto compatibili.

2. Ai fini della corretta imputazione a bilancio delbbbligazioni giuridiche, le determine di impegmdli
prenotazione relative a spese di investimento de\essere corredate del relativo cronoprogramma, con
indicazione dell'esigibilita delle entrate che nestituiscono la fonte di finanziamento e della duale
costituzione del fondo pluriennale vincolato.

3. A seguito dell’aggiornamento del cronoprogrammmaagificata I'imputazione della spesa e delle eptrat
correlate, ivi compreso il fondo pluriennale viretol. In caso di finanziamento della spesa con duirdi

34



altre amministrazioni, tali variazioni sono comutie all'ente erogante ai fini dell’annotazione eettlative
scritture contabili.

4. Le prenotazioni assunte nell’esercizio per proceddi affidamento awviate ai sensi del comma 1
concorrono alla formazione del fondo pluriennaleceiato. In assenza di aggiudicazione definitivhade
gara entro I'anno successivo le prenotazioni dewa@oquali economie, concorrono alla determinazaeie
risultato di amministrazione, con contestuale ridne del fondo pluriennale vincolato.

Articolo 74 - Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali conseguenti ad obbligewi perfezionate che estendono i loro effetti iG pi
esercizi possono essere assunti nelle ipotesigteedal comma 6 dell’articolo 183 del TUEL.

2.L’assunzione di spese che impegnano piu esersizbérdinata alla loro espressa previsione nel Gites
nei limiti dei rispettivi stanziamenti di competenz

3. La determinazione di impegno di spesa pluriendale contenere 'ammontare complessivo della somma
dovuta, la quota di competenza dell’esercizio ilsopnonché le quote di pertinenza, nei singolrazsie
successivi contenuti nei limiti delle previsionil ddancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a qudllaildncio, il Dirigente del Servizio Finanziario
provvede ad effettuare apposita annotazione aldinenerne conto nella formazione dei successianbi
degli impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa ditipenza degli esercizi successivi, provvede daidfiil
Servizio Finanziario all'inizio di ciascun eserazdopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Articolo 75 - Modalita di esecuzione della spesa

1. Il dirigente del settore o suo delegato formalilzzechiesta di esecuzione di lavori o di fornitualiebeni e
servizi attraverso I'emissione di buoni d’ordindatae numerati progressivamente, relativamentesgese
in economia, ovvero attraverso scritture privatengei o lettere di conferma d'ordine per altri
procedimenti.

2.1l buono d’ordine, ovvero la lettera di confermardine devono contenere:
» il settore/la Sezione/l'ufficio che ordina la spesa
» il luogo presso cui la fornitura o I'esecuzione l@dwiori deve essere eseguita;
» la quantita e qualita dei lavori, beni e/o sereiainati;
» le condizioni essenziali alle quali la stessa di=gere eseguita, inclusi i termini di pagamento;
» il riferimento all'intervento o capitolo di bilanzied all'impegno;
» il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (omecessario);
» la clausola di assunzione degli obblighi inereatiracciabilita dei flussi finanziari di cui alltzolo
3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.

3. Copia del buono d’ordine o della lettera di confertiovranno essere allegati alla fattura.

4. 1l responsabile del procedimento di spesa assileunaassima rispondenza dei documenti di spesa con
codici gestionali e con il codice del piano deittodon € ammesso 'utilizzo del criterio di pregaka.

5. Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spese samuenti agli atti con cui sono assunti i relativi
impegni, se tali atti non sono divenuti esecutiviam risultino immediatamente eseguibili ai sensegge.

Articolo 76 — Lavori pubblici di somma urgenza

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o impreladd, tale per cui qualunque indugio possa essere
pericoloso e recare danno a persone o cose e ®idi gichiesta I'immediata esecuzione di lavori zen
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possibilitd di adozione di altre misure cautelaimtinque idonee ad evitare una situazione di periool
danno, il responsabile competente, previa redazibrepposito verbale stilato ai sensi dell’'art. 164
D.Lgs. n. 50/2016, pud ordinare tali lavori conhigsta motivata, ivi comprese anche le forniture
strettamente correlate all'esecuzione dei lavessst in deroga alle norme del Codice degli Appaltiei
limiti di quanto necessario a ripristinare condiidi sicurezza.

2. Entro i successivi 10 giorni il responsabile cotepge approva la perizia e impegna la spesa in essa
prevista utilizzando allo scopo i fondi specificagnte allocati in bilancio e convalidando le ordinai a
terzi effettuate in via d'urgenza.

3. Ai sensi dell’art. 191 co. 3 del D.Lgs. n° 267/B0@el caso in cui i fondi stanziati in bilancior peli fini
si dimostrassero insufficienti entro 20 giorni dalllinazione fatta a terzi la Giunta comunale, soppsta
del responsabile del procedimento, sottopone akigtim Comunale il provvedimento di riconoscimenio
debito fuori bilancio ai sensi dell'articolo 194prama 1, lettera e) del Tuel, nei limiti delle adatr
necessita per la rimozione dello stato di pregiodiiia pubblica incolumita.

4. Entro i successivi 30 giorni dalla proposta diltrazione della Giunta Comunale, e comunque tiwa o
il 31 dicembre, il Consiglio Comunale adotta il pvedimento di riconoscimento di debito dando
contestualmente comunicazione al terzo interessato.

5. Per ogni altra specificazione in merito, si rana quanto stabilito in proposito dal richiamato 463 del
D.lgs. n° 50/12016.

Art. 77 — Accettazione e registrazione delle fattue

1. Le fatture elettroniche sono accettate, di nomnd,o 7 giorni dalla ricezione previa verifica:
» dellaregolarita contabile e fiscale da partesgelizio finanziario/servizio responsabile dellasg
» della corrispondenza della fattura con le clausaletrattuali e della completezza della stessa, da
parte del servizio responsabile della spesa, aaticio, laddove possibile, i controlli di cui
all'articolo 65, comma 5.

2. Le fatture, parcelle, note e simili sono rifiutafealora presentino irregolarita, errori o inesattenon
meramente formali, tra i quali la mancata indicagidegli estremi dell'impegno e del codice CIG eRCU

3. Il sistema informativo contabile assicura la tendel registro delle fatture nel quale sono aneotat
contestualmente alla loro accettazione:

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

c) il numero della fattura o del documento contabdaiealente;

d) [l'ufficio destinatario della spesa

e) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

f) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

g) l'oggetto della fornitura;

h) limponibile, I''VA e I'importo totale;

i) la scadenza della fattura;

j) gli estremi dell'impegno oppure del capitolo di speo analoghe unita gestionali sul quale verra
effettuato il pagamento, con distinzione di spemeenti e spese in conto capitale;

k) se la spesa é rilevante 0 meno ai fini IVA e I'aggtabilita allosplit payment

[) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istali esclusione dall’obbligo di tracciabilita diic
alla legge 13 agosto 2010, n. 136;

m) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di faftuelative a opere pubbliche, interventi di
manutenzione straordinaria, interventi finanziadi @bntributi comunitari e ove previsto ai sensi
dell’articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3;

n) la descrizione delle prestazioni, forniture e laeseguiti.
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Articolo 78- Liquidazione

1. La liquidazione della spesa é la fase gestionateessiva all'impegno e consiste nella determinagion
sulla base della documentazione comprovante italiegcquisito del creditore, della somma da pagaee,
limiti dell'impegno regolarmente assunto.

2. La liguidazione della spesa si articola in treidie fasi:

» laliquidazione tecnica che consiste nella verifica, da parte del resplites del procedimento, che
le prestazioni o le forniture sono state eseguitereéspondono ai requisiti qualitativi e quantitat
ai termini e alle altre condizioni pattuite, nonciérezzi concordati e alle altre eventuali coiutiz
contrattuali, sulla scorta dei buoni d’ordine a athministrativi specifici. Tale verifica puo rigare
da una relazione, da un verbale, da una certific@zibvvero da un “visto” apposto sulla fattura.
Attraverso la liquidazione tecnica viene quindiifieato che I'obbligazione é esigibile, non sospesa
da termini o condizioni;

» laliquidazione amministrativa, che consiste nell'adozione, da parte del respmlesdel servizio
competente, dell'atto con il quale, sulla baseadéticumentazione giustificativa, riconosce il thrit
acquisito del creditore e dispone la liquidaziomesiio favore dell'importo dovuto con riferimento
all'impegno assunto ed al pertinente stanziamenbaahcio;

* la liquidazione contabile che consiste nel riscontro secondo i principieepfrocedure della
contabilita pubblica, da parte del Servizio Finanmn, della rispondenza dei documenti di spesa
sotto il profilo amministrativo, contabile e fiseallLa liquidazione contabile & funzionale ad
autorizzare I'emissione del relativo mandato digragnto.

Articolo 79 — Liquidazione tecnico-amministrativa

1. | soggetti che assumono e sottoscrivono gli atigdidazione sono responsabili della legittimgaella
conformita della spesa alla legge, allo statutoregiolamenti e agli atti fondamentali dell’ente.v®&a

specifiche disposizioni di legge, non e consenlitgpidare somme se non in ragione delle forniture
effettuate, dei lavori eseguiti e dei servizi patist

2. L’assunzione in carico dei beni acquistati desess preceduta da un rigoroso accertamento cesatta
loro rispondenza alle caratteristiche tecnico-maiaggiche ed ai campioni.

3. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richiedtacquisto, accerta la corrispondenza qualitagva
guantitativa dei materiali forniti con quelli ordith e la loro regolare consegna. Nel caso in cui il
responsabile del procedimento di spesa riscorgmehti o circostanze che impediscono la liquidazidella
fattura ed il pagamento delle relative somme, éittela contestare al creditore ogni irregolaritaifetid
riscontrato, informando, per conoscenza, il seoviizianziario.

4. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fattfiaeendo riferimento alla relativa ordinazione.

5. Per ogni fattura ricevuta, il servizio competemtevvede ai seguenti adempimenti:
» controlla se essa sia stata redatta nei modi piteser sia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed eseguite;
» accerta che siano applicati i prezzi convenuti;
» verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'esganza delle disposizioni fiscali specifiche in
materia;
» verifica la regolarita fiscale ai sensi dell'ar-8is del DPR n. 602/1973
Al termine di tale procedura, il responsabile dalizio appone il visto di regolarita tecnica socdmento
contabile.

6. Le medesime modalita indicate ai commi precedestigeno applicate nel caso di esecuzione di lavori e
prestazioni di servizi.

7. L’atto di liquidazione viene emesso dal responsatdl servizio che ha dato esecuzione al provvetiome
di spesa ed assunto il relativo impegno entro ggttai dal ricevimento dell'idonea documentazioksso
deve essere corredato da tutta la documentazitea atomprovare il diritto acquisito dal creditoFatto
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salvo quanto previsto agli articoli 67 e 68, esseedcontenere:
a) la causale e gli estremi del provvedimento cheuterezato la spesa;
b) le generalita del creditore o dei creditori;
c) la somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento
d) limputazione contabile (capitolo/articolo e impejn
e) le modalita di pagamento, da effettuarsi priorgarénte mediante bonifico bancario o postale;
f) eventuali economie di gestione rispetto alla sornmueegnata.

8. Il responsabile del servizio pud procedere ajaiiazione di somme correlate ad accertamenti tiatn
non ancora incassati solamente nei casi in cuiussistono fatti che fanno venir meno la certeza d
credito. Tale valutazione, da riportarsi nell'atlidiquidazione, € demandata esclusivamente abresbile
che sottoscrive I'atto.

9. Il servizio che ha dato esecuzione al provvedimeltspesa € tenuto a richiedere al creditore nadite
dichiarazione sulle esatte generalitd, ragioneag®od modalita di pagamento se diverse da quedle gi
acquisite alla banca dati del servizio finanziarioon desumibili dalla fattura.

Articolo 80 — Liquidazione contabile

1. L’atto di liquidazione, firmato dal responsabilel Gervizio competente, e inoltrato tempestivamete
Servizio Finanziario per il controllo di regolari@|l’atto e di conformita rispetto allimpegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle segueetifiche effettuate sulla base della documentazian
corredo dell'atto:

a) che la spesa sia stata preventivamente autoriztteerso apposito atto di impegno di spesa

esecutivo;

b) che la somma da liquidare rientri nei limiti detfjpegno e sia tuttora disponibile;

c) che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista amministrativo e fiscale;

d) che sia stato emesso il buono di carico nel cabemiida inventariare;

e) che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonmesa da termine o condizione;

f) che sussista la regolarita fiscale ai sensi dell8-bis del DPR n. 602/1973.

3. Qualora la liquidazione contabile, per qualsiagiogae, non possa avere luogo, I'atto di liquidagian
oggetto di approfondimento tra il servizio finammae il servizio proponente ai fini della defirorie di
idonee soluzioni. Nel caso non risulti possibileseguire tale esito, I'atto di liquidazione sarstitaito, con
motivata relazione dal servizio finanziario al $eivdi provenienza.

Articolo 81 - Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesaliaajone del documento unico di regolarita conttiva
di cui all'articolo 2 del decreto legge 25 setteenB002, n. 210, convertito con modificazioni dédélgge n.
266/2002 e di cui all’articolo 6 del d.P.R. 5 ott®l2010, n. 207, necessario ai fini della liquidazi delle
fatture derivanti da contratti pubblici per I'acgizione di lavori, servizi e forniture, ovvero l@asizione
della dichiarazione sostitutiva di certificazionej casi previsti dalla legge.

2. Copia semplice del DURC deve essere allegatatallth liquidazione, in alternativa potra essermi¢ato
il numero di documento, la data di emissione e lgudi scadenza nonché le relative risultanze ovyvero
gualora sia consentito dalla legge, gli estremiddichiarazione sostitutiva.

3.In caso di DURC irregolare in sede di liquidaziaie#ia fattura il Settore/servizio che ha ordiniatspesa
effettuera presso gli enti competenti gli accertatineecessari a quantificare I'esposizione delatatel
soggetto creditore. In tal caso I'atto di liquida® dovra riportare distintamente le somme dadiapg agli
istituti competenti (INPS/INAIL o Casse edili) int@azione di quanto previsto dall’articolo 4, com&alel
d.P.R. n. 207/2010.

Articolo 72 — Tracciabilita dei flussi finanziari
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1. Il pagamento di somme connesse alla esecuziooendiatti pubblici relativi a lavori, servizi e fuiture
nonché di finanziamenti pubblici a favore di corsiesari a qualsiasi titolo interessati a lavorives e
forniture deve avvenire nel rispetto delle normeviste dall’articolo 3 della legge 13 agosto 2010136 e
s.m. ei.

2. Ai fini di cui al comma 1:

a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate daniitori (e le successive variazioni) sono trasreeds
servizio finanziario, per l'aggiornamento dell'anafica del creditore nel relativo programma
gestionale di contabilita;

b) [l'ufficio/servizio che ordina la spesa acquisisceoeunica al fornitore il Codice Identificativo Gar
(CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP). Gli s$e codici sono altresi comunicati al servizio
finanziario in sede di determinazione di impegndirdi dell’annotazione nelle scritture contabili e
I'inserimento nei mandati di pagamento;

c) l'ufficio/servizio che ha ordinato la spesa verdi@ corrispondenza delle coordinate bancarie/posta
indicate sulla fattura con quelle indicate sullahitirazione di conto corrente dedicato e, in caso
negativo, effettua le verifiche del caso presdorititore;

d) irelativi pagamenti potranno avvenire esclusivamenediante strumenti tracciabili.

3. L'atto di liquidazione trasmesso al servizio fimemio deve contenere tutte le informazioni necessa
garantire la tracciabilita dei flussi finanziaril®& CUP, conto dedicato, strumenti di pagamenteciedili).
Eventuali casi di esclusione dagli obblighi prevesll'articolo 3 della legge n. 136/2010 dovrargssere
espressamente e motivatamente indicati nell’attdesieno mediante I'inserimento di apposita dicitura
riportante: ‘Dato atto che i relativi pagamenti sono esclusildagblighi previsti dall’articolo 3 della legge
13 agosto 2010, n. 136, in quanto rientranti in udelle ipotesi contemplate nella determinazione
dellAVCP n. 4 del 7 luglio 2011 ovvero nella Tdhel) allegata al decreto legge 24 aprile 2014,66.
(convertito in legge n. 98/2014) e successive ma&gni”.

Articolo 83 - Ordinazione e pagamento

1.L’ordinazione ¢ la fase intermedia tra la liquida® della spesa e la materiale erogazione dellangon
denaro da parte del tesoriere dell’ente e consista disposizione impartita al tesoriere, attrawveil
mandato di pagamento, di provvedere al pagamentm agdggetto specificato.

2. 1 mandati di pagamento sono emessi dalla competarita operativa del Settore finanziario secondo il
seguente ordine di priorita:

a) per i mandati di pagamento connessi a fatturéoddtori, con riguardo alla scadenza del pagaimeiella
fattura medesima;

b) per i restanti mandati di pagamento, entro 20ngidal ricevimento dell’atto di liquidazione risgpando,

di norma, l'ordine di arrivo degli stessi presscsdrvizio finanziario. In casi eccezionali e pertivate
esigenze di celerita del procedimento debitameakgamate nei relativi atti di liquidazione, possagssere
richiesti termini per 'emissione del mandato dgamenti piu brevi rispetto a quelli ordinari.

3. Possono essere emessi mandati di pagamento edlptii pagamenti da farsi distintamente a fawtire
diversi creditori.

4.1 mandati di pagamento sono sottoscritti dal Dmigedel Settore Finanziario o suo delegato, candir
che, di norma, deve essere effettuata con modftiteale, e sono trasmessi al Tesoriere che pranatie
operazioni contabili di competenza. Ogni mandatpatjamento contiene gli elementi previsti dallEotd
185, comma 2, del TUEL.

5. Il servizio finanziario provvede alle operazioni @ntabilizzazione e di trasmissione al tesoriezttad
distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato dei mandati emessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.
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6. La distinta di cui al comma precedente, sottogcdithorma in modo digitale, € firmata dal Dirigendel
servizio finanziario o suo delegato. In caso dieaga o0 impedimento, occorre identificare con apposi
provvedimento dirigenziale il soggetto che lo dagtce, da inviare senza indugio al Tesoriere.

7. Dell'emissione dei mandati di pagamento va datoptestivo avviso ai creditori, affinché possano
procedere all'incasso presso il tesoriere.

8. Salvo scadenze di rito, di legge o di casi eceetiadebitamente motivati, I'emissione dei mandiiti
pagamento é sospesa dal 15 dicembre dellannaso @ 10 gennaio dell’anno successivo.

9. I mandati di pagamento devono essere emessialiretite a favore dei creditori ed in nessun casd per
tramite di amministratori o dipendenti dell’entatth eccezione, per i primi, per le indennita doonsi spese
e per i secondi, di agenti contabili espressamaumtierizzati al maneggio di danaro

10. Qualora il beneficiario del mandato abbia codiitwin procuratore per riscuotere o dar quietanatol|

di procura o la copia autenticata di esso dovr&ressimesso al Servizio Finanziario cui spetta la
predisposizione del mandato. | titoli di spesa domo essere intestati al creditore e recare |'amlane che
sono pagabili con quietanza del creditore stes$® suo procuratore. Nei mandati successivi si$arapre
menzione di quello a cui é stato unito I'atto doqura. Nel caso di assenza, minore eta, interdézion
inabilitazione, fallimento o morte di un creditdrgta la documentazione relativa dovra essere sendagli
interessati al Servizio dell’Ente che ha dispoatsdesa. | titoli di spesa saranno intestati gnegentante, al
tutore, al curatore od all'erede del creditore wltehatto che attesti tale qualita al mandato digraento.
L’atto stesso dovra essere richiamato nei mandatessivi.

11. 1l pagamento e la fase conclusiva del procedimdngpesa attraverso il quale il tesoriere da esena

all'ordine contenuto nel mandato di pagamento eféetdo i controlli di capienza dei rispettivi intenti

stanziati nel bilancio e/o nel PEG con le modailitdicate nei mandati stessi e nel rispetto dellemeo
regolamentari e della convenzione di tesoreria.

Articolo 84 - Pagamenti in conto sospesi

1.1l Tesoriere effettua i pagamenti derivanti da:
1) obblighi tributari, somme iscritte a ruolo, deleigaz di pagamento e altre disposizioni di legge;
2) esecuzioni forzate a seguito di provvedimenti deliorita giudiziaria anche in assenza del relativo
mandato di pagamento.

2. |l tesoriere effettua altresi il pagamento di spiéesse e ricorrenti, come rate di imposte, tassar®ni di
utenza, previa formale richiesta scritta del Dinigedel Servizio finanziario o suoi delegato derata
“carta contabile di addebito”.

3. | pagamenti di cui ai commi precedenti vengonotaftdi dal tesoriere in conto sospesi, come previst
dalla vigente convenzione di tesoreria e comunadagervizio finanziario entro 5 giorni.

4. La regolarizzazione mediante emissione dei mardigbagamento deve avvenire da parte del servizio
finanziario entro 15 giorni dall’avvenuto pagameaf@omunque, entro il termine del mese di compgeten

Articolo 85 - Utilizzo di carte di credito aziendal

1. E consentito I'utilizzo di carte di credito azietidassegnate ad amministratori e dipendenti utiliiz
esclusivamente per il sostenimento di spese diomes/o di rappresentanza.

2. Con apposito regolamento adottato dalla Giunta Caeusulla base dei criteri e delle procedure gtevi
dal DM n. 701/1996, viene disciplinato 'uso detlarta di credito ed in particolare individuati iggetti
abilitati, le modalita di autorizzazione e di wi#o, le modalita di rendicontazione e di liquidamadelle
spese.
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3. Le carte di credito sono nominative ed emesse teatistituto di credito che gestisce il servizido d
tesoreria.

SEZIONE N. 3 — LE VARIAZIONI NEL CORSO DELLA GESTIONE

Articolo 86 - Variazioni di bilancio

1. 1l bilancio di previsione finanziario pud subireriaioni nel corso dell’esercizio con riferimentglia
stanziamenti di competenza e di cassa, con le @dale competenze previste dall’art. 175 del TUEL

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati iipeipi del pareggio finanziario e tutti gli equititprevisti
dall'ordinamento contabile per la copertura deflese correnti ed il finanziamento degli investiment

Articolo 87 - Procedura per le variazioni di bilando di competenza consiliare

1. Verificata la necessita di apportare variazionibdééncio di previsione finanziario, I'iniziativa pda
presentazione della proposta di spetta:
a) ai consiglieri comunali, nel rispetto delle procezlpreviste dal regolamento per il funzionamento de
consiglio;
b) alla Giunta Comunale;
c¢) ai Dirigenti e ai Responsabili dei servizi, sentitS8indaco e/o I'assessore di riferimento.

2. La proposta di variazione di bilancio viene trassaeal responsabile del servizio finanziario alm&f@o
giorni prima la scadenza prevista al successivonta. Il responsabile del servizio finanziario |@ldase
della richiesta pervenuta, attiva il procedimenfredispone la relativa proposta di deliberazione.

3. Le proposte di variazione di bilancio ordinarie sgresentate al Consiglio Comunale, di norma, alle
seguenti scadenze:

1) entro il mese di aprile;

2) entro il mese di luglio ai fini del'assestamentngrale e degli equilibri di bilancio;

3) entro il mese di settembre;

4) entro il mese di novembre.

4. Le proposte di variazione di bilancio straordingrossono essere presentate al Consiglio Comunatin
con le proposte di deliberazione relative ad ureciigo procedimento, qualora cid si renda necéssdr
fine di garantire Il'attuazione di un determinatoiettivo ovvero all’adozione di un determinato
provvedimento.

5. In via d’'urgenza la Giunta Comunale pud apportamgazioni al bilancio di previsione rientranti reell
competenze esclusive del Consiglio Comunale, saltifica del Consiglio Comunale alle scadenze tevi
al comma 4 e, comunque, nel rispetto dei termimivigti dall’articolo 175, comma 4, del TUEL. Le
circostanze che hanno reso necessaria la surrogm@ei inerenti la variazione di bilancio da gadella
Giunta Comunale devono essere esplicitamente ir@di&canaliticamente motivate nella delibera.

6. La proposta di variazione di bilancio sottopostapprovazione del Consiglio o della Giunta corotqyi
surrogatori deve essere corredata del parere feslerdell’organo di revisione economico-finanziaria

Articolo 88 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generaldelilaerare entro il 31 luglio di ciascun anno dat@
del consiglio, si attua:
» la verifica generale di tutte le voci di entratalieuscita compreso il fondo di riserva, al fine di
assicurare il mantenimento del pareggio di bilancio
* l'andamento dei lavori pubblici in corso;
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« l'adeguamento del fondo crediti di dubbia esigibilsulla base del principio contabile all. 4/2 al
d.lgs. n. 118/2011.

2. La variazione di assestamento generale di bilanoio & surrogabile dalla giunta comunale mediante
variazione di bilancio disposta in via d'urgenzaeamsi dell’articolo 175, comma 4, del TUEL.

3. La proposta di assestamento generale di bilangice@isposta dal Servizio finanziario, sulla baskede
risultanze contabili complessive e delle evidermmaunicate dai singoli responsabili dei servizi.

Articolo 89 - Variazioni di competenza della GiuntaComunale e variazioni al piano esecutivo di
gestione

1. Le variazioni di bilancio di competenza della Gan@@omunale ai sensi dell’art. 175, comma 5-bis, del
TUEL e le variazioni al Piano esecutivo di gestignao disposte su iniziativa:

a) dei Dirigenti/Responsabili dei servizi;

b) del Sindaco e degli Assessori;

c) del Segretario Generale.

2. Qualora i Dirigenti o i Responsabili dei servizierigano necessaria una modifica del Piano Esecdtivo
Gestione, sia essa di natura programmatica e/@bibat trasmettono la relativa proposta di variagialla
Giunta Comunale.

3. La proposta deve essere corredata da una motiezane contenente tutti gli elementi di analisi,
motivazioni degli scostamenti e delle mutate esigenonché ogni altra valutazione tecnico-gestioaale
supporto della richiesta di variazione.

4. La proposta di modifica pud anche essere rifent@amente agli obiettivi gestionali, senza preveder
rideterminazioni della dotazione finanziaria.

5. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione dativala variazioni programmatiche e/o contabili del
bilancio di previsione sono disposte mediante pstpalel Segretario Comunale. La proposta indica le
motivazioni delle modifiche da apportare alle rigoed agli obiettivi.

6. La Giunta motiva per iscritto, entro 15 giorni,neancata accettazione o I'accettazione con vardeita

proposta di modifica dei progetti, delle linee guid delle connesse risorse. Essa inoltre puo dehée
ulteriori dati ed elementi integrativi di giudizad responsabile del servizio interessato o al nesgoile del
servizio finanziario.

7. Le variazioni di bilancio adottate dalla Giuntan@male ai sensi dell’art. 175, commdiS; del TUEL
sono comunicate al Consiglio Comunale, per il ttardel suo Presidente, nella prima seduta corssiliite
e comunque entro il 31 dicembre dell'esercizio.

Articolo 90 - Variazioni di competenza dei Respondali di servizio

1. Sono di competenza dei Dirigenti di settore ordsponsabili di Servizio a cui sono assegnatestese le
variazioni di bilancio e di PEG previste dall’aft75, comma Spuater, del TUEL. Nel caso in cui la
variazione interessi capitoli assegnati a respahsiersi, la variazione viene disposta:
» dalla Giunta comunale, previa acquisizione delkas® del responsabile a cui vengono ridotte le
risorse.
* Nel caso in cui cid non avvenga la variazione vielegnandata alla competenza della Giunta
comunale.

2. Sono altresi di competenza dei Dirigenti di arette dei Responsabili di servizio le variazioni
consistenti nella mera reiscrizione — al bilandigrkvisione approvato - di economie di spesa detivda
stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedetnerispondenti ad entrate vincolate, previste dsll’187,
comma 3quinquies del TUEL.
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3. Con cadenza trimestrale comunque entro il 31 dicembre dell’'esercizimyosaomunicate alla Giunta
Comunale ed al Segretario Comunale le variaziotiildincio adottate dai responsabili di servizisansi
dell'art. 175, comma Guater, del TUEL.

Articolo 91 — Prelevamenti dai fondi di riserva

1. Nel bilancio di previsione e stanziato un fondoriierva di competenza secondo quanto disposto
dall'articolo 166 del TuelAi fini dell'innalzamento della quota minima delrfdo di riserva prevista dal
comma 2ter del citato articolo, il ricorso all’anticipaziortk tesoreria ovvero all’utilizzo in termini di cass

di entrate aventi specifica destinazione deve aeesi riferito al penultimo esercizio precedentguallo di
riferimento.

2. Nel bilancio di previsione € altresi stanziato ondo di riserva di cassa di importo non inferidie @,2%
delle spese finali.

3. L'utilizzo dei fondi di riserva € disposto con iberazione della Giunta con le modalita di cuiaall 166
del TUEL entro il 31 dicembre dell’esercizio.

4. 1l Dirigente di Settore o il Responsabile del seviche necessita di risorse per esigenze straaidio
per rimpinguare dotazioni degli interventi di spesarenti insufficienti, avanza richiesta di predevento dal
fondo di riserva indicando la relativa somma, Birvento di bilancio che si intende impinguare eclativa
motivazione. La richiesta deve essere trasmesss@bnsabile del servizio finanziario, di normayeho 15
giorni prima. Il responsabile del servizio finamima previa verifica della capienza del fondo, pspdne
I'atto da sottoporre alla Giunta Comunale.

5. Il Servizio finanziario comunica le deliberaziorigtelevamento dal fondo di riserva al presidergé d
consiglio, per gli adempimenti di cui all’art. 166mma 2, del TUEL. Tale comunicazione ¢ effettuata
periodicita trimestrale, entro il 15° giorno sucgigs alla fine di ciascun trimestre.

6. Ai prelevamenti dai fondi spese per passivita pntdi di cui all’art. 176 del TUEL si applicano le
disposizioni contenute nel presente articolo, iarga compatibili.
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TITOLO IV — PARERI, CONTROLLI, SEGNALAZIONI

SEZIONE N. 1 — PARERI E VISTI
Articolo 92 - Parere di regolarita tecnica

1. Il parere di regolarita tecnica rappresenta lormsénto attraverso il quale viene svolto il controllo
preventivo di regolarita amministrativa ai sendl’deicolo 147-bis del d.Lgs. n. 267/2000.

2. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato:
a) sulle deliberazioni che non siano mero atto diriado, ai sensi dell’articolo 49 del d.Lgs. n.
267/2000;
b) sulle determinazioni dei responsabili dei serviZue decreti del sindaco che comportano riflessi
diretti o indiretti sulla situazione economico-fiviaria o sul patrimonio dell’ente.

3. | contenuti e le modalita di rilascio del parereregolarita tecnica sono disciplinati dall’apposit
regolamento sui controlli interni approvato ai setedl’articolo 147 del d.Lgs. n. 267/2000.

4.1 Dirigente di settore o il responsabile di P.€on la sottoscrizione delle determinazioni o cqrailere di
regolarita tecnica posto sulle proposte di deliberge, attesta la sussistenza del requisito cheerde:

» durante il periodo di esercizio provvisorio, il gsgmento del vincolo di impegnabilita in dodicesimi
delle spese che sono tassativamente regolate ldgtie@, non sono suscettibili di frazionamento in
dodicesimi, devono essere assolte per evitare geatrimoniali gravi e certi all’ente;

» durante il periodo di gestione provvisoria, il stgrmaento del vincolo assoluto di non impegnabilita
per le spese che conseguono da obbligazioni deridgarprovvedimenti giurisdizionali esecutivi, che
sono dovute in forza di obblighi tassativamenteolay dalla legge ovvero devono essere assolte per
evitare danni patrimoniali gravi e certi;

* in presenza di rendiconto deliberato che rechidiGazione di debiti fuori bilancio o presenti
disavanzo di amministrazione e nelle more dellamoz di provvedimenti consiliari di
riconoscimento e finanziamento o di ripiano, di @gpare spese esclusivamente per servizi
espressamente previsti dalla legge ovvero spesessemie per evitare che siano arrecati danni
patrimoniali certi e gravi all’ente.

Articolo 93 - Parere e visto di regolarita contabié

1.1l parere o visto di regolarita contabile rappreada strumento attraverso il quale viene svolmihtrollo
preventivo di regolarita contabile ai sensi detl@lo 147-bis del d.Igs. n. 267/2000.

2. E sottoposta al parere di regolarita contabile sjaal proposta di deliberazione che disponga
I'assegnazione di risorse ai responsabili dei geo/che, comunque, comporti riflessi diretti oinedti sulla
situazione economico-finanziaria o sul patrimored'ente;

3. E’ sottoposta al visto di regolarita contabilealgiasi determinazione del responsabile del servhie
determini riflessi diretti o indiretti sulla situane economico-finanziaria o sul patrimonio detéen

4. L’accertamento della regolarita contabile esprelsdaesponsabile del servizio finanziario con ilgya ed
il visto di cui ai commi 2 e 3 riguarda, in partiace:
a) il rispetto delle competenze proprie dei soggédtti adottano i provvedimenti;
b) la verifica della sussistenza del parere di regal&ecnica rilasciato dal soggetto competente;
c) laregolarita della documentazione;
d) l'esistenza del presupposto dal quale sorge ittdidell’obbligazione;
e) l'osservanza della normativa in materia di ordinatoecontabile e fiscale;
f) la sostenibilita delle scelte in termini di mantaento nel tempo degli equilibri finanziari ed
economico patrimoniali;
g) il corretto riferimento del contenuto della speka jprevisione di bilancio;
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h) la giusta imputazione al bilancio e la disponibilitello stanziamento iscritto sul relativo intereen
capitolo;

i) il rispetto del vincolo di destinazione delle etdgra

j) la coerenza della proposta di deliberazione cangigammi del DUP;

k) la coerenza con gli stanziamenti di bilancio eelgote di finanza pubblica.

5. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere/visto ovvero lo stesso hon sia positivo ® mecessitino di integrazioni e modifiche sononsgaite,
entro cinque giorni, con motivata relazione, al®o proponente.

6. Non costituiscono oggetto di valutazione del resabile del servizio finanziario le verifiche inetieil
rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspeiti contabili per i quali risponde il Dirigente Siéttore o
il responsabile di P.O. che ha apposto il pareregtlarita tecnica di cui all’art. 49, comma 1 @elEL.

7. L'eventuale ininfluenza del parere/visto di regitéacontabile per le proposte di deliberazione oha
comportino spese né presenti né future o altreic@apbni di carattere contabile, economico-patriratee
fiscale, & valutata esclusivamente dal Dirigente Sttore Finanziario, il quale, nei casi sopraossip
dichiara I'irrilevanza del proprio parere.

8. Il parere € sempre espresso in forma scrittapsoitto e munito di data, inserito nell’atto inrso di
formazione.

Articolo 94 — Attestazione della copertura finanziaia della spesa

1. L’attestazione di copertura finanziaria € resa [dakponsabile del Servizio finanziario sugli attech
comportano impegno di spesa o prenotazione di impdgssa garantisce I'effettiva disponibilita dedfsesa
sui competenti stanziamenti di competenza del bitadi previsione finanziario.

2. Nelle proposte di deliberazioni che comportano igm@edi spesa o prenotazione d’impegno, la copertura
e data dal responsabile del servizio finanziarisede di parere di regolarita contabile.

3. | responsabile del servizio finanziario effettuaaltestazioni di copertura finanziaria nei limielie
disponibilita effettive esistenti negli stanziamatitspesa.

4. L'attestazione di copertura finanziaria della spisanziata con entrate aventi destinazione virteoéa
resa dopo che I'entrata sia stata accertata enméidel correlato accertamento.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di seble gravita tali da pregiudicare gli equilibrilde
bilancio, il responsabile del servizio finanziapao sospendere il rilascio delle attestazioni ghertura
finanziaria con le modalita di cui al successiviicato.

Articolo 95 — Segnalazioni obbligatorie del resporabile del servizio finanziario

1.1l responsabile del servizio finanziario & obblmatsegnalare i fatti gestionali dai quali deridastituirsi
di situazioni tali da pregiudicare gli equilibrinfinziari complessivi della gestione e i vincolifitianza
pubblica. Egli & altresi tenuto a presentare lg@peovalutazioni ove rilevi che la gestione deltgrate e
delle spese correnti evidenzi il costituirsi dusi¢zioni, non compensabili da maggiori entrate comispese,
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui al precedente comma riguardano anche la
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pirfinanziamento della spesa d’investimento, qtelei
evidenzino situazioni che possono condurre a $gudella gestione di competenza o del conto reside,

se non compensate da variazioni gestionali posifpessono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espreasseltino di particolare gravita agli effetti deltopertura
finanziaria delle spese ovvero dei vincoli connessispetto del patto di stabilita, il responsalukl servizio
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finanziario comunica contestualmente ai soggettiudial comma precedente la sospensione, con affett
immediato, del rilascio delle attestazioni di cdapea di cui all’'art. 183, comma 7, del TUEL.

4. La decisione di sospendere il rilascio delle attdsni di copertura finanziaria deve essere maiain
I'indicazione dei presupposti di fatto e delle @gigiuridiche che I’hanno determinata. Il pareghativo alla
copertura finanziaria viene sempre rilasciato gespese, previste per legge, il cui il mancatorveteto
arrechi danno patrimoniale all’ente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutaiiene adeguatamente motivate, sono inviate indorm
scritta e con riscontro dell’avvenuto ricevimento:

e al sindaco;

» al presidente del consiglio comunale;

» al segretario;

» all'organo di revisione;

» alla sezione regionale di controllo della Corte amiti.

6. Il Sindaco provvede ad iscrivere all'ordine del rgio della prima seduta della Giunta Comunale la
discussione della segnalazione del responsabilsateizio finanziario. La Giunta Comunale provvextk
adottare o a proporre al Consiglio Comunale, irelske rispettive competenze, i provvedimenti nsags
per il riequilibrio della gestione. Su tali provveebnti, oltre ai pareri di legge, deve essere aituil parere

dell'organo di revisione. Fino all’esecutivita dgrovvedimento in oggetto & sospeso il rilascio
dell'attestazione di copertura finanziaria dellesgpda parte del responsabile del servizio finapzia

Articolo 96 - Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni.

1. Sono inammissibili e improcedibili le deliberaziatiiconsiglio o di giunta che risultino incoereatin il
Documento Unico di Programmazione, con il bilardiiprevisione o con il Piano esecutivo di gestione.

2. Si intendono incoerenti quelle deliberazioni che:
a) contrastano con le finalita dei programmi contenetiDUP;
b) sono incompatibili con le previsioni delle risorfieanziarie destinate alla spesa corrente o di
investimento;
¢) sono incompatibili con le previsioni dei mezzi fivzzari e delle fonti di finanziamento del DUP;
d) sono incompatibili con le risorse umane e strunledéstinate a ciascun programma di spesa;
e) contrastano con gli obiettivi del Piano esecutivgestione.

3. Le proposte di deliberazione non coerenti conUlFDper difformita o contrasto con gli indirizzi e |
finalita dei programmi sono da considerarsi inansibii. Le proposte che rilevano insussistenza di
copertura finanziaria o incompatibilita tra le fodt finanziamento e le finalitd della spesa ovvé le
risorse disponibili e quelle necessarie per laizeatione del nuovo programma sono da considerarsi
improcedibili.

4. L'inammissibilitd € pronunciata dal presidente ‘@etjano collegiale ed impedisce la presentazionia de
proposta, secondo le norme regolamentari.

5. L'improcedibilita € pronunciata dal presidente @etiano collegiale ed impedisce la trattazione aell
proposta fino a quando non vengono apportate |dfitioel necessarie.

6. | responsabili dei servizi, per mezzo del parereratjolarita tecnica, il responsabile del servizio
finanziario, per mezzo del parere di regolaritatabite, o il Segretario comunale, per le proposte d
deliberazione che, in quanto meri atti di indirizzion necessitano di pareri, effettuano un’azione d
controllo preventivo sulla coerenza delle propalktaeliberazione con il DUP.

7. La pronuncia di inammissibilita o improcedibilitelee proposte di deliberazione incoerenti con ilFQU
sulle quali sia stato reso il parere favorevoleedolarita tecnica e contabile, non consente l'afmamento
di fondi e determina la cancellazione dei vinc@di gosti sugli stanziamenti di bilancio.
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SEZIONE N. 2 — \LVAGUARDIA E DEBITI FUORI BILANCIO
Articolo 97 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio é inteso come assetto gesle da preservare con continuita e con riferiment
tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L’ente rispetta durante la gestione e nelle vapiaizdli bilancio il pareggio finanziario e tutti ghquilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimesgcondo le
norme contabili recate dal TUEL, dal d.Lgs. n. 2081 e dal presente regolamento.

3. Il responsabile del servizio finanziario analizzaggrega le informazioni ricevute dai responsalsii
servizi e, sulla base delle rilevazioni di contibifenerale finanziaria, provvede a:
a) istruire i provvedimenti necessari per il ripasegli eventuali debiti fuori bilancio;
b) proporre le misure necessarie a ripristinapaibggio qualora i dati della gestione finanziéatziano
prevedere un disavanzo di amministrazione o di@®st per squilibrio della gestione di competenza
ovvero della gestione dei residui, ivi compresdéguamento del fondo crediti di dubbia esigibilita.

4.1l responsabile del servizio finanziario proponenisure necessarie per il ripiano dell'eventuatadanzo
di amministrazione risultante dal rendiconto apptoyv

5. L’analisi delle informazioni gestionali pervenutai desponsabili dei servizi riguarda in particolare
» per I'entrata, lo stato delle risorse assegnaterakponsabilita di acquisizione dei servizi etiics
degli accertamenti;
e per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attritbwai servizi, delle prenotazioni di impegno e tieg
impegni.

6. Le informazioni di natura contabile sono riferite programmi, ai progetti e agli obiettivi gestional
affidati ai responsabili, nonché alle attivita esggita patrimoniali attribuite agli stessi secotelmorme del
presente regolamento.

Articolo 98 - Provvedimenti del consiglio in ordineagli equilibri di bilancio

1. Il consiglio provvede, entro il 31 luglio di ognhiao, ad effettuare, tramite specifica deliberazidae
verifica circa la salvaguardia degli equilibri diamcio dando atto del permanere degli equilibrvero
adottando i provvedimenti necessari a garantpairéggio di bilancio.

2. In tale sede adotta eventualmente, con deliberaltgl provvedimenti di cui all’art. 193, comma @el
TUEL.

Articolo 99 - Debiti fuori bilancio

1. Costituisce debito fuori bilancio una obbligazigrecuniaria valida giuridicamente ma non perfezianat
contabilmente, connessa al conseguimento di urpfilico.

2. Compete al Consiglio Comunale il riconoscimentdedittimita dei debiti fuori bilancio, qualora rioa
una delle seguenti ipotesi:

a) sentenze esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende see di istituzioni, nei limiti degli obblighi devanti
dallo statuto, convenzione o atti costitutivi, fugcsia rispettato I'obbligo di pareggio del bilanei il
disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme pre¥stial codice civile o da norme speciali, di socita
capitali costituite per I'esercizio di servizi pdigblocali;

d) procedure espropriative o di occupazione d'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione deghblighi di cui all’articolo 191, commi 1, 2 e 3lde
TUEL, nei limiti degli accertati e dimostrati utdi e arricchimento per I'ente, nell’ambito
dell'espletamento di pubbliche funzioni e servizcdmpetenza.
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3. Con il provvedimento con cui il consiglio comunaleonosce la legittimita dei debiti fuori bilancio
vengono individuati i mezzi finanziari per la locopertura attraverso una diversa distribuzionesdedbrse
o I'utilizzo di nuove, al fine di riconciliare I'gtto giuridico e contabile del debito.

4. La competenza consiliare al riconoscimento e firmnento dei debiti fuori bilancio e esclusiva, non
surrogabile o assumibile da altri soggetti. Essanpae anche nel caso in cui in bilancio siano gtevi
stanziamenti generici o specifici accantonati pg@perire a tali eventualita.

Articolo 100 - Procedura per il riconoscimento dedebiti fuori bilancio

1. Il responsabile del servizio interessato o chiungerga a conoscenza dell’esistenza di debiti fuori
bilancio deve dare immediata comunicazione al nesgloile del servizio finanziario, al segretario coale
ed al sindaco, evidenziando la necessita del wcalta procedura d’'urgenza di cui al successivornarf.

2. A seguito della comunicazione di avvenuta conostate debito fuori bilancio, il responsabile del
servizio interessato predispone una dettagliatezi@he che contiene, in particolare:
a) la natura del debito e gli antefatti che lo hanriginato;
b) le ragioni giuridiche che stanno alla base deljgttienita del debito;
c¢) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedeatiicolo 85, le motivazioni che hanno condott@all
violazione delle norme che impongono la previa @wz del provvedimento autorizzatorio della
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilitdaecchimento che legittimano il riconoscimento del
debito;
d) tutta la documentazione eventualmente acquisisade istruttoria,;
e) la formulazione di un piano di rateizzazione pgragamento dei debiti concordato con i creditori.

3. Spetta al responsabile del servizio finanziarindividuazione dei mezzi finanziari a copertura dighiti,
motivando la eventuale necessita di fare ricorsm@ui per la copertura dei debiti riconducibilspese di
investimento, ove non si possano utilizzare altserse. Il parere di regolarita contabile rilasziaulla
proposta di deliberazione contiene anche I'attémt@zin ordine alla regolarita dei mezzi di copeatwnel
rispetto della normativa vigente.

4.l a proposta di deliberazione del consiglio comumtaigconoscimento dei debiti fuori bilancio compet
responsabile del servizio finanziario, il quale tapposizione del parere di regolarita tecnicastt, tra gli
altri, la sussistenza dei requisiti che sono asebdella legittimita del debito.

5. 1l riconoscimento dei debiti fuori bilancio vienfettuato dal consiglio comunale nella seduta caata
per la salvaguardia degli equilibri di bilancioadii all’articolo 84.

6. Nelle ipotesi di cui alle lettere a) ed e) del coengh dell’articolo 85, ovvero in tutti i casi in cal
decorrere dei tempi € collegato il rischio di magggravami o il maturare di interessi e rivalutaz
monetaria, il riconoscimento dei debiti fuori bitam deve essere effettuato in via d’'urgenza mediant
convocazione del consiglio comunale entro 30 gidali manifestarsi dell’evento. La seduta del cdisig
comunale dovra avere luogo non oltre i 10 giorcesgsivi la convocazione.

7. La delibera consiliare di riconoscimento della tgita dei debiti fuori bilancio & disposta in via
autorizzatoria preventiva ed e condizione peeldtivo pagamento dell’obbligazione sottostante.

SEZIONE N. 3 — GNTROLLO DEGLI EQUILIBRI FINANZIARI
Articolo 101 - Finalita del controllo sugli equilibri finanziari
1. Il controllo sugli equilibri finanziari € il sietna attraverso il quale si verifica, durante tutéwco
dell'esercizio, il permanere degli equilibri comgdévi di bilancio, e in caso di accertamento negatsi

adottano gli opportuni correttivi volti a prevenisituazioni di squilibrio presenti o future. Essa la
funzione di assicurare una corretta gestione dahbio, monitorando costantemente gli equilibrilael
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gestione di competenza, della gestione dei resilia gestione di cassa, gli equilibri di pattglieequilibri
connessi alla gestione degli organismi esterni.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari &€ svoltoehrispetto delle disposizioni dell'ordinamentodfiiziario e
contabile degli enti locali, delle norme che regolal concorso degli enti locali alla realizzaziodegli
obiettivi di finanza pubblica, nonché delle normeaittuazione dell'articolo 81 della Costituzione.

Articolo 102 - Oggetto del controllo

1. Il controllo sugli equilibri finanziari ha per ogtio:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

equilibrio economico-finanziario ed equilibrio filea

equilibri tra entrate correnti non ripetitive e spala esse finanziate;
equilibri nella gestione degli investimenti;

equilibri di cassa;

equilibri derivanti dal rispetto dei vincoli di famza pubblica;
equilibri nella gestione dei residui.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari comportdteesi la valutazione degli effetti per il bilandiell’ente in
relazione all'landamento economico finanziario degljanismi gestionali esterni.

Articolo 103 - Fasi del controllo sugli equilibri finanziari

1.1l controllo sugli equilibri finanziari si articalnelle seguenti fasi:

a)
b)

c)

preventiva, anche attraverso l'elaborazione di ttisieconnessi al perseguimento degli equilibri
finanziari;

concomitante: consiste nella verifica del permangegli equilibri finanziari, svolta attraverso
monitoraggi bimestrali/trimestrali e report pericigi

successiva: mediante elaborazione di indici e pandrfiinanziari e gestionali di risultato, nonchié d
un referto finale inerente I'attivita finanziariaraplessiva dell’ente.

Articolo 104 - La definizione degli obiettivi

1. In sede di programmazione, la Giunta Comunale ledesponsabile del servizio finanziario, in
collaborazione con 'organo di revisione e conefjetario generale, possono definire obiettivi agtivi
rispetto ai vincoli di bilancio derivanti dall’ondamento contabile ovvero dal patto di stabilit&ino, volti a
rimuovere squilibri in atto ovvero prevenire sitioa latenti di squilibrio finanziario attraversa |
definizione di alcuni indicatori.

2. La definizione degli obiettivi di cui al comma ikrie conto della normativa sovraordinata nonchtadel
specifica situazione finanziaria dell’ente e deNentuali criticita riscontrate anche dietro segm@ne della
Corte dei conti. A titolo esemplificativo essi poss riguardare:

a)
b)
c)

ricorso ad anticipazione di cassa,

utilizzo in termini di cassa di entrate aventi §fiea destinazione;

utilizzo di entrate correnti non ripetitive perfihanziamento di spese correiftia Corte dei conti
individua come limite tollerabile il limite del 5#elle spese correnti, in linea con il parametraddficitarieta
strutturale n. 10 di cui al DM 24/09/2009);

smaltimento dei residui attivi e passivi;

capacita di riscossione delle entrate;

capacita di pagamento delle spese e tempestivigadamenti;

disavanzo di gestione;

disavanzo di amministrazione;

andamento del debitgRisulta deficitario I'ente che ha un residuo debihutui superiore al 150% delle
entrate correnti (ridotto al 120% in presenza dinisultato negativo di gestione);

organismi gestionali che hanno registrato perdite;

debiti fuori bilancio
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[) convergenza tra spesa storica e costi e fabbistamilard;
m) eccessivi scostamenti tra previsioni definitiveaedertamenti/impegni

3. Gli obiettivi rappresentano strategie sulle guajprontare la predisposizione del bilancio di pseie ed
individuano altresi risultati attesi ai quali down® tendere i dirigenti/responsabili di servizid c&rso della
gestione. Attraversi gli obiettivi vengono elaboratdicatori di cui si dovra tenere conto nella
predisposizione del piano esecutivo di gestionel @iano dellgperformance

4. In sede di approvazione del bilancio il responsaibél servizio finanziario ed il revisore accedarhe il
bilancio di previsione sia tale da garantire, oléequilibrio finanziario complessivo, anche ghuilibri
indicati al precedente articolo 88 ed il rispetteghil obiettivi di bilancio di cui al comma 2. Diléa
corrispondenza viene data adeguata evidenza nelepaia rendere sulla proposta di deliberazione di
approvazione del bilancio medesimo.

Articolo 105 - Il monitoraggio degli equilibri finanziari

1. | dirigenti/responsabili dei servizi sono tenuti arientare la gestione al costante perseguimeegti d
equilibri finanziari per quanto riguarda la gestdodi competenza, la gestione di cassa e la gestiene
residui, anche attraverso gli specifici obiettildteorati ed attribuiti in sede di PEG, come defialfarticolo
90.

2. A tal fine essi sono tenuti a segnalare tempeasiévde al responsabile del servizio finanziario sjaail
fatto, circostanza o elemento di cui sono a commsedal quale possa derivare, direttamente o
indirettamente, un pregiudizio all'equilibrio finziario ovvero alla situazione economico-patrimomial
dell'ente.

3. Con periodicita trimestrale nonché in occasionadsalvaguardia degli equilibri di cui all'artianl193
del TUEL, il responsabile del servizio finanziartenuto conto delle evidenze contabili dell'entdeatle
eventuali segnalazioni pervenute ai sensi del co@ima

» verifica il permanere degli equilibri finanziarittm tutti i suoi aspetti;

» analizza lo stato di attuazione degli obiettivcdi all'articolo 90;

» suggerisce eventuali azioni correttive volte al taaimento degli equilibri.

4. Dell’'esito del controllo viene dato conto in urpogt sintetico in cui sono evidenziati, tra glirglgli
obiettivi, i risultati parziali, gli scostamentl,risultato tendenziale, le criticita riscontratenché i correttivi
necessari. Tale referto viene trasmesso per conosce

» al Sindaco

+ alla Giunta

» al Presidente del Consiglio Comunale;

» al Segretario comunale;

» ai Dirigenti di Settore;

* all'Organo di revisione.

5. Qualora la gestione di competenza o dei residdeewxi il costituirsi di situazioni tali da pregigdre gli
equilibri finanziari o gli equilibri obiettivo depatto di stabilita, il responsabile del serviziadinziario
procede, senza indugio, alle segnalazioni obbligafreviste dall’articolo 153 comma 6 del TUEL.

Articolo 106 - Referto finale del controllo sugli guilibri finanziari

1. Entro il 31 marzo il responsabile del servizioafiziario redige un report finale sul controllo degl
equilibri finanziari. In tale report sono indicati:

a) le modalita di svolgimento del controllo;

b) gli obiettivi attesi;

c) il monitoraggio effettuato;

d) i risultati conseguiti.
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2. La relazione mette in evidenza le principali citfi riscontrate sia nell’espletamento del contralhe
negli equilibri finanziari e suggerisce correttidd accorgimenti volti a migliorare ed a renderegdficace il
sistema.

3. Il referto finale sul controllo degli equilibri fanziari viene trasmesso ai soggetti indicati aitato 91,
comma 4.

TITOLO VI - LA TESORERIA

Articolo 107 - Affidamento del servizio di tesorera

1.1l servizio di tesoreria € affidato ad un idonetitugo di credito che viene incaricato della rissioge delle
entrate e del pagamento delle spese, nonché delladia dei titoli e valori di proprieta dell’entedi terzi,
con I'osservanza delle norme legislative e regotaarevigenti.

2. Il servizio di tesoreria e affidato mediante prasedaperta o ristretta nel rispetto dei principdetle
norme vigenti in materia di affidamento dei cortiraelle pubbliche amministrazioni di cui al dearet
legislativo 18 aprile 2016, n. 50.

3. La convenzione di tesoreria deve garantire laig@stinformatizzata del servizio, mediante emissidn
ordinativo informatico e archiviazione digitale dwicumenti.

Articolo 108 - Attivita connesse alla riscossionedlle entrate

1.1l tesoriere cura la riscossione delle entratedatdi negli specifici ordini di riscossione ed atxeanche
senza autorizzazione dell’ente, le somme che i tetendono versare a qualsiasi titolo a favore del
medesimo, rilasciandone ricevuta con indicaziondalisola di salvaguardia dei diritti dell’ente.

2. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia guet nhumerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario. Gli estremi della quietanza sono aatiotlirettamente sulla reversale o su documentazion
meccanografica da consegnare al comune in allegg@i@prio rendiconto.

3. Le entrate sono registrate sul giornale di cassaotngico, nel giorno stesso della riscossione.

4. |l tesoriere trasmette all'ente, a cadenza settateganl totale delle riscossioni effettuate distiegdo le
somme disciplinate dalla tesoreria unica da quelfegime extra tesoreria unica.

5. Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a cademensile, la situazione complessiva delle risco$sioni
formulata:
a) somme riscosse senza ordinativo d’'incasso, indgiagglarmente e annotate come previsto al punto
precedente;
b) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalreemparzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie ercrit
informatici, con collegamento diretto tra il sengizfinanziario e il tesoriere, al fine di conseatir
I'interscambio dei dati e della documentazionetigdaalla gestione del servizio.

7. La fornitura dei modelli per la registrazione degicassi ordinari € a carico del tesoriere. Evdntua
ulteriori spese sostenute dal tesoriere relativaenarprocedure particolari sono disciplinate dalitcéato
speciale per I'affidamento del servizio ovveromancanza, saranno preventivamente concordatefieatie

Articolo 109 - Attivita connesse al pagamento dellspese

1.1 mandati di pagamento sono estinti in via ordimamiediante accreditamento sui conti correnti barmcar
postali dei creditori, ovvero mediante gli altri zaedi pagamento disponibili sui circuiti bancaeigpostale,
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secondo la scelta operata dal creditore.

2. Oltre che con la modalita indicata al comma preoégl i mandati di pagamento possono essere estinti
nel rispetto della normativa vigente in materiadiaate:
a) commutazione in assegno circolare non trasferibifavore del creditore da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricemtme con spese a carico del destinatario;
b) commutazione in vaglia postale ordinario o teleégmb in assegno postale localizzato con tassa e
spese a carico del richiedente;
c) pagamento diretto presso gli sportelli di tesorguex le somme che non eccedono i limiti vigenti in
materia di circolazione del denaro contante. | itoeiddevono, alla presenza di chi li paga, steadar
guietanza sui titoli di spesa, apponendovi il Inoone e cognome.

3. Resta in ogni caso fermo quanto previsto daltatt 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
4. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia qoitai sensi dell’art. 218 del TUEL.
5. Le spese sono registrate sul giornale di cassalkgico nel giorno stesso del pagamento.

5. Il tesoriere trasmette all’ente, a cadenza settadearil totale dei pagamenti effettuati distinguerid
somme disciplinate dalla tesoreria unica da queltegime extra tesoreria unica.

6. Il tesoriere trasmette inoltre all’'ente, a cadenmnsile, la situazione complessiva dei pagamersi co
formulata:
a) somme pagate a fronte di carte contabili, indicitgolarmente e annotate come previsto al punto
precedente;
b) mandati non ancora eseguiti, totalmente o parzistene

7. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie ererit
informatici, con collegamento diretto tra il sengizfinanziario e il tesoriere, al fine di conseatir
I'interscambio dei dati e della documentazionetigdaalla gestione del servizio.

8. | pagamenti possono aver luogo solo se i mandatltano emessi entro i limiti dei rispettivi intenti
stanziati in bilancio o dei capitoli per i servipgr conto di terzi.

9. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi sologtive
stessi trovino riscontro nell’apposito elenco a@ssidui, sottoscritto dal responsabile del senfizianziario e
consegnato al tesoriere.

10. I mandati di pagamento rimasti interamente o pérgnte non estinti alla data del 31 dicembre sono
eseguiti mediante commutazione in assegni postallizzati o con altri mezzi equipollenti offertald
sistema bancario o postale.

Articolo 110 - Gestione della liquidita

1. Le somme disponibili presso il conto di tesorer@sgpno essere impiegate, compatibilmente con le
esigenze di liquidita derivanti dal pagamento daese, in operazioni finanziarie di reimpiego alell
liquidita tese ad aumentare la redditivita delésse.

2. Tali operazioni potranno essere effettuate conmmediari finanziari autorizzati dalla normativa ramle
0 comunitaria scelti attraverso procedure ad evidegubblica secondo le vigenti disposizioni e dorm
comunque assicurare la garanzia del capitale inwesto smobilizzo alle scadenze prestabilite.

3. Per le operazioni di reimpiego, anche se effettdaténtermediari diversi dal tesoriere dovrannceess
utilizzati appositi conti, depositi e dossier fitiitestati all’ente ed accesi presso il tesorigre effettuera le
operazioni su disposizione dell’ente o dell’'intethagio finanziario incaricato dall’ente.

4. Il ricavato dei prestiti e dei mutui potra esseiibzzato temporaneamente in operazioni di reimpidglla
liquidita nelle forme e nei limiti fissati dal preste regolamento.
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Articolo 111 — Anticipazione di tesoreria

1. Il Tesoriere é tenuto a disporre anticipaziontetioreria nei limiti previsti dalla normativa videnn
materia.

2. Una volta autorizzata dalla prescritta deliberagidella Giunta Comunale, in caso di assenza aelii fo
disponibili sul conto di tesoreria e su eventualitabilita speciali e salvo I'utilizzo di somme pesifiche
destinazione, l'anticipazione viene utilizzata dlta in volta limitatamente alle somme strettamente
necessarie per sopperire a momentanee esigenassai. c

3. L'utilizzo dell'anticipazione di tesoreria devesese supportato da un adeguato sistema contalyjlado
di verificare periodicamente I'esatto ammontarel'a@ealicipazione e del limite massimo della stessa i
relazione all'utilizzo in termini di cassa di ertaventi specifica destinazione.

4.1l Tesoriere e tenuto di propria iniziativa almie immediato delle anticipazioni non appena sifigfino

delle entrate libere da vincoli. L’'ente, su indiceme del tesoriere, provvede con cadenza quindeiaba
“regolarizzazione” dei movimenti verificatisi in utleterminato lasso temporale mediante emissione dei
relativi ordinativi d'incasso e mandati di paganment

Articolo 112 - Contabilita del servizio di tesorera

1.1l tesoriere cura la tenuta di una contabilita attédevare cronologicamente i movimenti attiviaspivi di
cassa e di tutta la documentazione che si rendessaca ai fini di una chiara rilevazione contaliéle
operazioni di tesoreria. In particolare il tesagiértenuto ai seguenti adempimenti:

a) aggiornamento e conservazione del giornale di ¢cassa

b) conservazione del verbale delle verifiche di cassa;

c) conservazione delle rilevazioni periodiche di cgaswiste dalla legge.

2. La prova documentale delle riscossioni e dei pagdéimeffettuati dovra essere fornita alla fine
dell'esercizio finanziario. A richiesta del respahse del servizio finanziario effettuata per gaaiticolari il
tesoriere € tenuto a fornire la prova documentatfualsiasi momento.

3. La contabilita di tesoreria deve permettere divele le giacenze di liquidita distinte tra fondinno
vincolati e fondi con vincolo di specifica destii@m®e, evidenziando per questi ultimi la dinamicdlede
singole componenti vincolate di cassa.

4. La contabilita di tesoreria e tenuta in osservatetle norme di legge sulla tesoreria unica.

Articolo 113 - Gestione di titoli e valori

1.l tesoriere assume con debito di vigilanza, sexggravio di spese a carico dell’'ente stesso, &aheo il
rimborso degli eventuali oneri fiscali dovuti pegge:

1) titoli e i valori di proprieta dell’ente

2) ititoli e i valori depositati da terzi per cauzi@nper spese contrattuali e d’asta a favore de#'e

2.1 depositi e i prelievi sono disposti tramite oratini di entrata e di uscita sottoscritti, datatemerati,
emessi:
a) dal consegnatario delle azioni, dei titoli e ddovia
b) dal responsabile del servizio segreteria e contrpdr i titoli e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene sadpalche si sia esaurito I'obbligo del vincolo, peev
autorizzazione del responsabile del servizio irs®aio e del segretario comunale.

3. Il tesoriere cura con separata contabilita il @agdo scarico dei titoli dell’ente nonché deiliitbepositati
da terzi. Di tali movimenti il tesoriere rilascicevuta diversa dalle quietanze di tesoreria, tiegearata
contabilita ed a fine esercizio presenta apposéooce che allega al rendiconto.
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Articolo 114 - Gestione marche segnatasse

1. Il tesoriere riceve in deposito dalleconomo confanan adeguato numero di marche per diritti di
segreteria o per diritti d’'ufficio ed in generettltcontrassegni che vengono per legge o per amgehto
dell'ente istituiti per esazione di tasse, dirittaltro.

2. Su richiesta scritta dell’'ente il tesoriere formida dotazione iniziale di marche. Il successiviotegro
della dotazione avviene previo versamento dell'inpoorrispondente.

Articolo 115 - Responsabilita del tesoriere e vigihza

1. Il tesoriere e responsabile dei pagamenti effataidla base di titoli di spesa che risultino namfrmi
alle disposizioni della legge e del presente ragel#o é inoltre responsabile della riscossioneedritrate e
degli altri adempimenti derivanti dall’assunziored gervizio.

2.l tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritiimpedimento riscontrati e attiva ogni procedurgeyter il
buon esito delle operazioni di riscossione e diapagnto; cura in particolare che le regolarizzazibeii
pagamenti e delle riscossioni avvenuti senza I'sioine dei mandati e degli ordinativi siano perfaaie nel
termine massimo di quindici giorni e comunque eilttermine dell’esercizio finanziario.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacsaticonti correnti postali il quindicesimo e I'ufid giorno
del mese e a diversa scadenza comunicata dal sedptendel servizio finanziario.

4. 1l servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del tesoriere ed effettua periodiche vehié in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al prigs regolamento.

Articolo 116 — Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

1. L’ente, nella persona del responsabile del serfimanziario, puo disporre autonome verifichecdssa
presso il tesoriere.

2. In occasione del mutamento della persona del 8mdaprovvede alla verifica straordinaria di caska
presenza del:

e Tesoriere;

* Organo di revisione economico finanziario;

« sindaco subentrante;

e sindaco uscente.

3. La verifica di cui al comma 2 é disposta, di noyeratro 15 giorni dall'insediamento del Sindaco.
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TITOLO VII — LA RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RIS  ULTATI DI GESTIONE

SEZIONE N. 1 — LE SCRITTURE CONTABILI
Articolo 117 - Finalita del sistema di scritture catabili

1. Il comune adotta un sistema integrato di scrittcoatabili idoneo a rilevare unitariamente, in via
preventiva e concomitante, i fatti gestionali sdtispetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione del bilancio, ondeseatire di rilevare la situazione degli
accertamenti di entrata e degli impegni di spes@oate dei relativi stanziamenti, nonché la
situazione delle somme riscosse e pagate e diequietiaste da riscuotere e da pagare, anche
relativamente alla gestione dei residui;

b) patrimoniale, per la rilevazione dei fatti incidenti sul patdnio dell’'ente;

c) economico al fine di consentire la rilevazione dei compon@uaisitivi e negativi secondo i criteri
della competenza economica.

2. Per la tenuta delle scritture contabili il comumeagvale di sistemi di elaborazione informatizzaiti
idonei a favorire la semplificazione ed integragiaei dati, la trasparenza e la lettura da partitdii
servizi dell'ente.

3. Il servizio finanziario, nello svolgimento della s®ne, oltre ai registri previsti dallo specifico
regolamento per il servizio economato, compila edtegponsabile della regolare tenuta delle scritture
contabili previste dal presente regolamento.

4. Tutti i registri ed i bollettari, prima dell’'usoggono essere numerati progressivamente e registrati
apposito registro di carico e scarico dei bollégadei registri a cura del Dirigente del settonahziario .

Articolo 118 - Contabilita finanziaria

1. L'insieme delle scritture relative alla gestiond Hdgancio costituiscono la contabilita finanziariasse
hanno lo scopo di rilevare principalmente:

a) gli stanziamenti di bilancio;

b) le variazioni sugli stanziamenti;

c) gli accertamenti e le riscossioni, i vincoli sutlietrate;

d) gliimpegni e i pagamenti;

e) iresidui attivi e passivi;

f) le maggiori o minori entrate e le minori spese;

g) le fatture emesse e ricevute;

h) le liquidazioni avvenute;

i) la disponibilita sugli stanziamenti;

2. | fatti amministrativi vengono rilevati in ordinégsgematico e cronologico mediante i seguenti regist
a) il mastro delle entrate;
b) il mastro delle spese;
c) registro cronologico degli accertamenti;
d) registro cronologico degli impegni;
e) il giornale cronologico delle reversali e dei matitfda
f) registro di cassa,
g) partitario dei conti per risorse, interventi e ¢ali
h) registro delle fatture emesse;
i) registro delle fatture ricevute;
j) registro dei fatti incidenti ai fini della ricon@kzione economica;
k) registro delle variazioni patrimoniali;
I) schede degli investimenti;
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m) registro dei mutui e degli altri indebitamenti;
n) registro dei depositi cauzionali e delle fideiugsio
0) ogni altro registro necessario per la completaait@one dei fatti di gestione.

Articolo 119 - Contabilita patrimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevagie elementi attivi e passivi del patrimonio, onde
consentire la dimostrazione della consistenza @efirponio all'inizio dell'esercizio finanziario, kke
variazioni intervenute nel corso dell'anno per tédfelella gestione del bilancio o per altra camsanché la
consistenza del patrimonio alla chiusura dell'ezierc

2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:
 le scritture economico-patrimoniali adottate in c@mitanza con la contabilita finanziaria secondo il
piano dei conti integrato;
* inventari e scritture ad essi afferenti;
» registro dei beni durevoli non inventariabili;
 registro dei crediti inesigibili o di dubbia esidita;
» contabilita di magazzino.

3. Per la gestione del patrimonio e le procedureodinézione e aggiornamento degli inventari si faidn
alle disposizioni contenute nel titolo VIII.

Articolo 120 - Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevareomponenti positivi (ricavi) e negativi (costi) tiel
gestione secondo il criterio della competenza exnee al fine di determinarne il risultato economi©ltre
al risultato economico complessivo dell'intera gast, la contabilita economica effettua comparazicn
costi e ricavi riferiti ai singoli servizi o allérgjole attivita dell’ente, al fine di valutarne t@nvenienza
economica.

2. Compito della contabilitd economica e altresi queli stimolare I'introduzione di logiche e tecniche
manageriali di gestione al fine di migliorare lieHicia e I'efficienza dell’amministrazione, fornendati
utili al controllo di gestione.

3. La contabilith economica viene gestita attraverptaino dei conti integrato che, partendo dallatabitita
finanziaria, consente di rilevare in maniera conicante i fatti di gestione sotto gli aspetti econane
patrimoniali. 1 componenti economici non rilevabiialla contabilitd finanziaria e patrimoniale sono
registrati al verificarsi dell’evento che li ha daninati.

Articolo 121 - Contabilita analitica

1. La contabilita analitica e finalizzata alla rilew@ze di costi e ricavi per destinazione con paléic®
riferimento ai centri di costo ed ai centri di oa Essa costituisce uno strumento a supportoatdtallo di
gestione.

2. La contabilita analitica si avvale delle rilevaziatella contabilita economica e patrimoniale nondhé
ogni altra informazione extracontabile a disposieidell’ente.

Articolo 122 - Contabilita fiscale
1. Per le attivita esercitate in regime d'impresaiVitdt commerciali) le scritture contabili devonosege
opportunamente integrate con apposite registrazlethé operazioni rilevanti ai fini I.V.A., in oss&nza

alle specifiche disposizioni in materia vigenti neipo, alle quali si fa espresso rinvio per ognretto
adempimento dei conseguenti obblighi fiscali acadell'ente.
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Articolo 123 — Transazioni non monetarie

1. Costituiscono transazioni non monetatietti gli eventi o azioni che determina la creaspn
trasformazione, scambio, trasferimento o estinzidinealori economici, patrimoniali e finanziari (oi@ e
crediti) che non danno origine a flussi di casaalig a titolo esemplificativole donazioni di beni, le
permute di beni, le opere a scomputo, le conceisdioso gratuite, le concessioni di costruzionestigne,
il project financingecc.

2. Le transazioni non monetarie devono essere contenidai dirigenti/responsabili di servizio al
responsabile finanziario contestualmente all'adozidel relativo atto amministrativo presuppostdired di
procedere alle relative regolarizzazioni contaluistituite da impegni cui corrispondono accertaimein
pari importo e da mandati versati in quietanzantlisga nel bilancio dell’amministrazione stessa.

SEZIONE N. 2 — IL RENDICONTO
Articolo 124 - Rendiconto della gestione

1. I risultati finali della gestione sono dimostragél rendiconto che comprende il conto del bilanitiopnto
economico e il conto del patrimonio.

2.1l rendiconto deve essere redatto in conformifariaicipi contabili degli enti locali. Nei casi ezzionali in
cui I'ente ritenga necessario discostarsi da urspadizione di un principio al fine di fornire una
presentazione attendibile, dovranno essere indigaincipio disatteso, le motivazioni che hanmmdotto a
tale comportamento, I'effetto finanziario della deone sul risultato dell’esercizio e sul patrinmn

3. Il rendiconto deve osservare il principio dellagarabilita:
» nel tempo, per determinare e analizzare gli andtraagii equilibri accertati e tendenziali;
» per gli altri utilizzatori, che devono essere iadp di comparare i risultati e gli indicatori netema
di bilancio di diversi enti locali, oltre che nelmipo per I'ente che approva il bilancio.

4. Sono allegati al rendiconto:
» larelazione sulla gestione di cui all’articolo Tbmma 6, del d.Lgs. n. 118/2011;
» larelazione dei revisori prevista dall'articolo@&omma 1, lettera d) del TUEL;
» l'elenco dei residui attivi e passivi distinti pmno di provenienza;
» l'elenco degli agenti contabili interni ed esterai,denaro e a materia indicando, per ognuno, il
provvedimento di legittimazione del contabile ajkstione;
+ le informazioni relative al rispetto del patto thisilita interno e al cd. Pareggio di Bilancio;
* i prospetti inerenti la codifica degli incassi @ pagamenti di cui al DM 23 dicembre 2009;
» il prospetto delle spese di rappresentanza,;

Articolo 125 - Conto del bilancio

1. 1l conto del bilancio comprende i risultati deflastione del bilancio per I'entrata e per la sgesando lo
schema previsto dalle vigenti disposizioni normaativ

2. Al conto del bilancio sono annesse la tabellgpdeametri di riscontro delle condizioni di deficitda e la
tabella dei parametri gestionali. Possono essati@iduati ulteriori parametri di efficienza da ajlre al
rendiconto.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamente Bultato contabile di gestione e quello di ammiaisne.

Articolo 126 - Risultati finanziari

1. Le risultanze finali del conto del bilancio songesse in termini di avanzo, disavanzo o pareggio
finanziario e sono distinte in risultato contaldiegestione e risultato contabile di amministragion
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2. Il risultato contabile di gestione, determinatol@aomma delle riscossioni e dei residui attivi atéd
pagamenti, i residui passivi e il fondo pluriennaiacolato, derivanti dalla gestione di competenza,
evidenzia il risultato di sintesi finanziario dalfino considerato.

3. Il risultato contabile di amministrazione, che #enonto anche dei residui degli anni precedenti ed
evidenzia il risultato di sintesi di tutta la gesté finanziaria, € determinato dalla somma del dodidcassa

al 31 dicembre, dedotti gli eventuali pagamenti @&ipni esecutive non regolarizzate, piu i resialtivi
finali meno i residui passivi finali ed il fondo yiennale vincolato, derivanti sia dalla gestiorie d
competenza che da quella dei residui.

4. Il risultato di amministrazione si collega al fitstio di amministrazione dell’'esercizio precedeate
all’'evoluzione della gestione finanziaria dell’eseio considerato. Esso infatti corrisponde a:

1) risultato di amministrazione dell’esercizio preceide(+/-);

2) maggiori/minori residui attivi riaccertati (+/-);

3) minori residui passivi riaccertati (-);

4) accertamenti di competenza (+);

5) impegni di competenza (-);

6) Fondo pluriennale vincolato di entrata dell'esaciz);

7) Fondo pluriennale vincolato di spesa dell’eserc{zio

Articolo 127 - Conto economico e conti economici diettaglio

1. 1l conto economico accoglie costi e proventi rilkkkveel corso dell’esercizio nonché scritture réttfive
ed integrative di fine esercizio ed evidenzia i pomenti positivi e negativi dell’attivita dell’enteonché il
risultato economico della gestione.

2.1l conto economico, redatto secondo una strutitsealare, evidenzia inoltre risultati economitérmedi
connessi alle diverse gestioni dell’ente.

3. Possono essere compilati conti economici di diédtager servizi o centri di costo, ovvero per Servi
produlttivi, servizi pubblici a domanda individuaeservizi a copertura legale del costo.

4. | conti economici di dettaglio sono predispostil darvizio finanziario in collaborazione con il
responsabile di ciascun servizio e con la strufpueposta al controllo di gestione.

Articolo 128 — Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della geste patrimoniale e riassume la consistenza deinpaio
al termine dell'esercizio, evidenziando le variaidontervenute nel corso dello stesso rispetto alla
consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale accoglie le attivita e legeita dell’'ente.
3. La differenza tra attivita e passivita determirentita del patrimonio netto.

4. La variazione del patrimonio netto nel corso deleeizio € pari al risultato economico della gestidn
caso di rilevazione di errori 0 incompleta ricogtame iniziale, la rettifica della posta patrimdrialeve
essere rilevata in apposito prospetto, contenuta redazione illustrativa al rendiconto della gesg, il cui
saldo costituisce una rettifica del patrimonio oett

Articolo 129 - Conti consolidati e conti di inizioe fine mandato

1. La giunta pu0 prevedere la compilazione di un caotesolidato per tutte le attivita e passivitaineed
esterne. Pud anche prevedere conti patrimoniatizid e fine mandato.
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SEZIONE N. 3 — MODALITA DI FORMAZIONE DEL RENDICONTO
Articolo 130 - Conto del tesoriere

1.l tesoriere, in osservanza alle disposizioni diadliart. 93, comma 2, del TUEL, ha I'obbligo dimdere il
conto della propria gestione di cassa, per dar@stirazione e giustificazione del suo operato edggetto
alla giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Il conto del tesoriere & reso all'ente entro il @nnaio dell’anno successivo a quello cui il conto
medesimo si riferisce, in conformita al modelloiciefle approvato con il d.lgs. n. 118/2011.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallégata la seguente documentazione:
a) allegati di svolgimento per ogni unita elementagkhilancio;
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;
C) quietanze originali rilasciate a fronte degli omtini di riscossione e di pagamento e, in sostitue|
i documenti meccanografici contenenti gli estregiladlmedesime;
d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @inti.

4. Poiché la gestione del servizio di tesoreria érmftdizzata, la documentazione da allegare al cdelto
tesoriere dovra essere prodotta in modalita digital

Articolo 131 - Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni in osservanza allepdisizioni di cui all’art. 93, comma 2, del TUEL,rire
I'obbligo di rendere il conto della propria ges&oper dare dimostrazione e giustificazione del tpperato e
sono soggetti alla giurisdizione della Corte dentCo

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le ritadilcui all’articolo 233 del TUEL gli agenti ctabili
di seguito indicati:
a) l'economo comunale;
b) gli agenti contabili interni incaricati alla riscaene;
c) gli agenti contabili a materia per la gestione deni mobili e dei magazzini nominati ai sensi
dell'articolo 153;
d) il consegnatario delle azioni;
e) tutti coloro che si ingeriscono nelle funzioni ditite ai suddetti soggetti.

3. Il conto della gestione e reso all’ente entro @egibrni dalla chiusura dell'esercizio, secondoodsili
ufficiali approvati con il regolamento previsto Wafticolo 160 del TUEL, allegando la seguente
documentazione:

a) il provvedimento di legittimazione del contabiléaadestione;

b) la lista per tipologia di beni;

c) copia degli inventari tenuti dagli agenti contgbili

d) la documentazione giustificativa della gestione;

e) iverbali di passaggio della gestione;

f) le verifiche, i discarichi amministrativi e per adlamento, le variazioni e simili;

g) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @ainti.

Articolo 132 - Conto del consegnatario di azioni

1.1l consegnatario delle azioni societarie possedatkente € il soggetto che rappresenta I'ent€ orgiano
di gestione societaria. Qualora non sia diversaendisposto, esso si identifica con il sindaco ialiga di
legale rappresentante dell’ente.

2.1l consegnatario di azioni puo depositare in custotitoli presso il tesoriere ovvero presso laista che
ha emesso |l titolo, che lo detiene per debito idilanza. Si applicano le procedure per i prelievie
restituzioni previste all’articolo 99.
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3. Il consegnatario delle azioni in osservanza allpakizioni di cui all'art. 93, comma 2, del TUELa h
I'obbligo di rendere il conto della propria gestoper dare dimostrazione e giustificazione del poop
operato ed é soggetto alla giurisdizione della€deti Conti.

Articolo 133 - Conto degli agenti contabili esterni

1.1 soggetti esterni operanti in regime di conveneiordi concessione, preposti alla riscossione éelieate
tributarie e patrimoniali sulla base di ruoli orathi di carico predisposti e approvati dai compttergani
dell’'ente, assumono la qualifica di agenti confalisi hanno I'obbligo di rendere il conto dellejpria
gestione per dare dimostrazione e giustificazicglgptbprio operato e sono soggetti alla giurisdizialella
Corte dei Conti.

2. Gli agenti contabili esterni, entro trenta gioralld chiusura dell'esercizio, rendono il conto agltopria
gestione all'ente locale utilizzando il modello21 approvato con il DPR 194/1996 idoneo a dimostilar
carico all'inizio dell’esercizio, le riscossionitarvenute ed i versamenti eseguiti nelle casseed#d], i
discarichi ed il carico alla fine dell'esercizignmthé ogni altra documentazione utile allo scopo.

Articolo 134 - Resa del conto della gestione

1.La resa del conto della gestione del tesorieregé dgenti contabili inizia con le operazioni preinari di
parificazione, attraverso le quali vengono effdituariscontri e le verifiche necessarie ad allirede
risultanze contabili dell’ente con le risultanze denti.

2. In particolare tali operazioni consistono:

* nella emissione di ordinativi di incasso e dei mahdi pagamento a copertura delle operazioni di
cassa effettuate autonomamente dal tesoriere;

* nella commutazione di mandati di pagamento interdene parzialmente non estinti alla data del 31
dicembre in assegni postali localizzati o con aftdzzi equipollenti offerti dal sistema bancario o
postale;

» nell’annullamento di ordinativi di incasso non ossi alla data del 31 dicembre;

» nellarilevazione della restituzione dell'anticip@ze ricevuta dall'economo;

» nella effettuazione di tutte le altre rilevaziomilte a riportare la concordanza tra le scritturade
contabilita finanziaria e degli inventari e i codégli agenti contabili.

3. Le operazioni preliminari di parificazione devormncludersi entro il 30 gennaio e si concretizzagitan
resa del conto da parte del tesoriere e degli ajfenti contabili secondo le modalita previste'dditolo
233 del TUEL.

Articolo 135 - Parificazione dei conti della gestioe

1. A seguito dell’avvenuta presentazione dei contiefponsabile del servizio finanziario provveda &fo

parificazione, consistente nella verifica dellaadlagta della gestione svolta dall'agente e detinaordanza
delle risultanze dei conti con le risultanze coiltadell’ente. La parificazione dei conti avvien@dche

mediante riscontro con le verifiche effettuate ens dell’articolo 223 del TUEL e con le scrittude

contabilita finanziaria e gli inventari dell’ente.

2. Nel caso in cui vengano riscontrate carenze o dtegija nella gestione, il responsabile del seovizi
finanziario invia formale contestazione di addepgssegnando il termine di 15 giorni per la formidae di
controdeduzioni o l'integrazione della documentagida parte del tesoriere e degli agenti contabili.

3. Mediante apposita determinazione di parificazidmegponsabile del servizio finanziario:
» da atto delle operazioni di verifica svolte;
» attesta, mediante apposizione del visto, la cormaa ovvero la mancata concordanza del conto della
gestione del tesoriere e degli agenti contabililecscritture contabili dell’ente;
* in caso di mancata concordanza del conto delldogeston le scritture contabili dell’ente, espone
analiticamente e motiva le cause che I'hanno detertar
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» dispone la trasmissione al consiglio comunale detiadella gestione proponendone I'approvazione
unitamente al rendiconto della gestione ovveraaiso di mancata concordanza, la non approvazione
e I'adozione dei provvedimenti conseguenti.

4. La parificazione si conclude con la sottoscriziated conti da parte del Responsabile del servizio
finanziario.

Articolo 136 - Conti amministrativi

1. Gli incaricati della riscossione di somme di denarioconsegnatari dei beni con debito di vigilacha
non rivestono la qualifica di agenti contabili solemuti a presentare all’ente un conto amministoat
dimostrazione del proprio operato, dal quale risalle operazioni eseguite o le variazioni inteennel
corso dell’esercizio nonché il carico all'inizio edla fine dell’esercizio. Al conto viene allegdtata la
documentazione a supporto delle relative risultanze

2. Il conto amministrativo viene trasmesso entro ilgg&hnaio al responsabile del servizio finanziaitio,
guale procede alla verifica ed al riscontro cosdetture contabili dell’ente. Una volta vistatbconto viene
restituito all'incaricato o al consegnatario unitarte agli allegati.

3. Nel caso in cui vengano riscontrate omissioni oviglieregolarita che comportino responsabilita
amministrativa o contabile il responsabile del sovfinanziario, previa formale contestazione ddabito
agli interessati, deve darne immediata comunicaza&rsindaco e al segretario comunale.

Articolo 137 - Rendiconto contributi straordinari

1. La presentazione dei rendiconti relativi ai conttilstraordinari, da rendersi inderogabilmente @iit28
febbraio di ogni anno, é attuata secondo la segymotedura:

il servizio finanziario entro il 31 gennaio di oganno, provvede ad inviare a tutti i responsalsli d
servizi I'elenco dei contributi straordinari assatjirdalle amministrazioni pubbliche, corredati dai
movimenti contabili avvenuti nel corso dell’'eserciprecedente;

* i responsabili dei servizi, entro i successivi 1brgj, restituiscono al responsabile del servizio
finanziario i prospetti e gli elenchi di cui al gaorprecedente, debitamente controllati e corredkati
una relazione che documenti i risultati raggiuntiérmini di efficacia ed efficienza dell’intervent

» il responsabile del servizio finanziario invia sogonti dei contributi alle amministrazioni pubblkc
competenti entro il 28 febbraio di ogni anno.

2. In relazione alla sanzione disposta dall’articof8,lcomma 3, del TUEL, i termini previsti al comra
sono perentori.

Articolo 138 - Relazioni finali di gestione dei rggonsabili dei servizi

1. | responsabili dei servizi redigono entro il 2®Mfeaio la relazione finale di gestione riferitagahdo di
raggiungimento dei risultati dell'anno finanziapcecedente, contenente elementi di valutazioneslétati
della gestione in termini economici, finanziarianmoniali.

2. La relazione in particolare:

» espone gli obiettivi programmati;

» analizza eventuali scostamenti tra risultati e tivigorogrammati, motivando gli scostamenti;

» llustra le azioni correttive poste in essere pggiungere i risultati attesi;

* espone le innovazioni apportate nei processi dirtae dei servizi erogati o realizzati;

» riepiloga gli strumenti o sistemi informativi reatati per garantirsi il controllo dei processi
gestionali e la verifica dei livelli di raggiungimi® degli obiettivi attesi;

e contiene ogni altro elemento di giudizio in ordim@ comportamenti tenuti per consentire
al’lamministrazione il raggiungimento dei risultgtiogrammati.
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3. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatelldegiunta per la relazione sulla gestione e dsiitattura
preposta al controllo di gestione per i refertidasivi dello stesso.

Articolo 139 — Riaccertamento ordinario dei residuiattivi e passivi

1. L'operazione di riaccertamento dei residui attiyassivi da iscrivere nel conto del bilancio é taka
verifica del permanere dei requisiti essenziall’detertamento delle entrate e dell'impegno deflese e
della corretta imputazione a bilancio in funziomdla esigibilita delle obbligazioni giuridiche sostanti.

2. Spetta a ciascun responsabile del servizio, pentiate e le spese di rispettiva competenza assegma
il PEG, la verifica in ordine ai requisiti per ilantenimento dei residui attivi e passivi nel cagbbilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanziatrasmette ai responsabili dei servizi, entro ilgghnaio,
I'elenco degli accertamenti di entrata ancora dauotere e degli impegni di spesa ancora da pagare
derivanti dalla gestione di competenza e dallaigestdei residui.

4. | responsabili dei servizi, entro il 5 Marzo, callgno gli elenchi e verificano le ragioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto d&drzio, dei residui attivi e passivi, sulla baséddinei titoli
giuridici e degli atti che individuano I'ente loeatjuale creditore o debitore delle relative somkhéermine
della verifica i responsabili indicheranno:
1) i residui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;
2) i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lolia esigibilita o insussistenza, indicando le
motivazioni;
3) i residui attivi da reimputare in quanto corrispentl ad obbligazioni non scadute al 31 dicembre
dell'esercizio, con indicazione dell’esercizio dagenza;
4) i residui passivi mantenuti per un importo ugualaferiore a quello previsto, in quanto esigibite
il termine dell'esercizio e liquidabili, essendo felative fatture pervenute entro il 28 febbraio
successivo;
5) i residui passivi da eliminare, indicando le motieai;
6) i residui passivi da reimputare in quanto corrigpnti ad obbligazioni non scadute al 31 dicembre
dell'esercizio, con indicazione dell’'esercizio dasenza.

5. Sulla base della verifica effettuata da ciascupansabile il servizio finanziario predispone laibeta di
Giunta comunale relativa al riaccertamento ordmatei residui e la connessa variazione di bilancio,
corredata del parere dell'organo di revisione, glar@avarsi entro il 15 marzo.

6. E vietato il mantenimento nel conto del bilancid desidui attivi e passivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell’accertamento e dellimmeg E’ altresi vietato il mantenimento di impegmi e
accertamenti per i quali, nel relativo eserciZiohbligazione non sia esigibile.

7. Per le obbligazioni passive esigibili al terminell@sercizio e non liquidabili entro il 28 febbaail
mantenimento a residuo puo essere disposto a ¢oneizhe il responsabile della spesa dichiari slatto
propria responsabilita valutabile ad ogni fineetide, che la spesa € liquidabile in quanto la praste e
stata resa o la fornitura e stata effettuata meibedi riferimento.

8. E’ fatto divieto di incassare o liquidare e pagamesiduo somme per le quali nel medesimo esernciai

sia venuta a scadere la relativa obbligazione @jeai Al solo fine di consentire una corretta reutgzione
all'esercizio in corso di obbligazioni da incassarepagare necessariamente prima del riaccertamento
ordinario, e possibile, con provvedimento del resadbile del servizio finanziario, previa acquisieadel
parere dell’organo di revisione, effettuare uncetamento parziale di tali residui. La relativehiesta deve
pervenire al responsabile finanziario almeno 10@rgiprima la scadenza fissata per il pagamento.

Articolo 140 - Relazione sulla gestione

1. Il rendiconto della gestione é corredato di unaziehe sulla gestione, predisposta sulla base afitqu
previsto dall'articolo 11, comma 6, del d.Igs. 4842011.
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Articolo 141 - Approvazione del rendiconto. Pubbli¢a. Trasmissione alla Corte dei Conti

1. La proposta di deliberazione consiliare sul rendioplo schema di rendiconto e tutti gli allegagngono
presentati all'organo di revisione economico-finana entro il 31 marzo, che relaziona al consigitro i
successivi 20 giorni.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul rendfioplo schema di rendiconto i relativi allegatiae
relazione dell’organo di revisione vengono mesgdisposizione dei consiglieri comunali mediante doo
presso I'Ufficio Segreteria entro il 20 aprile. Debvenuto deposito & viene data comunicazione ai
consiglieri.

3. Il rendiconto e deliberato dal consiglio comunatre il 30 aprile successivo alla chiusura delliegzo
finanziario cui si riferisce, tenuto motivatamentmto della relazione dell’organo di revisione.

4. Qualora il consiglio apporti modifiche al conto debkoriere e degli altri agenti contabili o indiwid
responsabilitd degli amministratori, ne viene deenediata notizia agli stessi, con invito a preeder
cognizione delle motivazioni del rendiconto apptove di tutti i documenti allegati. Entro 15 giorni
successivi alla comunicazione, il tesoriere e glimanistratori possono presentare per iscritto I lo
controdeduzioni.

5. La deliberazione di approvazione del rendicontalgbficata all’albo pretorio per 15 giorni consegiti

6. Nel termine di otto giorni dall'ultimo di pubbliceone dell'atto deliberativo relativo al rendicontob,
tesoriere, gli altri agenti contabili, gli amministori, nonché ogni cittadino possono presentaréspstto al
servizio finanziario le proprie deduzioni, istanaeservazioni o reclami.

7. Il rendiconto di gestione e relativi allegati samsi accessibili ai cittadini mediante pubblicaEsul sito
internet dell’ente imministrazione trasparentsezioneaBilanci, sottosezion8ilancio consuntivpsecondo
qguanto previsto dal DPCM 22 settembre 2014 e san@emodificazioni ed integrazioni.

8. L'ente predispone altresi il rendiconto semplifccgter il cittadino di cui all’articolo 11 del d.lgs.
118/2011.

9. Entro 60 giorni dall'approvazione del rendicontdlaeyestione il responsabile del servizio finaniar
cura la trasmissione dei conti degli agenti coritalterni alla competente sezione giurisdizionadgionale
della Corte dei conti, ai sensi dell’articolo 238 GUEL.

10. Entro il termine e secondo le modalita stabilitdadaormativa vigente per tempo, il responsabile de
servizio finanziario trasmette alla sezione ertalodella Corte dei conti i dati relativi al resdnto e tutte le
informazioni ad esso connesse.

Articolo 142 — Il controllo di gestione — Rinvio.

1. Il controllo di gestione & un sistema attravergioviene verificata I'efficacia, I'efficienza e lbmnomicita
dell'azione amministrativa, al fine di ottimizzailerapporto fra obiettivi ed azioni realizzate, bé fra
risorse impiegate e risultati.

2. L’organizzazione, i compiti ed il funzionamento dehtrollo di gestione sono disciplinate dallo sfiea

e separato regolamento sui controlli interni adotta sensi dell’articolo 3, comma 2, del decretgge 10
ottobre 2012, n. 174, convertito con modificazidaila legge n. 213/2012, in attuazione dell’articbi 7 del
TUEL.

SEZIONE N. 4 — BLANCIO CONSOLIDATO

Articolo 143 — Bilancio consolidato.

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati compkgsi della gestione dell'ente locale e degli enticeieta
partecipate. E predisposto secondo gli schemi gtiedal d.Lgs. 118/2011 ed i criteri individuatilne
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principio applicato del bilancio consolidato di @ll’allegato n. 4/4 del d.Lgs. n. 118/2011, e |ssive
modificazioni.

2. I bilancio consolidato € costituito dal conto romico consolidato, dallo stato patrimoniale coiusab e
dai seguenti allegati:

a) larelazione sulla gestione consolidata, che congwda nota integrativa;

b) la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Articolo 144 — Individuazione perimetro di consolictamento

1. Annualmente, in occasione della predisposizionéitgncio di previsione, I'ente provvede ad indivare
gli enti, le aziende e le societa che, ai sensipdekipio contabile applicato all. 4/4 al d.lgs.¥18/2011
saranno inseriti nel bilancio consolidato. Dettenelo € inserito nella nota integrativa al bilancio.

2. L'elenco di cui al comma 1 é trasmesso tempestivamente edgonsabile del servizio finanziario ai
soggetti interessati, al fine di consentire a futhmponenti del gruppo di conoscere con esattiama del
consolidamento e predisporre le informazioni ristee

Articolo 145 — Redazione e approvazione del bilanziconsolidato

1. Entro il 30 giugno di ciascun anno i soggetti uidiiati ai sensi del precedente articolo 137 trasme la
documentazione necessaria alla redazione del mlaoasolidato, costituita da.
» il bilancio consolidato (solo da parte dei compdneel gruppo che sono, a loro volta, capigruppo di
imprese o di amministrazioni pubbliche),
» il bilancio di esercizio da parte dei componenti gieippo che adottano la contabilita economico-
patrimoniale,
e il rendiconto consolidato dell’esercizio da partei domponenti del gruppo che adottano la
contabilita finanziaria affiancata dalla contakildconomico-patrimoniale.

2. Entro il 31 Agosto di ciascun anno sulla baseed&lformazioni ricevute di cui al comma precedehte
Responsabile del servizio finanziario provvede lth@are lo schema di bilancio consolidato, secdedo
modalita indicate nel Principio contabile applicatmncernente il bilancio consolidato all. 4/4 dlg. n.
118/2011.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo sanéimrendiconto sono sottoposti all’esame dell’ omdi
revisione che ha a disposizione 20 giorni per re@ida relazione di cui all’art. 239, comma 1 ldthis), del
TUEL.

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredataittii gli allegati previsti dalla legge e la relaiproposta
di approvazione sono messi a disposizione delllmogaonsiliare venti giorni prima del termine di
approvazione per consentire ai componenti di esamila proposta della Giunta.

5. Il rendiconto & deliberato dall'organo consiliatell’ente entro il 30 settembre, tenuto motivatateen
conto della relazione dell'organo di revisione.

Articolo 146 — Relazione sulla gestione consolidata

1. Sulla base delle note integrative e delle relazaiegate ai bilanci degli organismi strumentalzjende,
societa controllate e partecipate che partecipdnalancio consolidato dell’ente, e delle operatidn
rettifica effettuate, il Responsabile del serviftimnziario, predispone ai sensi dall’articolo li&-el d.Lgs.
n. 118/2011, la relazione sulla gestione consaidat

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatatfibilancio consolidato e comprende la nota intiga
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3. La relazione contiene una valutazione sulla situeez complessiva degli enti ed organismi includi ne
consolidamento e sull’andamento della gestionesnelinsieme e nei vari settori con particolare argo
agli elementi economici di costo e di ricavo e aghestimenti.

4. La nota integrativa contiene gli elementi previiti punto 5 del principio contabile applicato 44 al
d.Lgs. n. 118/2011.
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TITOLO VIII - PATRIMONIO E INVENTARI

SEZIONE N. 1 — FATRIMONIO

Articolo 147 — Classificazione del patrimonio

1. Il patrimonio dell’ente & costituito dal complesdei beni e dei rapporti giuridici, attivi e passivi
suscettibili di valutazione economica. Esso dewsemsgestito in conformita alla legge, allo Stateitalle
disposizioni del presente regolamento.

2.In relazione alla condizione giuridica cui appageno, i beni si distinguono in:
a) beni demaniali;
b) beni patrimoniali indisponibili;
c) beni patrimoniali disponibili.

3. Sono beni demaniali quelli che appartengono alfdmistrazione a titolo pubblicistico come indicaggli
artt. 822 e 824 del Codice civile e da altre |lesjgciali.

4. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli desdtnallo svolgimento dei fini istituzionali dell’¢® come
specificati al secondo e terzo comma dell’art. 826 Codice Civile, nonché i beni di interesse stwyri
artistico, scientifico, tecnologico, archivistidoipliografico, naturalistico e di valore culturatbe devono
essere tutelati, valorizzati e recuperati.

5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinatprodurre reddito costituito da frutti naturalcivili e
comunque tutti i beni non compresi tra quelli sogeacritti, soggetti alle norme di diritto comune.

6. Il passaggio dei beni immobili da una categorialéla & disposto con provvedimento deliberatiedlal
Giunta.

7. | valori dei beni avuti e dati in deposito sontevati separatamente contrapponendo ai valoriiattiv
equivalenti valori passivi.

Articolo 148 — Gestione del patrimonio

1. La gestione patrimoniale dell’ente & uniformataited di conservazione e valorizzazione del patrino
e del demanio e si svolge in conformita ai seguaditizzi operativi:
1) destinare il bene ad usi strumentali per il raggionento dei fini istituzionali;
2) conseguire la massima redditivita dei beni patrigodisponibili;
3) garantire la vigilanza sui beni;
4) garantire la conservazione del valore economicddei e della loro consistenza fisica mediante le
manutenzioni;
5) assumere le iniziative necessarie per la tuteldeai dell’'ente;
6) osservare le regole del procedimento e dell’evidgnabblica nell'attivita negoziale che riguarda il
patrimonio.

Articolo 149 - Valutazione del patrimonio

1. La valutazione dei beni & funzionale alla conogaedel patrimonio complessivo dell'ente e deve
consentire la rilevazione dei singoli elementi atb della loro acquisizione, nonché il costante
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.

2. La determinazione dei valori patrimoniali compoldarilevazione di tutte le operazioni che, durante
I'esercizio, determinano variazioni nellammontaenella tipologia dei beni dell'ente, sia per dtffedi
transazioni monetarie e non monetarie che peneftiétjualsiasi altra causa.
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3. Per la valutazione del patrimonio si applicateitieci indicati nel principio contabile applicatd.a4/3 al
d.Lgs. n. 118/2011.

SEZIONE N. 2 — INVENTARI
Articolo 150 - Inventari

1. L'inventario e il documento di rilevazione, des@ize e valutazione degli elementi patrimoniali axhu
certa data. Tutti i beni di qualsiasi natura edrittddi pertinenza del Comune devono essere iteseati,
fatta eccezione per quelli di cui al successivizald 150.

2. Gli inventari tenuti dall’ente sono composti da:

* inventario dei beni immobili di uso pubblico petura (mod. A);

* inventario dei beni immobili di uso pubblico perstieazione (mod. B);

* inventario dei beni immobili patrimoniali (mod. C);

* inventario dei beni mobili di uso pubblico (mod.; D)

* inventario dei beni mobili patrimoniali (mod. E);

* inventario dei crediti (mod. F);

* inventario dei debiti e delle altre passivita (mGJ,;

* inventario di tutti i titoli e atti che si riferisno al patrimonio comunale e alla sua amministrezio
(mod. H);

*  prospetto riassuntivo degli inventari (mod. I)

* inventario delle cose di terzi avute in depositodmi).

3. | registri degli inventari, prima dell’uso, devorssere numerati progressivamente e vidimati da& [oift
segretario comunale. Della consegna dei registniadessere presa nota nel registro di carico eatico dei
bollettari e dei registri. L'inventario generaledch I) € sottoscritto dal Sindaco, dal segretacmgnale e
dal responsabile del servizio finanziario e costde allegato al rendiconto.

4. Gli inventari sono aggiornati annualmente e chalsiermine di ogni esercizio finanziario secondo le
procedure previste all’articolo 148.

5. Ove cio sia consentito, gli inventari sono tenutidiante procedure informatiche in modo da potegress
consultati ovvero stampati per raggruppamenti dateati in funzione delle categorie, della dislocens, del
consegnatario ovvero di ogni altro elemento i@véto.

Articolo 151 - Inventari dei beni immobili

1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenziare:
¢ il numero identificativo del bene;
» la data di acquisizione o di inizio di utilizzo;
+ |a denominazione, l'ubicazione e la descrizione;
* la condizione giuridica e il titolo di possesso;
» iriferimenti catastali (estremi, consistenza, iiemd reddito) e la destinazione urbana e/o edilizi
* |o stato di conservazione;
e jvincoli e le tutele;
* le servity, i pesi e gli oneri da cui sono gravati;
* |l valore contabile o di stima e il relativo critedi valutazione;
* |'eventuale reddito;
o [utilizzo ed il servizio di assegnhazione;
* il consegnatario ed il sub-consegnatario;
» eventuali atti di disposizione o di modifica dehbe
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Articolo 152 - Inventari dei beni mobili

1. Gli inventari dei beni mobili devono evidenziare:
¢ il numero identificativo del bene;
* la data di acquisizione;
* la denominazione, la descrizione e la categorapgartenenza del bene;
» laqualita o il numero degli oggetti;
* la dislocazione, il servizio di asseghazione edi@uale centro di costo;
* la condizione giuridica e il titolo di possesso;
* |o stato di conservazione;
+ |l valore contabile o di stima e il relativo critedi valutazione;
* il consegnatario ed il sub-consegnatario del bene;

2. In ogni stanza o locale dovra essere esposta be#iaacontenente I'elenco dei beni mobili preseihti,
numero di inventario, la descrizione del bene ambiisegnatario e sub-consegnatario cui sono daffidat
tabella consente ai consegnatari I'esercizio dadjdanza sui beni ad essi affidati.

Articolo 153 - Inventari dei debiti e dei crediti

1. Gli inventari dei debiti e dei crediti devono euidere:
¢ il numero identificativo;
» il soggetto;
* l'oggetto e la natura;
» il titolo giuridico;
* limporto;
* la scadenza;
* modalita di estinzione;
» eventuali garanzie;
» [l'esigibilita e I'esistenza di procedure esecuiiveorso.

2. Per ciascun debito e credito l'inventario deveesitrindicare I'imputazione al conto del bilancio ad
conto del patrimonio.

Articolo 154 - Crediti di dubbia esigibilita e credti inesigibili

1. Sono crediti di dubbia esigibilita i crediti pequali sussistono fondati elementi che facciano stepun
difficile realizzo degli stessi.

2. Sono crediti inesigibili i crediti per i quali sevficano contestualmente le seguenti circostanze:
a) incapacita di riscuotere;
b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.

3. | crediti di dubbia esigibilita devono essere atateintegralmente e mantenuti nel conto del bilame|
rispetto di quanto previsto dal principio contalaleplicato della contabilita finanziaria all. 4/Rdalgs. n.
118/2011. Tali crediti danno origine all’accantoramo al Fondo crediti di dubbia esigibilita quaicato
secondo i criteri indicati nel citato principio dabile ovvero secondo un criterio analitico-pungual
debitamente motivato.

4. | crediti inesigibili devono essere stralciati dahto del bilancio e conservati in apposita voekcdnto
del patrimonio, sino al compimento dei termini dégcrizione, portando in detrazione il fondo swatidne
crediti.

5. L'inesigibilita o la dubbia esigibilita dei creditiene accertata dal responsabile del servizio edempe in
sede di riaccertamento dei residui attivi. Essaevzinessa in evidenza in apposito prospetto infovmat
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allegato al rendiconto, al fine di consentire llespmento dei controlli in relazione alle cause adie
eventuali responsabilita.

Articolo 155 - Tenuta ed aggiornamento degli inveratri

1. Sono preposti alla formazione, alla tenuta ed aggimento degli inventari:
* SERVIZIO PATRIMONIO: per i beni immobili, censiMelli ed enfiteusi;
* SERVIZIO ECONOMATO: per i beni mobili;
» SERVIZIO FINANZIARIO: per i debiti, crediti, titolie altri valori mobiliari.

2. L’aggiornamento degli inventari riguardanti i bémimobili & effettuato dal servizio patrimonio. A fae
tutti i servizi che, nellambito della propria aitd, seguono procedimenti aventi riflessi e rilexa sul
patrimonio immobiliare devono comunicarli al ser@ipatrimonio ai fini dell'annotazione delle rehati
variazioni inventariali. Devono in particolare egseomunicate:

» gli acquisti e le alienazioni immobiliari;

* |e sdemanializzazioni dei beni;

* la destinazione o la sottrazione di un bene adsorpubblico;

* ogni altro atto o provvedimento che incide sul ijpadnio immobiliare.

3. L’aggiornamento degli inventari riguardanti i benobili & effettuato dal servizio economato sullaéda
dei buoni di carico e scarico emessi e di tutteal@azioni intervenute nella dislocazione e consedg beni
mobili. A tale fine i consegnatari, oltre a trastast la documentazione prevista negli articoli segu
compilano entro il 31 gennaio di ogni anno un pedigpriassuntivo delle variazioni intervenute ai filel
riscontro con le scritture contabili.

4. L’aggiornamento degli inventari riguardanti i crigdi debiti, i titoli e gli altri valori mobiliarié effettuato
dal servizio finanziario. A tal fine tutti i servizhe, nell’ambito della propria attivita, segugm@cedimenti
che comportano variazioni nei titoli e valori delite o dei terzi ovvero che determinano variazienidebiti
e nei crediti non desumibili dalle scritture conlialdevono comunicarli al servizio finanziario &ni
dell’'annotazione delle relative variazioni invemasr

5. | servizi competenti provvedono annualmente, dim@rentro il 28 febbraio, all’aggiornamento degli
inventari alla data del 31 dicembre dell’eserciiocedente. Le risultanze degli inventari sonontesse al
servizio Finanziario per il visto di riscontro ctnscritture contabili. Mediante un’apposita detie@zione
avente carattere ricognitorio il responsabile @elizio finanziario:
a) da atto dell'aggiornamento dell'inventario e delcontro con le scritture contabili e con il cont d
patrimonio;
b) ne propone I'approvazione al Consiglio Comunaleuio con I'approvazione del rendiconto della
gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno tutte leltéswe del patrimonio al 31 dicembre dell’esergizio
sono redatti in un originale e due copie, munitevio di riscontro con le scritture contabili, @ii:

a) l'originale viene conservato dal servizio prepasia tenuta dell'inventario,

b) una copia é conservata dal servizio finanziario;

C) una copia e conservata dai consegnatari dei beni.

SEZIONE N. 3 — BENI MOBILI
Articolo 156 - Classificazione dei beni mobili

1.In relazione alla natura ed alla tipologia, i bembili si distinguono nelle seguenti categorie:
e macchinari;
* impianti e attrezzature in genere;
e attrezzature informatiche e sistemi informatici&tteonici;
* automezzi e mezzi di trasporto in genere;
« mobili, arredi e macchine d’ufficio;
69



* hardware e software;

* equipaggiamento e vestiario;

* materiale bibliografico e altre universalita di ben
» strumenti musicali.

2. Per specifiche esigenze, possono essere individoétecategorie di beni.

Articolo 157 - Beni mobili non inventariabili

1. Non sono di norma inventariabili, in ragione delktura di beni di facile consumo o del modico vajar
beni mobili aventi un costo unitario inferiore a500,00 IVA compresa, fatta eccezione per quelli
appartenenti alle universalita di beni.

2. Non sono altresi inventariabili gli impianti e gliredi fissi e inamovibili che costituiscono peetiize
degli immobili in cui si trovano.

3. | beni mobili non inventariabili si considerano aramente ammortizzati nell’esercizio in cui sono
acquisiti. Essi sono trascritti, a cura dell’ecomooomunale, in un registro dei beni durevoli diovalnon
superiore a € 500,00.

Articolo 158 - Universalita di beni mobili

1.1 beni mobili della stessa specie e natura, di retmdealore economico ed aventi una destinazion@ui
possono essere inventariati come universalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalita diibaobili gli elementi degli arredi d'ufficio, di swla,
ecc., anche di valore superiore a € 500,00, chi#uissono un complesso unitario e funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registrata ain unico numero di inventario e rilevate globatte
per servizio o centro di costo. Ai singoli elemettte la compongono sara attribuito un numero dierdi
identificativo sottostante con il relativo valoral fine di consentire discarichi parziali in caso d
danneggiamento o deterioramento.

4.1n relazione a tali beni I'inventario rileva:
a) il numero identificativo;
b) la data di acquisizione;
¢) la condizione giuridica;
d) la denominazione e l'ubicazione;
e) la quantitd;
f) la destinazione;
g) il valore contabile o di stima ed il relativo crite di valutazione e tutte le successive variazioni
h) la percentuale e le quote di ammortamento.

Articolo 159 - Materiali di consumo o di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei mdieatidacile consumo e di scorta possono esseititst
uno o piu magazzini posti sotto la direzione dethieomo.

2. La gestione dei magazzini puo essere affidata adoupiu magazzinieri sulla base delle disposizioni
previste nel vigente regolamento per il serviziecnomato.

Articolo 160 - Consegnatari e sub-consegnatari deieni. Qualifica

1. I beni mobili dell’ente sono affidati ai consegmatde li ricevono in consegna. Per i beni dislotasedi
0 unita operative staccate, possono essere intiadea sub-consegnatari che operano alle dipendenze
dell'agente principale.
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2.In relazione ai compiti ad essi affidati, i consagmi dei beni assumono la qualifica di agenti abiiit o
agenti amministrativi.

3. Assumono la qualifica di agente contabile i cons¢am per debito di custodia a cui vengono affidati
compiti previsti all’articolo 154, lettere a) e kssi rendono il conto giudiziale della gestionsomo
sottoposti alla giurisdizione della Corte dei conti

4. Assumono la qualifica di agente amministrativo heegnatari per debito di vigilanza, a cui vengono
affidati i compiti previsti all’articolo 154, lette c), d), e), f) e g). Essi sono tenuti alla rdsh conto
amministrativo per dimostrare la consistenza edaimentazione dei beni ad essi affidati.

Articolo 161 - Compiti, divieti ed obblighi dei corsegnatari

1. Ai consegnatari possono essere affidati, ancheigotamente:

a) la custodia, la conservazione e la gestione dej ben

b) la gestione dei magazzini in cui sono ricoverdtieni per essere concessi in uso agli utilizzatori
finali o per essere distribuiti ad altri sogge#sponsabili, nonché la distribuzione degli ogoditti
cancelleria, di stampati e di altro materiale dilaconsumo;

c) la cura del livello delle scorte operative necessad assicurare il regolare funzionamento degl
uffici, delle apparecchiature informatiche e dellee macchine in dotazione agli uffici;

d) la manutenzione dei mobili e degli arredi di ufficia conservazione delle collezioni e delle rateol
di leggi, regolamenti, pubblicazioni, ecc.;

e) la vigilanza sui beni affidati nonché sul loro riage e corretto utilizzo;

f) la vigilanza, le verifiche ed il riscontro sul rdége adempimento delle prestazioni e delle
prescrizioni contenuti nei contratti stipulati datite per I'affidamento delle forniture dei beni e
servizi.

2. E fatto divieto ai consegnatari ed ai sub-consegnéi delegare, in tutto o in parte, le proprieioni ad
altri soggetti, rimanendo ferma, in ogni caso,daspnale responsabilita dei medesimi e dei lortitatis

3. Relativamente ai beni mobili loro affidati, i cogeatari hanno I'obbligo di tenere le seguenti s
contabili:

a) buoni di carico e scarico;

b) verbali di variazione;

c) giornale di entrata e di uscita;

d) inventari;

e) prospetto delle variazioni;

f) tabella dei beni mobili.

4. | sub-consegnatari rispondono della consistenzalla donservazione dei beni ad essi affidati e bann
I'obbligo di comunicare al consegnatario le vamaziintervenute durante I'esercizio, compilando @pi
prospetto informativo.

Articolo 162 - Individuazione dei consegnatari agencontabili

1. In relazione alle specifiche caratteristiche e nitilarganizzative dell'ente nonché sulla base ufirgo
disposto dal vigente regolamento generale degltiugfdei servizi, vengono nominati consegnataribdai
con la qualifica di agente contabile:
» ciascun responsabile del servizio, relativamenteri mobili assegnati in via esclusiva al serviio
€ preposto;
* l'economo comunale, relativamente ai beni mobihsErvati in appositi magazzini in attesa di essere
consegnati per I'uso cui sono destinati, per i maliedi facile consumo e di scorta;
il responsabile del servizio lavori pubblici / méenzioni per gli automezzi nonché per tutti i beni
mobili utilizzati da piu servizi.
» Il responsabile del servizio informatico relativarteealle strumentazioni informatiche
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2. Ulteriori agenti contabili possono essere indivitdlira relazione a specifiche articolazioni dellausiura
organizzativa dell’'ente, al fine di garantire umaretta gestione dei beni mobili ed il regolarelesgmento
delle funzioni.

Articolo 163 - Nomina dei consegnatari

1. L'incarico di consegnatario con qualifica di agewctntabile € conferito a tempo indeterminato con
deliberazione della giunta comunale, sulla basdaddbtazione organica vigente. Con lo stesso
provvedimento di nomina si provvede:
1) ad individuare, in relazione alle funzioni svol & servizio di appartenenza, i compiti specifiel
consegnatario;
2) ad attribuire la qualifica di agente contabile;
3) ad incaricare gli eventuali sub-consegnatari dei;be
4) a designare uno o piu impiegati incaricati della sastituzione in caso di assenza o di impedimento
temporaneo del consegnatario.

2. L’incarico di consegnatario con qualifica di ageateministrativo & conferito a tempo indeterminata ¢
determinazione del responsabile del servizio coemtef in relazione ai compiti ed alle esigenze
organizzative del servizio, al fine di garantireworretta gestione e vigilanza sui beni assegnati.

3. | provvedimenti di nomina dei consegnatari, dei-sahsegnatari e dei sostituti sono notificati ajgsetti
interessati e trasmessi al responsabile del serfirrnziario ed all’economo comunale. Il provvedinto di
nomina del consegnatario che assume la qualificagdite contabile € trasmesso anche alla competente
sezione giurisdizionale regionale della Corte deaitic

Articolo 164 - Responsabilita

1. | consegnatari dei beni mobili sono direttamentgeesonalmente responsabili degli oggetti ricevuti a
seguito di regolare verbale di consegna, relativaenal periodo in cui sono stati in carica, secdedegole
generali in materia di responsabilitd amministi@agvcontabile.

2. | consegnatari non possono estrarre né introduerduoghi di custodia o di deposito alcun bene se
I'operazione non & accompagnata da regolare dodamiene amministrativa e fiscale.

3. | consegnatari sono esenti da responsabilita coestiga mancanze o danni che si riscontrino o si
verifichino nei beni mobili dopo che essi ne abbisavuto regolare discarico o effettuato la regolare
consegna o la distribuzione sulla scorta di docunpamfezionati.

Articolo 165 - Acquisizione e carico dei beni mohil

1. La spesa relativa ai beni mobili da inventariardiéorma, imputata al titolo Il della spesa, salinerse
disposizioni di legge. Gli atti con cui viene dispw I'acquisto dei beni mobili devono indicare |l
responsabile del procedimento di acquisizione entariazione ed il consegnatario del bene.

2. L’assunzione in carico dei beni mobili nell'inveritaavviene sulla base di apposito buono di cacive
dovra contenere:

a) il numero di inventario;

b) il servizio di assegnazione;

c) la dislocazione del bene;

d) la data di consegna del bene;

e) il titolo di possesso;

f) il consegnatario e I'eventuale sub-consegnatario;

g) la descrizione del bene ed il relativo valore;

h) 'eventuale riferimento a beni dell’ente gia invarati, per il quali I'acquisizione costituisce un

incremento di valore e/o una pertinenza;
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i) lintervento o il capitolo di bilancio su cui viemmputata la spesa;
j) tutta la documentazione inerente il bene (certifidiagaranzia, di collaudo, ecc.).

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. 1l buono di carico deve essere emesso e sottasatét consegnatario entro 10 giorni dall’avvenuta
consegna del bene o dall’effettuazione delle openadi collaudo. Il buono é redatto in triplicepia di cui:

» una per il consegnatario, da conservare negldattficio;

* una viene trasmessa al servizio economato pescibmitro nelle scritture contabili;

* una viene allegata al provvedimento di liquidazide#a fattura.

5. Contestualmente all’emissione del buono di caricerél essere apposta la targhetta metallica o adesiv
sul bene riportante il numero d’'inventario attriioui

6. Qualora I'organizzazione dell’ente lo consentagnibmobili possono essere ricoverati in magazzini i
attesa di essere concessi in uso agli utilizzdtoali ovvero distribuiti ad altri soggetti resp@isli. Si
applicano, in qguanto compatibili, le disposiziongyiste agli articoli vigente regolamento perehszio di
economato.

Articolo 166 - Cambio di dislocazione dei beni

1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno o pani, che comporti 0 meno il cambio del
consegnatario, viene emesso apposito verbale idiziane contenente:

1) Il numero di inventario;

2) la dislocazione, il servizio di provenienza e goi@i destinazione;

3) il consegnatario uscente e quello subentrante;

4) la data di passaggio del bene;

5) la descrizione del bene ed il relativo valore;

6) I'eventuale provvedimento in base al quale é stisjposta la variazione.

2. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

3. Il verbale di variazione, redatto in triplice copideve essere entro 5 giorni dal verificarsi de#io
sottoscritto dai consegnatari e trasmesso al serwonomato per il riscontro nelle scritture cdilta

Articolo 167 - Cambio del consegnatario

1. In caso di cambiamento del consegnatario, il pagsatei beni avviene al momento del cambio e sulla
base della materiale ricognizione dei beni esisteneffettuarsi alla presenza del consegnataxdents, del
consegnatario subentrante e dell’economo comunale.

2. In situazioni particolari il passaggio puo avvenicen la clausola di riserva, senza previa ricagn
materiale dei beni. La riserva viene sciolta dalsgmgnatario subentrante una volta effettuata ¢gnizione
dei beni, che deve avvenire entro i 3 mesi sucdgessi

3. Delle operazioni di consegna viene redatto un \lerbantenente la descrizione dei beni ed il loatcstli
conservazione. Nel verbale viene dato atto delBawta ricognizione dei beni ed evidenziati i beanganti
o quelli in precarie condizioni d’uso.

Articolo 168 - Discarico dei beni mobili

1. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr glsmissioni, furti, deterioramenti, fuori uso ttria
motivi non imputabili a responsabilita del consdgnia € disposta con determinazione del resporesdkil
servizio che ha in consegna il bene. Nel provvedimeiene indicato I'eventuale obbligo di reintegjcme
o risarcimento del danno a carico del responsabéécaso in cui vengano riscontrate omissionip dwl
colpa grave.
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2.l discarico dei beni dall'inventario avviene sullase di apposito buono di discarico che dovraermre:
¢ |l numero di inventario;
* il servizio di assegnazione;
« Jla dislocazione del bene;
* Ja data di dismissione del bene;
* il titolo di possesso;
» il consegnatario e I'eventuale sub-consegnataribeiee;
» la descrizione del bene ed il relativo valore cbiia
* in caso di vendita, la risorsa o il capitolo didpitio su cui viene imputata I'entrata;
* i motivi del discarico e I'eventuale provvedimertin cui € stata disposto.

3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.

4. 1l buono di scarico deve essere emesso e sottosddl consegnatario entro 5 giorni dall’avvenuta
dismissione del bene. Il buono é redatto in trgpkopia di cui:

1) una per il consegnatario, da conservare negldattficio;

2) una viene trasmessa al servizio economato pescibnitro nelle scritture contabili;

3) una viene allegata alla fattura di vendita.

SEZIONE N. 4 — RNNOVO DEGLI INVENTARI DEI BENI MOBILI
Articolo 169 - Ricognizione dei beni mobili

1. Una volta ogni cinque anni deve essere eseguitaicognizione dei beni mobili al fine di:
1) verificare lo stato di conservazione;
2) accertare l'idoneita all'uso per cui sono destinati
3) rinnovare gli inventari, effettuando le opportueétifiche ed adeguamenti di valore.

2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una comsmone costituita da almeno tre persone tra culi:
1) il consegnatario del bene;
2) l'economo, il responsabile del servizio finanziawid responsabile del servizio patrimonio;
3) il segretario comunale.

3. Le operazioni di ricognizione dovranno risultareagigposito verbale redatto in triplice copia e suttiito
da tutti i componenti, da cui risultino:

1) ibeni esistentiin uso;

2) i beni mancanti;

3) i beni non piu utilizzabili o posti fuori uso peaugse tecniche.

4. 1l processo verbale dovra contenere un riepiloge evidenzi il quadro di raccordo tra le operazidini
aggiornamento degli inventari e le scritture coiitaBulla base di tale verbale sara compilato ibwo
inventario.

5. In caso di concordanza tra la situazione di fattoo@nizione) e la situazione di diritto (risultanz
contabili), il verbale verra chiuso. In caso coritradovranno essere effettuate le sistemazioniatoint
previste al successivo articolo.

6. In alternativa alla commissione di cui al preceéderomma 2, le operazioni di ricognizione dei branbili
e di rinnovo degli inventari possono essere affidal un soggetto incaricato esterno, il quale assum
compiti e le funzioni assegnate dal presente regetao alla suddetta commissione.

Articolo 170 - Sistemazioni contabili

1. Nel caso in cui i beni elencati nel verbale di goizione non corrispondono con quelli risultantglila
inventari, si dovra procedere alle opportune siat@ami tenendo conto di:
a) beni rinvenuti e non registrati, da prendersi inaamediante emissione di buoni di carico;
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b) errori materiali di registrazione;

¢) beni risultanti mancanti, per i quali esiste regwlautorizzazione allo scarico e mai eliminati
dall'inventario;

d) beni risultanti mancanti per i quali non esisteotare autorizzazione di discarico.

2.In caso di beni mancanti per i quali non esist®el@g autorizzazione di discarico e per i beni detati o
distrutti, la commissione dovra appurare la natilrguantitativo ed il motivo della mancanza dehbge
nonché quantificare il relativo valore.

3. Qualora la commissione rilevi una sensibile diffem@tra il valore contabile del bene ed il valarstiina,
causato da deterioramento o danneggiamento de| Bersdore contabile del bene verra aggiornatdasul
base del valore prudenziale di stima.

4. Per i beni indicati ai commi 2 e 3, il discaricovémtariale sotto il profilo contabile viene dispmsion
provvedimento della Giunta Comunale. Tale provvedita deve essere corredato della copia dei dociiment
giustificativi dai quali deve evincersi il dannob#w dallamministrazione o il minor valore dei ben
evidenziando eventuali responsabilita in capo akegnatario.

5. 1l provwvedimento di discarico di cui al comma préeete vale come titolo per porre in regola la gesti
del consegnatario nei rapporti amministrativi. Eesm produce effetto di legale liberazione, rimateen
integro ed impregiudicato il giudizio della Cortei €Conti sulla responsabilita del consegnatario.

6. Se durante la ricognizione dei beni mobili la cossine riconosce che alcuni beni non risultano piu
utilizzabili per le esigenze funzionali dell’entgosti fuori uso per cause tecniche, gli stessigooio essere
individuati e posti in vendita, previa approvaziaietla Giunta Comunale.

Articolo 171 - Rinnovo degli inventari

1. Terminate le operazioni di ricognizione, sistemagicontabile ed eventuale aggiornamento dei vaéori,
cui operazioni dovranno risultare da processo Verbia cui all’articolo 162, sara compilato il nuovo
inventario in un originale e due copie, il qualenpwendera tutti i beni mobili esistenti in uso al@a di
rilevazione. L'originale viene conservato dal seiwieconomato, le copie, munite del visto di rigcorcon
le scritture contabili, sono conservate dal seoviimianziario e dai consegnatari dei beni.

2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuovo inventarioogranno riportare, a mezzo di targhette metalliohe
adesive, il numero d’'inventario.
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TITOLO XIX — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 172 - Organo di revisione economico-finanaria

1. La revisione della gestione economico-finanziariaffidata in attuazione della legge e dello Statu
all'organo di revisione.

2. L'organo di revisione ha sede presso gli uffeli @omune, in idonei locali per le proprie riuni@per la
conservazione della documentazione.

3. L’organo di revisione economico-finanziaria, tesercizio delle sue funzioni:

a) puo accedere agli atti e documenti del Comune le dak istituzioni tramite richiesta anche verbale
al Segretario comunale, ai Dirigenti o ai RespoitisdbP.O.. Tali atti e documenti sono messi a
disposizione nei termini richiesti o comunque camiassima tempestivita;

b) riceve la convocazione del Consiglio con I'elenepmiinti all’ordine del giorno;

c) riceve le attestazioni di assenza della copertumantiaria della spesa rese dal responsabile del
servizio finanziario;

d) partecipa alle sedute del Consiglio dedicate alkcussione ed approvazione del bilancio di
previsione e sue variazioni, del rendiconto dekssti®ne e del Bilancio Consolidato;

e) partecipa, quando invitato, alle sedute del Coitwsigella Giunta, delle commissioni consiliari ¢ de
Consiglio di Amministrazione delle Istituzioni, eliesta dei rispettivi presidenti;

f) pud convocare, per avere chiarimenti, i Dirigenii sponsabili di P.O. e dei Servizi ed Uffici
dell’Ente;

g) puo eseguire in qualsiasi momento ispezioni e otintanche singolarmente.

Articolo 173 - Nomina dell’'organo di revisione

1. L’'organo di revisione &€ nominato dal Consiglio Gorale e dura in carica tre anni decorrenti dalta da
immediata eseguibilita della delibera. Da tale datao legati all’ente da un rapporto di servizio.

2. Ai fini di cui al comma 1, i revisori estratti d@lenco istituito ai sensi del DM 15 febbraio 201. 23,
devono far pervenire I'accettazione della caricpena di decadenza, entro 10 giorni dalla datécezione
della richiesta. L'accettazione della carica desgere formulata con apposita dichiarazione corgatie
attestazione resa nelle forme di legge, di nonistesea di cause di incompatibilita ed ineleggiaile del
rispetto del limite degli incarichi.

3.1 componenti dell'organo di revisione possono resganovati per una sola volta. In caso di soziine di
uno o piu componenti del collegio, i nuovi nomirstadono contemporaneamente a quelli in carica.

4. 1l Consiglio provvede, entro il termine di scadarel mandato, alla nomina del nuovo organo. Decors
tale termine l'organo e prorogato per non piu digiini, trascorsi inutilmente i quali senza chesisi
provveduto alla sua ricostituzione, esso decadmzaticamente e gli atti adottati sono nulli.

Articolo 174 - Locali e mezzi dell’'organo di revisbne

1. L’organo di revisione, per I'espletamento delle suezioni, potra utilizzare nell’'orario di apertudagli
uffici e compatibilmente con le esigenze di queistpcali ubicati nella Sede Municipale. Potra inel
utilizzare le attrezzature informatiche a dispasiz del servizio finanziario.

2. L'utilizzo dei locali e delle attrezzature inforniete al di fuori dell’orario di apertura degli uffidovra
essere preventivamente concordato con il Respdasigiia gestione.

Articolo 175 - Principi informatori dell'attivita d ell’organo di revisione
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1. L'organo di revisione, nell'espletamento del swendato, si ispira ai principi di comportamentdogiia
dai rispettivi ordini professionali. Ogni reviscadempie alle sue funzioni con la diligenza del nadizudo e
in difetto & responsabile dei danni subiti dal Camu

2. L'organo di revisione uniforma la sua azione diiiix@o e di impulso, cooperazione ed assistenza,
verifica e controllo, per conseguire la migliordieHcia, efficienza, economicita e produttivita l@ione
amministrativa dell'ente.

3. Il revisore risponde della verita delle attestarzied € tenuto all'osservanza del segreto d'uffietb a
mantenere la riservatezza sui fatti e documerdudviene a conoscenza nell’espletamento del suaatia.

Articolo 176 - Rappresentanza del Collegio dei Resori

1.1l collegio dei revisori & rappresentato, in tuddstanze, dal suo presidente. Quest’ultimo fusk@einico
referente nei rapporti tra il Comune e il Collegio.

Articolo 177 - Attivita dell’'organo di revisione

1. L'attivita dell’Organo di revisione economico-finaaria € improntata al criterio della collegialitza
sottoscrizione dei pareri, relazioni ed ogni akitto da parte del presidente o degli altri due comepti
attesta la provenienza dell’atto medesimo dall’'nmaella sua collegialita.

2. La convocazione del Collegio & disposta dal pregaeanche su richiesta del Responsabile del serviz
finanziario, senza I'osservanza di particolari gaare formali.

3. Le sedute del Collegio dei revisori sono valide zopartecipazione di almeno due componenti. lio cas
assenza del presidente, le sue funzioni sarannmtasslal componente piu anziano di eta. Alle sedute
possono assistere il Sindaco, il Segretario coneumdl Responsabile del servizio finanziario.

4. Tutte le riunioni, ispezioni, verifiche, determifm@z e decisioni assunte dall'organo di revisiomyaho
risultare da appositi verbali, progressivamente eman, i cui originali dovranno essere conservan d
sistema delle deliberazioni consiliari e dotatindiice annuale.

5.1 verbali dovranno essere sottoscritti da tuttomponenti dell'organo di revisione che hanno p#ptEo
alla seduta. Essi sono messi a disposizione delaSi del Segretario e del responsabile del servizi
finanziario ai fini della consultazione.

Articolo 178 - Funzioni dell’organo di revisione

1. L'organo di revisione, nell'ambito dei principilitirdinamento e dello Statuto, collabora con ilrG@lio
Comunale in materie che siano oggettivamente atiiad'esercizio delle funzioni di controllo eddimnizzo
del Consiglio stesso.

2. La collaborazione viene formulata con parerigrilj osservazioni e proposte, sugli aspetti ecoaipmi
patrimoniali e finanziari dellarea di competenzangiliare, tese a conseguire attraverso la
responsabilizzazione dei risultati una miglioréaéinza, produttivita ed economicita della gestiamanché

ad ottenere diminuzioni di costi e miglioramentdtéenpi e dei modi dell'intera azione amministrativ

3. L’organo di revisione esercita tutte le funzionéyiste dall’articolo 239 del TUEL. In particolare:

» vigila sulla regolarita contabile, finanziaria edoaomica della gestione diretta ed indiretta del
Comune relativamente all'acquisizione delle entrakeffettuazione delle spese, all'attivita
contrattuale, all'amministrazione dei beni, agliemgimenti fiscali, alla completezza della
documentazione ed alla tenuta della contabilita;

» vigila sul funzionamento del sistema dei contrafiterni, sull'organizzazione e sui tempi dei
procedimenti. L’'organo di revisione puo effettudiativita di controllo e verifica mediante la
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tecnica del campione significativo e programmaumitrolli nel periodo del mandato. La scelta
dell'estensione del campione dovra essere fatta kake della valutazione dei rischi di errori che
possano essere generati dalla accertata assevaaditecniche di controllo interno;

» provvede con cadenza trimestrale alla verificar@ada di cassa, alla verifica della gestione del
servizio di tesoreria e di quello degli altri agewobntabili. Partecipa inoltre alle verifiche
straordinarie di cassa di cui all'art. 224 del TYEL

» formula pareri sulla proposta di bilancio di présie e documenti allegati, sulle variazioni di
bilancio, nonché sugli atti e documenti previstial&tatuto e dal presente regolamento, nei termini
previsti dall'articolo successivo, anche attraversslazioni periodiche sullandamento e
funzionamento del controllo di gestione;

* esprime parere sui piani economico-finanziari diattart. 201 del TUEL.

4. AlI'Organo di revisione spettano altresi i contralll’andamento della gestione in merito al rispetei
vincoli di finanza pubblica, con particolare rif@ento alla disciplina specifica della materia.

5. L'organo di revisione redige apposita relazionkasproposta di deliberazione consiliare del rendto
della gestione e sullo schema di rendiconto, daeen entro il termine di 20 giorni decorrente dalla
trasmissione della stessa proposta approvatardalfio esecutivo.

6. La Relazione & atto obbligatorio del procedimectie si conclude con il provwvedimento consiliare di
approvazione del rendiconto. Nella relazione I'mmattesta, in funzione certificatoria, la confdandei
dati del rendiconto con quelli delle scritture @iili del Comune, del tesoriere e degli altri ageantabili.
Nella relazione I'organo deve esprimere complegsaveri sulle gestioni affidate a terzi, sui ragpoon le
aziende speciali, societa controllate e partecjpataché valutazione complessiva degli aspettinfiiei,
economici e patrimoniali delle gestioni, formulanctinsiderazioni, rilievi e proposte tendenti a @gsre
migliore efficienza, efficacia ed economicita.

7. L'organo di revisione ha l'obbligo di riferire inedliatamente al Consiglio le gravi irregolarita oistrate
nella gestione del Comune, nonché di contestuaterdga qualora queste siano suscettive di configura
ipotesi di responsabilita degli operatori, agliamgtitolari delle relative azioni giurisdizionali.

8. Prima della formalizzazione definitiva del rilielorgano deve acquisire chiarimenti dal o dai Genti e
Responsabili a cui la grave irregolarita appareshidbile.

9. Il referto deve essere trasmesso al Sindaco.nkigio Comunale deve essere convocato entro 2@igio
dal ricevimento della comunicazione per la valuiaei della denuncia e per l'adozione dei provvedimen
conseguenti.

Articolo 179 - Termini e modalita per I'espressionealei pareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il parerdasproposta di bilancio di previsione predisposto
dall'organo esecutivo entro e non oltre 10 gioalirccevimento. Nel caso di accoglimento di emeneiatm
consiliari allo schema di bilancio I'organo deverfwilare ulteriore parere entro 3 giorni dal ricesino
dell’emendamento.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entroi8rgi dal ricevimento della proposta di deliberawoo
della richiesta, salvo che nel caso delle propdsteeliberazioni aventi ad oggetto la Salvaguadigli
equilibri di Bilancio, I'Assestamento e il Bilancmonsolidato, per le quali il termine non puo saper 5
giorni. In caso di motivata urgenza il termine mssere ridotto a due giorni. Le proposte di dedibiene
devono essere munite delle attestazioni e deiipamevristi dal TUEL.

3. La richiesta di acquisizione del parere puo eseffdtuata dal Sindaco, dal Segretario comunalaie d
Dirigenti o funzionari interessati e trasmessaatljano di revisione anche tramite posta elettronica

4. L'organo esecutivo puo richiedere pareri prevéatitorgano di revisione in ordine agli aspettdinziari,
economici e patrimoniali delle materie di competeriZorgano di revisione esprime le proprie validak
entro 10 giorni dal ricevimento della richiesta.
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Articolo 180 - Affidamento di incarichi

1. Il singolo componente pud, su incarico conferitd geesidente oppure autonomamente, compiere
verifiche e controlli su atti e documenti riguartia@pecifiche materie e oggetti.

2. L'organo di revisione potra avvalersi, sotto lapi@ responsabilita ed a sue spese, di tecnhicabined
aziendali, per le funzioni inerenti la revision@eomico-finanziaria. Il numero degli stessi nonrpassere
superiore al numero dei revisori. Di tale circogedeve essere data comunicazione scritta al Comune

3. Del lavoro svolto gli incaricati dovranno riferieg collegio nella prima seduta utile. Sia il coropihe il
risultato degli accertamenti dovranno risultareagposito verbale.

Articolo 181 - Cessazione, revoca e decadenza dal€arico

1.l revisore cessa dall'incarico per:
e scadenza del mandato;
« dimissioni volontarie;
» impossibilita di svolgere il proprio mandato per periodo di tempo continuativo superiore a 90
giorni. Il presidente ne da comunicazione all’eetgro 5 giorni da momento in cui viene a
conoscenza dell'impedimento.

2. Il revisore viene revocato dall’incarico per gramadempienza nell’espletamento delle sue funzioim e
particolare, per mancata presentazione della mlazilla proposta di deliberazione consiliare detliconto
entro il termine previsto dall’articolo 172, comnda Il Sindaco, sentito il responsabile del servizio
finanziario, contestera i fatti al revisore assegtwalO giorni per le controdeduzioni.

3. Il revisore decade dall’incarico:
* per la mancata partecipazione, senza giustificattiviy a tre riunioni o a tre sedute del consiglio,
della giunta, delle commissioni consiliari 0 densili di amministrazione nel corso dell’'anno;
* per mancata firma del parere su piu di tre delilseggette allo stesso nel corso dell’anno;
* per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimenédl'thcarico;
» per cancellazione o sospensione dall’albo o repmtofessionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico vengliciarate dal consiglio comunale che, nella stessa
seduta o nella prima seduta utile successiva, paBna alla sostituzione. Nel caso di dimissionoutdrie il
revisore resta in carica fino all'accettazione 'dedhrico da parte del sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione deligbocomunale da notificare all'interessato ent®
giorni dall'adozione.

Articolo 182 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Comigndetermina i compensi ed i rimborsi spese spittan
a ciascun componente entro i limiti di legge.

2. Ai revisori aventi la propria residenza al di fudel Comune spetta il rimborso delle spese di giag
effettivamente sostenute, per la presenza necassarhiesta presso la sede del Comune per Igiswvehto

delle proprie funzioni nel limite di 1/5 del costiella benzina, oltre ad eventuali altre spese dectate.

Agli stessi, inoltre, ove cio si renda necessaricaigione degli incarichi svolti, spetta il rimbordelle spese
effettivamente sostenute per il vitto e per I'afiognella misura determinata per i componenti algjéino

esecutivo.

3. Se nel corso del mandato vengono assegnate alOrdi revisione ulteriori funzioni o gestiti seava
mezzo di nuove istituzioni, il compenso di cui ahroma 1 potra essere aumentato fino ai limiti maisgim
cui all'articolo 241, commi 2 e 3 del TUEL.

4. Il compenso verra corrisposto con cadenza merssilep che i componenti non richiedano di fruireida
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cadenza piu lunga (bimestrale, trimestrale, edde).caso di cessazione per qualsiasi causa daliowil
compenso verra corrisposto in relazione al rateturato fino alla data di effetto della cessazione.
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TITOLO X — NORME TRANSITORIE E FINALI

Articolo 183 - Pubblicazione

1. Il presente regolamento e pubblicato all’Albo Briet del Comune per 30 giorni consecutivi ed eirra
vigore con la data di esecutivita ovvero di imméalieseguibilitd della delibera.

Articolo 184 - Rinvio ad altre disposizioni

1. Per quanto non previsto dal presente regolamemdorsvio alle norme contenute nell'ordinamentbie
altre disposizioni specifiche di legge nonché degdlamento per 'amministrazione del patrimoniceelp
contabilita generale dello Stato, in quanto contyilati

2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventattere inderogabile incompatibili con il presente
regolamento, si applicheranno le norme di leggesobgin attesa delladeguamento delle disposizaedi
presente regolamento.

Articolo 185 — Norme transitorie e finali
1. Dalla data di entrata in vigore del presente r@meinto sono abrogati il regolamento di contabdita

momento vigente con tutte le successive modificazed integrazioni, nonché le norme incompatibili
previste in altri regolamenti comunali, che doviantomunque, essere successivamente adeguati.
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