
 

 

PROCEDIMENTO 
RIFERIMENTI  
NORMATIVI 

   TERMINE 
TIPO 

PROCEDIME
NTO 

PROCEDIM 
ENTO  

D'UFFICIO/ 
ISTANZA DI  

PARTE 

DIRIGENTE  
RESPONSA 

BILE  

UFFICIO  
COMPETENTE 

E RESPONSABILE  
ISTRUTTORIA 

TELEFONO MAIL  

TITOLARE  
POTERE  

SOSTITUTIV 
O 

MAIL e  
TEL 

Autor. a cui 

far ricorso 

amm.vo/ 

giudiziale  

LINK PER  
INFO 

Attività di verifica 
degli atti 

deliberativi al  
fine 

dell'espressione 
del parere 
contabile 

Art. 49 D.lgs. n.  
267/2000 

7 P.E. Ufficio  
Dr. A. 

Caggiula 

Sezione 
contabilità e 

bilancio – Sett. 
V 

Dr. E. Boellis 

0833275521 

dirigente.gest 
ionefinanziari 
a@comune.g 

allipoli.le.it 

Dr. E. Boellis 

Emanuele.b

oellis@com

une.gallipol

i.le.it 

No 
www.comune 

.gallipoli.le.it 

Attività di controllo 
sugli atti di 
gestione e 

apposizione del 
visto di regolarità 

contabile 

Artt. 107-151, co. 
4 183 D.lgs. n.  

267/2000 

10 P.E. Ufficio  
Dr. A. 

Caggiula 

Sezione 
contabilità e 

bilancio – Sett. 
V 

Dr. E. Boellis 

0833275521 

dirigente.gest 
ionefinanziari 
a@comune.g 

allipoli.le.it 

Dr. E. Boellis Emanuele.bo

ellis@comun

e.gallipoli.le.i

t
 
No 

www.comune 

.gallipoli.le.it 

Attività di controllo 
degli atti di  

liquidazione ed 
emissione di 

mandati/reversali 

artt. 184 ss. 
D.lgs. n.  

267/2000 

20 P.E. Ufficio  Dr. E. Boellis 

Sezione 
contabilità e 

bilancio – Sett. 
V 

Dr M. Cataldi 

0833275525 

Marco.cataldi 
@comune.g 
allipoli.le.it 

Dr. E. Boellis Emanuele.bo

ellis@comun

e.gallipoli.le.i

t 

no 
www.comune 

.gallipoli.le.it 

Verifica e 
pagamento fatture 

Art. 184 e segg. 

D.lgs. n.  
267/2000 30 P.E. Ufficio  Dr. E. Boellis 

Sezione 
contabilità e 

bilancio – Sett. 
V 

Dr. M. Cataldi 
 

0833275525 

Marco.cataldi
@comune.gal

lipoli.le.it 

Dr. A. 

Caggiula 

alessandro.c

aggiula@co

mune.gallipo

li.le.it 

No 
www.comune 

.gallipoli.le.it 

Dichiarazione IMU 
Art. 1 comma 769 
Legge 160/2019  

30 giugno anno 
successivo 

Comunicazion
e 

Istanza di 
parte 

Dr. E. Boellis 

Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dott.ssa S. 
Spada 

  0833275524 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.c

aggiula@co

mune.gallipo

li.le.it 

NO https://www.c
omune.gallip
oli.le.it/ammi
nistrazione/at
tivita/modulist
ica 

Rimborso IMU 

Art. 1 comma 777 
l 160/2019 e art. 
25 regolam. IMU 
approvato con 
Del. C.C. n° 

11/2020 

180 
Provvediment
o dirigenziale 

Ufficio/Istanz
a di Parte 

Dr. E. Boellis 

Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dott.ssa S. 
Spada 

0833275524 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.c

aggiula@co

mune.gallipo

li.le.it 

Commissione 

tributaria 1° 

grado  

https://www.c
omune.gallip
oli.le.it/ammi
nistrazione/at
tivita/modulist
ica 



Compensazione 
somme non dovute 

a  
fini IMU 

Art. 25 
regolamento IMU 

approvato con 
Del. C.C. n° 

11/2020. 

30 gg 
precedenti data 

di scadenza 
versamento 

Certificazione 
Istanza di 
parte 

Dr. E. Boellis 

Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dott.ssa S. 
Spada 

0833275524 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.c

aggiula@co

mune.gallipo

li.le.it 

Commissione 

tributaria 1° 

grado 

https://www.c
omune.gallip
oli.le.it/ammi
nistrazione/at
tivita/modulist
ica 

Accertamento 
IMU 

Art. 13 D.Lgs n° 
471/1997  

art. 21 regolam. 
IMU approvato 

con Del. C.C. n° 
11/2020. 

31 dicembre 
del quinto anno 

successivo 

Provvediment
o dirigenziale 

Ufficio Dr. E. Boellis 

 Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dr. E. Boellis 

0833275532 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.galli

poli.le.it 

Commissione 

tributaria 1° 

grado www.comune 

.gallipoli.le.it 

 

Accertamento con 
adesione IMU 

D.lgs. n. 
218/1997 - Art. 

22 
Regolamento 

IMU approvato 
con con Del. 

C.C. n° 
_11/2020. 

90 
Provvediment
o dirigenziale 

Istanza di 
parte/ufficio 

Dr. E. Boellis 

Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dott.ssa S. 
Spada 

083327552
4 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.gall

ipoli.le.it 

Funzionario 

responsabile   https://www.co
mune.gallipoli.l
e.it/ 
amministrazion
e/attivita/ 
modulistica 

Riscossione 
coattiva  

IMU 

Art. 5 

Regolamento per 

la Riscossione 
coattiva delle 
entrate comunali 
approvato con 
Del. C.C. n° 
19/2020. 

 

31 dicembre 
del terzo 

anno  
successivo 

Provvediment
o dirigenziale 

ufficio 
Dr. E. Boellis 

Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dr. E. Boellis 

083327553
2 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.gall

ipoli.le.it 

Commissione 

tributaria 1° 

grado 

www.comune 

.gallipoli.le.it 

Denunce, 
domande di 

esonero, riduzione 
TARi 

Art. 14 legge n.  
214/2011 e 

s.m.i. 
Art. 1 commi 

659 e 660 legge 
n° 147/2013  

90 
Comunicazio
ne 

istanza di 
parte 

Dr. E. Boellis 
Sezione Tributi  

– Sett. V 
Dott.ssa C. 

Fracella 

083327553
3 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.gall

ipoli.le.it 

No https://www.co
mune.gallipoli.
le.it/ 
amministrazio
ne/ 
attivita/moduli
stica 

Rimborso/compens
azione TARi 

IArt. 14 legge n.  
214/2011 e smi 
Art. 1 comma  
___ legge n° 

147/2013 

180 
Provvediment
o dirigenziale 

Ufficio/Istanz
a di Parte 

Dr. E. Boellis 
Sezione Tributi  

– Sett. V 
Dott.ssa C. 

Fracella 

083327553
3 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.gall

ipoli.le.it 

Commissione 

tributaria 1° 

grado 

https://www.co
mune.gallipoli.
le.it/ 
amministrazio
ne/attivita/ 
modulistica 



Accertamento per 
omessa o infedele 

denuncia TARI 

Art. 14 legge n.  
214/2011 e smi 

 

31 dicembre 
del quinto 

anno 
successivo 

Provvediment
o dirigenziale 

ufficio 
Dr. E. Boellis 

Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dott. E. Boellis 

083327553
2 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.gall

ipoli.le.it 

Commissione 

tributaria 1° 

grado 

www.comune 

.gallipoli.le.it 

Accertamento con 
adesione TARi 

D.lgs. n. 
218/1997 Art. 

27 e segg. 
Regolamento 

Generale 
Entrate  

90 
Provvediment
o dirigenziale 

Ufficio/Istanz
a di Parte 

Dr. E. Boellis 
Sezione Tributi  

– Sett. V 
Dott. E. Boellis 

083327553
2 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.gall

ipoli.le.it 

Funzionario 

responsabile   

https://www.co
mune.gallipoli.
le.it/ 
amministrazio
ne/ 
attivita/moduli
stica 

Riscossione 
coattiva  

TARI 

Art. 5 

Regolamento per 

la Riscossione 
coattiva delle 

entrate comunali 
approvato con 

con Del. C.C. n° 
19/2020. 

 

31 dicembre 
del terzo 

anno  
successivo 

Provvediment
o dirigenziale 

Ufficio/Istanz
a di Parte 

Dr. E. Boellis 
Sezione Tributi  

– Sett. V 
Dott. E. Boellis 

083327553
2 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.

caggiula@c

omune.gall

ipoli.le.it 

Commissione 

tributaria 1° 

grado 

www.comune 

.gallipoli.le.it 

Costituzione in 
giudizio dinanzi 

alla  
Ctp 

D.lgs. n. 
546/1992 

Entro 30 gg. 

dal deposito 

del ricorso in 

commissione 

tributaria 

Provvediment
o dirigenziale 

Ufficio 
Dr. A. Caggiula 

Sezione Tributi  
– Sett. V 

Dott. E, Boellis 

083327553
2 

tributi@comu 
ne.gallipoli.le 

.it 

Dr. E. Boellis emanuele.b

oellis@com

une.gallipoli

.le.it 

 

www.comune.g

allipoli.le.it  

 

 

Procedimento 
di 

determinazione 
tariffe – tributi         

comunali 

 

Art. 42 co. 2 

lett. F) e Art. 

172 co. 1 lett. C) 

D.Lgs. N° 

267/2000 

Termine 
fissato da 
leggi statali 
per 
l’Approvazio
ne del 
bilancio 

Delibera 
di G.C. 

e/o C.C. 
Di 

determina
zione 
tariffe 

 
  

 
  Ufficio 

 

Dr. A. 
Caggiula 

 

Sezione 
Tributi  – Sett. 

V 
Dott. A. Caggiula 

 

0833275521 

 
alessandro.c
aggiula@co
mune.gallipol
i.le.it 
 

Dr. E. 

Boellis 

emanuele.b
oellis@com
une.gallipoli
.le.it 

Tar Puglia 

entro 60 

gg. o 

Pres.te 

Repubbl. 

entro 120 

gg.  

 
 
www.co

mune.gal
lipoli.le.it 

 

Affidamento del 
servizio di 

affissione e 
defissione 
manifesti e 
stampati 

Art. 36 co. 2 

dlgs n° 50/2016 

 

90/120 gg 
prima della 
scadenza 

del 
precedente 
contratto  

 

Determina 
di 

affidament
o del 

servizio 

 

Atto del 
dirigente 

 

Dr. A. 
Caggiula 

 

Sezione 
Tributi  – Sett. 

V 
Dott. A. Caggiula 

 

 

0833275521 

 

alessandro.c
aggiula@co
mune.gallipol
i.le.it 
 

Dr. E. 

Boellis 

emanuele.b
oellis@com
une.gallipoli
.le.it 

Tar Puglia 

entro 60 

gg. o 

Pres.Rep 

entro 120 

gg. 

 

www.co
mune.gal
lipoli.le.it 



Istanze di 
autotutela, 
riduzione, 

agevolazione, 
detassazione, 

ect per vari 
tributi 

Art. 13 e segg. 
Regolamento 
IMU approvato 
con con Del. 
C.C. n° 
11/2020. 

 

90 gg. dal 
protocollo 

dell’istanza 

Provvedim
ento di 

accoglime
nto o 

diniego 
dell’istanz

a 

 

 

Istanza di 
parte 

 

 

Dr. E. 
Boellis 

 

Sezione 
Tributi  – Sett. 

V 
Dott. E. Boellis 

 

 

 

0833275532 

 

 

emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i
t 

Dr. A. 
Caggiula 

alessandro.c

aggiula@co

mune.gallipo

li.le.it 

Funzionari

o 

Responsa

bile 

Tributo 

 

www.co
mune.gal
lipoli.le.it 

 

 

Gestione 
banche dati 
Agenzia del 

territorio 

 

Articolo 37, 
comma 54 del 
Decreto legge 
n. 223 del 4 
luglio 2006  

 

Nei termini 
previsti dalle 
disposizioni 
del direttore 
dell’agenzia 
del territorio 

 

Importazio
ne dei dati 

ottenuti 
sui 

gestionali 
interni 

 

Download 
dei dati per 
la gestione 
dell’ Imu, 

Tari e 
consultazion
e banca dati 

catasto 

 

 

Dr. A. 
Caggiula 

 

Dott.ssa Spada 

Dott.ssa Fracella 

Sig.ra Casalino 

   Sig.ra Giustizieri 

 

 

0833275524 

0833275533 

 

 

dirigente.ges
t 
ionefinanziari 
a@comune.
g allipoli.le.it 

Dr. E. 

Boellis 

emanuele.bo

ellis@comun

e.gallipoli.le.i

t 

NO  

www.co
mune.gal
lipoli.le.it 

 

 

 

Gestione 
banche dati 

esterne 
connesse con 
la gestione dei 
tributi (SIATEL, 

utenze 
elettriche, ecc.)  

Articolo 35-
quater del Dpr 
633 del 1972 e 
s.m.i. 

 

 

 

Come 
previsto da 
disposizioni 
normative 

 

 

Importazio
ne dei dati 

sul 
programm
a utilizzato 

per la 
gestione 
dei tributi 

 

Download 
dei flussi 
relativi ai 

versamenti 
tramite f24 

per Tari, Imu 
e Add. Com 
Irpef e altre 

funzioni 
connesse 
con i dati 

resi 
disponibili 

dall’Agenzia 
delle Entrate 

 

 

 

 

 

Dr. A. 
Caggiula 

 

 

 

 

Sezione 
Tributi  – Sett. 

V 
    Dott. E. Boellis 

Dott. P. Valentino 

 

 

 

 

 

0833275532 

0833275529 

dirigente.gest 

ionefinanziari 

a@comune.g 

allipoli.le.it 

Dr. E. 

Boellis 

emanuele.bo

ellis@comun

e.gallipoli.le.i

t 

NO  

 

 

 

www.co
mune.gal
lipoli.le.it 

 

Aggiornamento 
sito istituzionale 

e Pagina 
Amministr.ne 
trasparente  

D.Lgs. n° 

33/2013 così 

come modif. 

con D.lgs n° 

97/2016 

 

Variano a 
seconda del 

tipo di 
modifica 

 

Inseriment
o o 

aggiornam
ento dei 
dati sul 

sito 

 

Ufficio a 
seguito di 
modifiche 

interne e /o 
normative 

 

Dr. E. 
Boellis 

 

Dr. E. Boellis 

Dr. A. Grasso 

 

0833275532 

 

emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i
t 

Dr. A 
Caggiula 

alessandro.
caggiula@c
omune.galli
poli.le.it 

 

NO  

www.co
mune.gal
lipoli.le.it 



 

Predisposizione 
Deliberazioni di 

giunta e di 
Consiglio 
comunale  

Art. 42 e 48 

dlgs n° 

267/2000 

 

In base ad 
esigenze 

interne e di 
legge 

 

Predisposi
zione 

degli atti 

 

Ufficio 

 

Dr. A. 
Caggiula 

 

Dr. E. Boellis 

 

0833275532 

 

emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i
t 

Dr. E. 

Boellis 

emanuel

e.boellis

@comun

e.gallipoli

.le.it 

NO  

www.co
mune.gal
lipoli.le.it 

 

Acquisizione 
beni e servizi 

tramite Consip 
e Mepa 

D.lgs. n° 

50/2016 

In base ad 

esigenze 

interne e di 

legge 

 

Conferma 
ordine 

 

Ufficio 

 

Dr. A. 
Caggiula 

 

Dr. E. Boellis 

 

0833275532 

 

emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i
t 

Dr. E. 

Boellis 

emanuel

e.boellis

@comun

e.gallipoli

.le.it 

Tar 

Puglia 

entro 60 

gg. o 

Pres.te 

Repubbl. 

entro 

120 gg. 

 

www.co
mune.gal
lipoli.le.it 

 

 


