
Procedimento
Riferimenti 
normativi

Termi
ne in 
gg.

Tipo 
provvediment

o

Procedime
nto uff/Ist. 

parte

Dirigent
e 

Respon
sabile

Uff. 
competent

e/Resp. 
Istruttoria

Telefono Mail Titolare 
Potere 

Sostituti
vo

Tel. MAIL
LINK PER

INFO

Autorizzazione 
incarichi esterni 

dipendenti

Art. 53 D. 
Lgs.

165/2001
30 Provvedimento 

dirigenziale
Istanza di 

parte

Dr. 
Alessand

ro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis

0833
275532

alessandro.cag
giula@c

omune.gallip
oli.le.it

Dr. E. 
Boellis

0833/27552
1

emanuele.b
oellis@com

une 
.gallipoli.le

.it

www.comune.gall
ipoli.le.it

Incarichi 
conferiti con 
rapporto di 

lavoro non a 
tempo 

indeterminato

Art. 36 
dlgs n° 

165/2001
30 Provvedimento 

dirigenziale D'ufficio

Dr. 
Alessand

ro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833

275532

alessandro.cag
giula@c

omune.gallip
oli.le.it

Dr. E. 
Boellis

0833/27552
1

emanuele.b
oellis 

@comune 
.gallipoli.le

.it     

www.comune.gall
ipoli.le.it

Incarichi 
conferiti con 
rapporto di 

lavoro non a 
tempo 

indeterminato

Art. 110 T.U. 
EE.LL. 
267/00

30 Provvedimento 
dirigenziale D'ufficio

Dr. 
Alessand

ro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833

275532

alessandro.cag
giula@c

omune.gallip
oli.le.it

Dr. E. 
Boellis

0833/27552
1

emanuele.b
oellis@com

une 
.gallipoli.le

.it

www.comune.gall
ipoli.le.it

Certificati di 
servizio e di 
trattamento 
economico

T.U. 
Pubblico 
impiego 
D.lgs n° 

165/2001

30 Nota 
funzionario

Istanza di 
parte

Dr. 
Alessand

ro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833

275532

alessandro.cag
giula@c

omune.gallip
oli.le.it

Dr. E. 
Boellis

0833/27552
1

emanuele.b
oellis@com

une 
.gallipoli.le

.it

www.comune.gall
ipoli.le.it

Collocamento a 
riposo

Art. 14 DL 
4/2019 

Art. 24 D.L. 
201/2011

90 gg. 
o 180 
gg. 

prima 
della 

cessazi
one

Provvedimento 
dirigenziale

Istanza di 
parte/D'uffici

o

Dr. 
Alessand

ro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833

275532

alessandro.cag
giula@c

omune.gallip
oli.le.it

Dr. E. 
Boellis

0833/27552
1

emanuele.b
oellis@com

une 
.gallipoli.le

.it

www.comune.gall
ipoli.le.it

Accoglimento 
assegno per 

nucleo 
famigliare

L. 153/88 60 Nota 
funzionario

Istanza di 
parte

Dr. 
Alessand

ro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833

275532

alessandro.cag
giula@c

omune.gallip
oli.le.it

Dr. E. 
Boellis

0833/27552
1

emanuele.b
oellis@com

une 
.gallipoli.le

.it

www.comune.gall
ipoli.le.it



Procedimento Riferimenti 
normativi

Termin
e in 
gg.

Tipo 
provvedimen

to
Procedimento 
uff/Ist. parte

Dirigente 
Responsa

bile

Uff. competente
Resp. Istruttoria

Telefo
no Mail

Titolare 
potere 

sostitutivo
Tel. Mail

LINK PER
INFO

Assunzioni per 
pubblico concorso 

o selezioni 
pubbliche

Art. 35 e segg. 
Dlgs n 

165/2001

9 mesi 
indizion

e

Provvedimen
to 

dirigenziale

Determina di 
indizione 
concorso

Dr. 
Alessandr
o Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis

0833/2
75532

risorseumane.
comune.gallip

oli@pec.rupar.p
uglia.it

Dr. E. Boellis 0833/2
75521

Emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i

t

https://www.co
mune.gallipoli.l
e.it/amministra
zione/accesso-
rapido/traspare

nza-
amministrativa/
category/bandi
-di-concorso-2

Assunzioni dal 
centro per 
l’impiego

Art. 35 co. 1 
lett. b)  Dlgs n 
165/2001 art. 
16 L. 56/1987

60 gg. 
Da 

richiest
a 

numeric
a

Provvedimen
to 

dirigenziale

Richiesta 
numerica

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i

t

https://www.co
mune.gallipoli.l

e.it

Assunzione 
obbligatoria dei 

disabili

legge 
12/03/1999 

n. 68

60 gg. 
dalla 

richiest
a

Provvedimen
to 

dirigenziale

Richiesta di 
avviamento da 
parte dell'ente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.bo
ellis@comune
.gallipoli.le.it

www.comune.g
allipoli.le.it

Mobilità esterna

Art.  30 d.gls n
° 165/2001

3 mesi 
da 

indizion
e

Provvedimen
to 

dirigenziale

Determina di 
indizione

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  

Dr. E. Boellis 0833/2
75521

Emanuele.bo
ellis@comune
.gallipoli.le.it

https://www.co
mune.gallipoli.l
e.it/amministraz
ione/accesso-

rapido/traspare
nza-

amministrativa/
category/bandi-
di-concorso-2

Gestione assenze 
per malattia e 
adempimenti 

connessi

Art. 76 D.L. N° 
112/2008 3 gg. Nota 

funzionario

Richiesta  visita 
fiscale su 

portale INPS
Dr. 

Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 Sig. 
Claudio SUEZ

0833/2
75532

claudio.suez@co
mune.gallipoli.le.i
t Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i

t

www.comune.g
allipoli.le.it

Comando/
distacco

Art. 30 co. 
2/sexies D.lgs 
n° 165/2001

3 mesi 
da 

richies
ta

Provvedimen
to 

dirigenziale

Ufficio/di 
parte Dr. 

Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.b
oellis@com
une.gallipoli.

le.it

www.comune.g
allipoli.le.it

mailto:oli@pec.rupar.puglia.it
mailto:oli@pec.rupar.puglia.it
mailto:oli@pec.rupar.puglia.it
mailto:oli@pec.rupar.puglia.it


Procedimento

Riferimenti 
normativi

Termin
e in 
gg.

Tipo 
provvedimen

to
Procedimento 
uff/Ist. parte

Dirigente 
Responsa

bile

Uff. competente
Resp. Istruttoria

Telefo
no Mail

Titolare 
potere 

sostitutivo
Tel. Mail

Link PER 
INFO

Collocamento in 
aspettativa per 

maternità

D.lgs n° 
151/2001 30 gg.

Provvedimen
to 

dirigenziale
Di parte

Dr. 
Alessandr
o Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  

Dr. E. Boellis 0833/2
75521

alessandro.c
aggiula@c

omune.gallip
oli.le.it

www.comune.g
allipoli.le.it

Diritto allo studio

Art. 45 CCNL 
funzioni locali 

21/5/2018
30 gg.

Provvedimen
to 

dirigenziale

Determina 
concessione 

beneficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i

t

www.comune.g
allipoli.le.it

Concessione 
ulteriore periodo di 
18 mesi per gravi 

malattie

Art. 36 CCNL 
funzioni locali 

21/5/2018
120 
gg.

Provvedimen
to 

dirigenziale
Di parte

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i

t

www.comune.g
allipoli.le.it

 Collocamento in 
aspettativa per altra 

causa

Art. 39 – 42 
CCNL funzioni 

locali 
21/5/2018

30 gg.
Provvedimen

to 
dirigenziale

Di parte
Dr. 

Alessandr
o Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.bo
ellis@comune
.gallipoli.le.it 

www.comune.g
allipoli.le.it

Presa d’atto 
cessazione dal 

servizio per 
dimissioni 
volontarie

Art. 12 CCNL 
Comparto 

AA.LL. 
9/5/2006

30 gg.
Provvedimen

to 
dirigenziale

Di parte
Dr. 

Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.co
mune.gallipoli@p
ec.rupar.puglia.it  Dr. E. Boellis 0833/2

75521

Emanuele.bo
ellis@comune
.gallipoli.le.it 

www.comune.g
allipoli.le.it

Rilascio di 
certificati e attestati 

dagli atti con 
ricerca d'archivio

L. 241/1990 e 
s.m.i 45 gg Nota 

funzionario
Ufficio/di 

parte

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.c
omune.gallipoli
@pec.rupar.pug

lia.it

Dr. E. Boellis 0833/2
75521

Emanuele.bo
ellis@comun
e.gallipoli.le.i

t

www.comune.ga
llipoli.le.it

mailto:Emanuele.boellis@comune.gallipoli.le.it
mailto:Emanuele.boellis@comune.gallipoli.le.it
mailto:Emanuele.boellis@comune.gallipoli.le.it


Procediment
o

Riferimenti 
normativi

Termine in 
gg.

Tipo 
procediment

o

Procediment
o uff/Ist. 

parte
Dirigente 

Responsabil
e

Uff. 
competente

Resp. 
Istruttoria

Telefon
o Mail

Titolare 
potere 

sostitut
ivo

Tel. MAIL

LINK PER 
INFO

Accesso  atti 
anni 
precedenti 
con ricerca 
d'archivio

L. 241/1990 – 
dlgs n° 

33/2013
45gg Nota 

funzionario

Richiesta di 
parte o 

dell’ente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.

puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/2
75521

Emanuele.boellis
@comune.gallipo

li.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Rilascio di 
copia atti 

anno 
corrente

L. 241/1990 – 
dlgs n° 

33/2013
30 gg Nota 

funzionario

Richiesta di 
parte o 

dell’ente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.
puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/2
75521

Emanuele.boellis
@comune.gallipo

li.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Ricostruzion
e carriere 

definizione 
posizione 
giuridico- 

economico

L. n° 29/1979 
e n° 45/1990 120 gg. Nota 

funzionario

Richiesta di 
parte o 

dell’Ente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.
puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/2
75521

Emanuele.boellis
@comune.gallipol
i.le.it

www.comun
e.gallipoli.le.
it

Riscatti  e 
ricongiunzio
ni  ai  fini 
pensionistici, 
periodi 
contributivi, 
militare  e 
laurea

L. n° 29/1979 

e  n° 

45/1990- 

D.L.  N° 
4/29019 
legge  n° 
201/2011

90 gg. Nota 
funzionario

Richiesta di 
parte o 

dell’ente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.
puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/2
75521

Emanuele.boellis
@comune.gallipol
i.le.it

www.comun
e.gallipoli.le.
it

Liquidazione 
compensi 

componenti 
commissioni 
giudicatrici 
procedure 

concorsuali

Regolam. 
Accesso 

Impieghi e 
Dpr n° 

487/1994 
D.m. 

23/3/1995

60 gg. Provvediment
o dirigenziale

Richiesta di 
parte o 

dell’ente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.
puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/2
75521

Emanuele.boellis
@comune.gallipol
i.le.it

www.comun
e.gallipoli.le.
it



Procediment
o

Riferimenti 
normativi

Termine in 
gg.

Tipo 
procediment

o

Procediment
o uff/Ist. 

parte
Dirigente 

Responsabil
e

Uff. 
competente

Resp. 
Istruttoria

Telefon
o Mail

Titolare 
potere 

sostitut
ivo

Tel. mAIL

Link PER 
INFO

Trattamento 
economico – 
competenze 
accessorie

Artt. 67 – 70 
CCNL 

Funzioni 
locali 

21/5/2018

90 gg.
Provvedime

nto 
dirigenziale

D’ufficio
Dr. 

Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis

0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.

puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/2
75532

Emanuele.boellis
@comune.gallipol

i.le.it 

www.comun
e.gallipoli.le.

it

Pratica 
concessione 

1/5 dello 
stipendio

LEGGE N° 
3/1957 60 gg.

Provvedime
nto 

dirigenziale

Richiesta di 
parte o 

dell’ente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.
puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/275
532

Emanuele.boellis
@comune.gallipol
i.le.it

www.comun
e.gallipoli.le.
it

Sistemazione 
ruoli 

suppletivi 
inps – ex 

inpdap – per 
benefici 

contrattuali  

Legge 
336/1970

Periodicità 
semestrale

Provvedime
nto 

dirigenziale

D’ufficio, Inps, 
o richiesta di 

parte

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.
puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/275
532

Emanuele.boellis
@comune.gallipo

li.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Controllo 
presenze e 
adempim. 

regol. orario

D.L. N° 
8/1993 e 

s.m.i.
30 gg.

Verifica 
Responsabil

e del 
procedimen

to  

D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
sig. Claudio 

Suez
0833/2
75553

claudio.suez@comun
e.gallipoli.le.it

Dr. E. 
Boellis

0833/275
532

Emanuele.boelli
s@comune.galli

poli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Conto 
annuale del 
personale

Art. 60, co. 
2 D.lgs. n. 
165/2001

90 gg.
Provvedime

nto 
dirigenziale

D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele 

Boellis
0833/2
75532

Risorseumane.comun
e.gallipoli@pec.rupar.
puglia.it

Dr. E. 
Boellis

0833/275
532 Emanuele.boellis

@comune.gallipo
li.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it



Procedimento

Riferimenti 
normativi

Termine 
in gg.

Tipo 
provvedimento

Procedimen
to uff/Ist. 

parte
Dirigente 

Responsabi
le

Uff. competente
Resp. Istruttoria Telefono Mail

Titolare 
potere 

sostitutivo
Tel. Mail

LINK 
PER 
INFO

Acquisizione 
beni e servizi 
tramite consip 

e mepa

D. lgs n° 
50/2016

30 gg. Provvedimento 
dirigenziale D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup

ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Variazioni 
Bilancio e Peg

D.lgs n° 
267/2000 30 gg.

Del. C.C.. G.C.  o 
determina 
dirigenz.

D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532 Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l
e.it

Piano risorse 
e obiettivi

D.lgs n° 
267/2000 – 

D.lgs. n° 
150/2009

30 gg. Del. G.C.  D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it 

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Costituzione e 
ripartizione 

fondo risorse 
decentrate 
dirigenti

Art. 26 CCNL 
23/12/1999 

Area dirig 
Enti locali

60 gg. Provvedimento 
dirigenziale D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it 

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Costituzione e 
ripartizione 

fondo risorse 
decentrate 

personale non 
dirigente

Artt. 67 – 70 
CCNL 

Funzioni 
locali 

21/5/2018

60 gg. Provvedimento 
dirigenziale D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it  .  

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Quantificazion
e e 

liquidazione 
premio Inail 
personale in 

servizio

D. Lgs. 
81/2008 30 gg. Provvedimento 

dirigenziale D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it 

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

mailto:Emanuele.boellis@comune.gallipoli.le.it
mailto:Emanuele.boellis@comune.gallipoli.le.it


Procedimento

Riferimenti 
normativi

Termine 
in gg.

Tipo 
provvedimento

Procedimen
to uff/Ist. 

parte
Dirigente 

Responsabi
le

Uff. competente
Resp. Istruttoria Telefono Mail

Titolare 
potere 

sostitutivo
Tel. Mail

Denunce 
infortunio sul 
lavoro ad Inail

Art. 53 DPR 
n° 1124/65, 
Art. 18, co. 
1, lett. r, D. 

Lgs. 81/2008

2 gg. Nota dirigente D’ufficio
Dr. 

Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseuma
ne.comune.
gallipoli@pe
c.rupar.pugli

a.it

Dr. E. Boellis 0833/27553
2

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it 

www.comu
ne.gallipoli.l

e.it

Tirocini 
formativi

Art,. 18 L. 24 
giugno 1997 

n.196 
30 gg. Determina 

dirigenz. 
Su istanza
di parte

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseuma
ne.comune.
gallipoli@pe
c.rupar.pugli
a.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Sorveglianza 
sanitaria su 

dipendenti  di 
ruolo e non di 

ruolo

D.lgs n° 
81/2008 e 

s.m.i.
180 gg. Determina 

dirigenz. D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseuma
ne.comune.
gallipoli@pe
c.rupar.pugli
a.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Procedura 
“Sintesi” per 
assunzioni, 
cessazioni e 
modifiche del 

rapporto di 
lavoro

Art. 4-bis 
D.Lgs. n. 

181/2000, 
così come 

modif art. 1, 
co. 1184  L. 
296/2006,

30 gg.

Inserimento dati 
in piattaforma 

Amministrazione 
provinciale 

D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseuma
ne.comune.
gallipoli@pe
c.rupar.pugli
a.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Procedura 
“Perla p.a.” 

per 
comunicazioni 

al ministero 
funzione 

pubb. Rapp di 
lavoro

Art. 53 dlgs 
n° 165/2001 30 gg.

Inserimento dati 
in piattaforma 

digitalizzata 
ministero 

Funzione Pubblica 

D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseuma
ne.comune.
gallipoli@pe
c.rupar.pugli
a.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it



Procedimento

Riferimenti 
normativi

Termine 
in gg.

Tipo 
provvedimento

Procedimen
to uff/Ist. 

parte
Dirigente 

Responsabi
le

Uff. competente
Resp. Istruttoria Telefono Mail

Titolare 
potere 

sostitutivo
Tel. Mail

Avvio 
Procedura 
contratti 

decentrati 
integrativi

art.  3  10 
Ccnl funzioni 

locali
60gg. Deliberazione G.C. D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup

ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Gestione 
relazioni 
sindacali

 art.  3  10 
Ccnl funzioni 

locali
30 gg. Schema  contratto 

decentrato

D’ufficio o su 
richiesta del 

sindacato

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Gestione 
rinnovi 

contratto 
decentrato

art.  3  10 
Ccnl funzioni 

locali
90 gg. Deliberazione G.C. D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Gestione 
rapporti con il 

comitato di 
direzione

Regolamento 
Uffici e servizi 
appr. Con Del. 

G.C. N° 
157/2017

30 gg. Note dirigenziali D’ufficio

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532 Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l
e.it

Gestione 
permessi 
legge n. 
104/1992

Art. 33 L. 
104/1992 30 gg. Provvedimento 

dirigenziale
Richiesta del 
dipendente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532 Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.l
e.it

Gestione 
permessi 
legge n. 
68/1999

L. 68/1999 90 gg. Provvedimento 
dirigenziale

Richiesta del 
dipendente

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it

Gestione 
cause servizio

Art. 6 d.L. N° 
201/2011 120 gg. Provvedimento 

dirigenziale
D’ufficio/di 

parte

Dr. 
Alessandro 
Caggiula

Settore nr. 5 
Emanuele Boellis

0833/275
532

Risorseumane
.comune.galli
poli@pec.rup
ar.puglia.it

Dr. E. Boellis 0833/275532

Emanuele.boellis@co
mune.gallipoli.le.it

www.comu
ne.gallipoli.

le.it




